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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 

ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 

__ ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ _ Αρ. Φύλλου 420 

16 Μαΐου 1995 


ΥΠΟΥΡΓΙΚΕΣ Α ΠΟΦΑΣΕΙΣ & ΕΓΚΡΙΣΕΙΣ 

Αριθ. 6610 

Τροποποίηση Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας του 
Δήμου Μεσσήνης Ν. Μεσσηνίας. 

Ο ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΟΣ ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ Ν. ΜΕΣΣΗΝΙΑΣ 
Έχοντας υπόψη: 

1) Τις διατόξεις: α) Του άρθρου 12 του Ν. 1188/1981 
«περί κυρώσεως του Κωδικός περί καταστάσεως προσω¬ 
πικού οργανισμού τοπικής αυτοδιοίκησης». 

Του Νόμου 1586/1986 «Βαθμολογική διάρθρωση των 
θέσεων του Δημοσίου, νομικών προσώπων δημοσίου δι¬ 
καίου και των Οργανισμών Τοπικής Αυτοδιοίκησης και άλ¬ 
λες διατάξεις». 

Του Π.Δ. 37Α/1987 «μερική επέκταση διατάξεων που 
ισχύουν για τους δημοσίους υπαλλήλους και τους υπαλλή¬ 
λους των άλλων νομικών προσώπων δημοσίου δικαίου και 
στους υπαλλήλους των Οργανισμών Τοπικής Αυτοδιοίκη¬ 
σης και προσαρμογή στις ρυθμίσεις του Ν. 1586/ 
1986». 

2) Την εγκύκλιο του Υπουργείου Προεδρίας της Κυβέρ¬ 
νησης αριθ. ΔΙΚΠΡ/Φ2/36/3210/1.5.1987 «Διευκρινή- 
σεις για την εφαρμογή του νέου βαθμολογίου». 

3) Τις όμοιες του Υπουργείου Εσωτερικών αριθμ. α) 
53560/6,8,1987 «ψήφιση Οργανισμών Εσωτερικής Υπη¬ 
ρεσίας (Ο.Ε.Υ.) Δήμων και Κοινοτήτων, β) 75643/ 
16.1.1987 «Διευκρινίσεις σε διατάξεις του Ν. 1586/ 
1986», 

4) Το αριθμ. 4403/20.1.1988 έγγραφο του ανωτέρω 
Υπουργείου. 

5) Την 254/7.12.1994 απόφαση του Δ.Σ. Μεσσήνης 
Μεσσηνίας με την οποία τροποποιεί τον Οργανισμό Εσω¬ 
τερικής Υπηρεσίας του Δήμου αυτού. 

6) Την από 20.12.1994 σύμφωνη γνωμοδότηση του 
Υπηρεσιακού Συμβουλίου του άρθρου 37 του Ν. 2190/94 
όπως εκφράζεται στο 3/94 πρακτικό συνεδρίασης. 

7) Τις διατάξεις του άρθ. 164 του ΔΚΚ (ΠΔ 323/89), 
αποφασίζουμε: 

Εγκρίνουμε την αριθμ. 254/7.12.1994 απόφαση του 
Δημοτικού Συμβουλίου Μεσσήνης με την οποία τροπο¬ 
ποιείται ο ΟΕΥ του Δήμου, που ψηφίστηκε αρχικά με την 
αριθμ. 76/1.7,68 απόφαση του Δ.Σ. Μεσσήνης, εγκρί- 
θηκε με την αριθμ. 53207/68 απόφαση Νομάρχη που τρο¬ 
ποποιήθηκε με την αριθμ. 242/14.10.1991 απόφαση του 
Δ.Σ, Μεσσήνης και εγκρίθηκε με την αριθμ. 11303/ 

8.7.92 απόφαση Νομάρχη και δημοσιεύθηκε στο 486/Β/ 

28.7.92 ΦΕΚ, ως εξής: 


ΣΥΓΚΡΟΤΗΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΑΡΘΡΟ 1 

Τις Υπηρεσίες του Δήμου συγκροτούν: 

Α) Το Αυτοτελές Γραφείο Δημάρχου 
Β) Η Δ/νση Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρεσιών 
Γ) Η Δ/νση Τεχνικών Έργων και Πολεοδομίας 
Δ) Η Δ/νση Περιβάλλοντος. 

ΑΡΘΡΟ 2 

Η διάρθρωση των προαναφερόμενων υπηρεσιών του 
Δήμου έχει ως ακολούθως: 

Α) ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΑΡΧΟΥ αποτελείται 
απά: 

1. Γ ραφείο Δημάρχου - Αντ [δημάρχου 

2. Γραψείο Ειδικού Συμβούλου - Προγραμματισμού & 
Ανάπτυξη 

3. Γ ραφείο Νομικού Συμβούλου 

4. Γραφείο Τύπου και Δημοσίων Σχέσεων - Εθιμοτυ¬ 
πίας & Εκδηλώσεων 

Β) Η ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ & ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ απο- 
τελείται από: 

Γραψείο Διευθυντού 
Β. I) ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ 
Προϊστάμενος 

α) Γ ραφείο Δημοτικού Συμβουλίου 
β) Γ ραφείο Προσωπικού 

γ) Γ ραφείο Πρωτοκόλλου - Διεκπεραίωσης - Αρχείου 
δ} Γ ραφείο Δημοτολογίου - Μητρώα Αρρένων - Στρα¬ 
τολογίας - Ληξιαρχείου - Εκλογών 
ε) Γ ραφείο Εκπαίδευσης - Πολιτισμού - Αθλητισμού - 
Κοινωνικής πολιτικής 

στ) Γραφείο Ειδικής Υπηρεσίας (Δημοτική Αστυνο¬ 
μία). 


Β. II) ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 
Προϊστάμενος 

α) Γ ραφείο Προσόδων (τέλη - φόροι - εισφορές - δικαι¬ 
ώματα κ.λπ.) 

β) Γ ραφείο εντελλομένων δαπανών 
γ) Γ ραφείο προϋπολογισμού - απολογισμού 
δ) Γ ραφείο Μισθοδοσίας - Ασφάλισης προσωπικού 
ε) Γραφείο Προμηθειών - Διαχείριση υλικών 
στ) Γραφείο Πληροφορικής - Μηχανογραφικών εφαρ¬ 
μογών 

ζ) Γ ραφείο Δημοτικής περιουσίας - κληροτημάτων & 
Δημ. Επιχειρήσεων 
η) Γ ραφείο Δημοτικού νεκροταφείου. 
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Β. III) ΤΜΗΜΑ ΤΑΜΕΙΑΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 
Προϊστάμενος 
α) Γραφείο εσόδων 
β) Γ ραφείο εξόδων. 

Γ) ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ & ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ 
Γ ραφείο Διευθυντού 

Γ.Ι) ΤΜΗΜΑ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ ΚΑΤΑΣΚΕΥΗΣ 
ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ 

Προϊστάμενος 

α) Γραφείο Μελετών και κατασκευής τεχνικών έργων με 
εργολαβία 

β) Γραφείο συνεργείων και εκτέλεσης έργων με αυτεπι¬ 
στασία. 

Γ.ΙΙ) ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ & ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟΥ 
Προϊστάμενος 

α) Γραφείο Έκδοσης Οικοδομικών Αδειών 
β) Γ ραφείο εφαρμογής σχεδίου πόλεως - απαλλοτριώ¬ 
σεων - κτηματολογίου κ.λπ. 
γ) Γραφείο Αυθαιρέτων και Επικινδύνων κτισμάτων. 

Δ) ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 
Γραφείο Διευθυντού 

1. Γραφείο καθαριότητος - κίνησης οχημάτων 

2. Γραφείο κηποτεχνικών κατασκευών και συντήρησης 
πρασίνου 

3. Γραφείο Υδρευσης - Αποχέτευσης 

-Το γραφείο Δημάρχου είναι ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ σύμφωνα 
με το Ν158. 

- Τα τμήματα και γραφεία υπάγονται οργανικά στις αντί¬ 
στοιχες Δ/νσεις. 

ΑΡΘΡΟ 3 

ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΚΑΤΑ ΚΛΑΔΟ - 
ΒΑΘΜΟ & ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ 

Α) ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΕΙΔΙΚΩΝ ΘΕΣΕΩΝ 
θέσεις (1) Ειδικού Συμβούλου 
(άρθρο 67 του Ν. 1416/84, άρθρο 12 του Ν. 2130/93, 
άρθρο 57 παρ. 10 του Ν. 2218). 
θέσεις (1) Δικηγόρου με μηνιαία σντιμησθία 
(άρθρο 245 του Ν. 1188/81 και Ν. 1649/86). 

Β) ΝΟΜΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΟ 

ΘΕΣΕΙΣ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ - ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙ¬ 
ΚΟΥ 

ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΠΕ 

Κλάδος ΠΕΙ Διοικητικού - Οικονομικού 

θέσεις (6) με βαθμό Γ-Α. 

Κλάδος ΠΕ11 Πληροφορικής 
θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α. 

(Η θέση αυτή θα καταλαμβάνεται από Πτυχιούχο Ανω- 
τάτης Σχολής Πληροφορικής ή Πτυχιούχο Ανώτατης Μα¬ 
θηματικής Σχολής). 

ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΤΕ 
Κλάδος ΤΕ2 Κοινωνικών Λειτουργών 
θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α 
Κλάδος ΤΕ17 Διοικητικού - Λογιστικού 
θέσεις (2) με βαθμό Γ-Α 
Κλάδος ΤΕ19 Πληροφορικής 
Θέσεις (2) με βαθμό Γ-Α 
Κλάδος ΤΕ Τουριστικών Επαγγελμάτων 
θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α 
ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΔΕ 
Κλάδος ΔΕΙ Διοικητικός - Οικονομικός 
θέσεις (7) με βαθμό Γ-Α 
Κλάδος ΔΕ 14 Ελεγκτών Εσόδων - Εξόδων 
θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α 
Κλάδος ΔΕΙ 5 Εισπρακτδρων 
θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α γ. οποία με την λειτουργία της 
Ταμειακής Υπηρεσίας θα ενταχθεί σε αυτήν και κενού- 


μενη καταργείται 

Κλάδος ΔΕ23 Ειδικής Υπηρεσίας (Δημοτικής Αστυνο¬ 
μίας) 

θέσεις (2) με βαθμό Γ-Α 
ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΥΕ 

Κλάδος ΥΕ1 Κλητήρων - θυρωρών - Γεν. καθηκό¬ 
ντων 

θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α 

ΘΕΣΕΙΣ ΤΕΧΝΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΠΕ 
Κλάδος ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών 
θέσεις (2) με βαθμό Γ-Α 
ΚΛΑΔΟΣ ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων μηχανικών 
θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α 

ΚΛΑΔΟΣ ΠΕ5 Μηχανολόγων - Ηλεκτρολόγων Μηχανι¬ 
κών 

θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α 
ΚΛΑΔΟΣ ΠΕ8 Τοπογράφων Μηχανικών 
θέσεις (2) με βαθμό Γ-Α 
ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΤΕ 
Κλάδος ΤΕ3 Τεχνολόγων Μηχανικών 
θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α η οποία δεν θα πληρωθεί αλλά 
θα ενταχθεί η μία θέση του Ν. 1874/90 και καταργείται 
εάν κενωθεί. 

Κλάδος ΤΕ4 Τεχνολόγων μηχανολόγων ή ηλεκτρολό¬ 
γων μηχανικών 
θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α 
ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΔΕ 
Κλάδος ΔΕ5 Δομικών Έργων - Εργοδηγών 
θέαεις (1) με βαθμό Γ-Α η οποία σε περίπτωση κένωσή 
του, οποιαδήποτε αιτία καταργείται. 

Κλάδος ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων 

θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α 

Κλάδος ΔΕ28 Χειριστών Μηχανημάτων Έργων 

θέσεις (3) με βαθμό Γ-Α 

Κλάδος ΔΕ29 Οδηγών Οχημάτων 

Θέσεις (4) με βαθμό Γ-Α 

Κλάδος ΔΕ30 Τεχνιτών 

θέσεις (11) με βαθμό Γ-Α οι οποίες κατανέμονται ως 
εξής: θέσεις (4) πρακτικών Μηχανικών εκ των οποίων 
τρεις (3) με επαρκή εμπειρία σε συντήρηση και επισκευή 
μηχανολογικού εξοπλισμού—αντλιοστασίων - ύδρευσης - 
αποχέτευσης και μία (1) θέση μηχανικού οχημάτων με 
απαρκή εμπειρία, 
θέσεις (3) Υδραυλικών 
θέση (1) Τεχνίτη οδοποιίας 
θέση (1) Ελαιοχρωματιστών 

θέση (1) Γενικών καθηκόντων (Σιδερά και ξυλουργού με 
επαρκή εμπειρία). 

θέση (1) Τεχνίτη οδοποιίας - Τεχνίτη πέτρας. 

ΘΕΣΕΙΣ ΓΕΩΠΟΝΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 
Κλάδος ΠΕ9 Γεωπόνων 
θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α 

Πρόσθετα απαιτούμενα προσόντα. Εξειδίκευση σε πε- 
ριβαντολογικά θέματα ή ενταταικές αγροτικές καλλιέρ¬ 
γειες που θα αποδεικνύονται είτε από μεταπτυχιακούς τί¬ 
τλους σπουδών είτε επαρκή εργασιακή ή ερευνητική 
εμπειρία στα παραπάνω αντικείμενα. 

ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΔΕ 

Κλάδος ΔΕ35 Κηπουρών - Δενδροκόμων 

θέσεις (2) με βαθμό Γ-Α 
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ΘΕΣΕΙΣ ΤΕΧΝΙΚΟΥ - ΓΕΩΠΟΝΙΚΟΥ - 
ΥΓΕΙΟΝΟΜΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΥΕ 
Κλάδος ΥΕ 16 εργατών με βαθμό Δ-Γ. 
θέσεις (19) με βαθμό Δ-Γ οι οποίες κατανέμονται ως 
εξής: 

θέσεις (7) οδοκαθαριστών - εργατών καθαριότητας 
θέσεις (3) εργατών κήπων 
θέσεις (4) εργατών ύδρευσης - αποχέτευσης 
θέσεις (4) εργατών οδοποιίας - γενικών καθηκόντων 
θέσεις (2) καθαριστριών κτιριακών εγκαταστάσεων 
θέσεις (1) εργάτη κοιμητηρίου. 

Από τις (3) προβλεπδμενες θέσει εργατών οδοποιίας η 
μία (1) θα καλυφθεί από την προσωρινή προσωποπαγή 
θέση του Ν. 1374/90 και η οποία όταν κενωθεί για οοιαδή- 
ποτέ λόγο καταργείται. 

ΑΡΘΡΟ 4 

ΚΑΝΟΝΙΣΤΙΚΗ ΔΙΑΤΑΞΗ 

α) Στους κλάδους που προβλέπονται μία και μοναδική 
θέση ο υπάλληλος που καλύπτει την θέση αυτή, ανεξάρ¬ 
τητα σε ποιά Δ/νση έχει οργανικά ενταχθεΙ, υποχρεούται 
να καλύπτει τις συνολικές ανάγκες των υπηρεσιών του Δή- 
μου. 

(π.χ. ηλεκτρολόγος - μηχανολόγος μηχανικός, αρχιτέ- 
κτων, μηχ. πληροφορικής κ.λπ.) 

β) Κατά την κατανομή του προσωπικού στις επιμέρους 
Δ/νοείς στις περιπτώσεις που είτε οι υπηρεσιακές ανά¬ 
γκες το επιβάλλουν είτε λόγω μη επάρκειας του προσωπι¬ 
κού μπορούν να ανατίθεται σε ορισμένους υπαλλήλους 
ταυτόχρονα, που υπάγονται είτε σε διαφορετική Δ/νση 
είτε σε διαφορετικά τμήματα και γραφεία. 

γ) Οι χειριστές μηχανημάτων έργων θα πρέπει να υπο- 
χρεούνται να έχουν δίπλωμα Δ' κατηγοριάς και ανωτέρας 
ώστε σε περίπτωση που υπηρεσιακές ανάγκες το απαιτή¬ 
σουν να καλύπτουν και ανάγκες οδηγών οχημάτων του Δή¬ 
μου. 

Αρθρο 5 

α) Τα προσόντα διορισμού που απαιτούνται κατά κατη¬ 
γορία, κλάδο και ειδικότητα καθορίζονται σύμφωνα με το 
Ν. 1188/81 καιΠ.Δ.37α/87,Π.Δ. 22/90 και τις μεταγενέ¬ 
στερες εγκυκλίους διατάγματα. 

β) Για τη θέση του Ειδικού Συμβούλου απαιτείται τίτλος 
σπουδών Πανεπιστημιακής Εκπαίδευσης καθώς επίσης 
οκταετής επαγγελματική εμπειρία στον χώρο της Τοπικής 
Αυτοδιοίκησης και γενικότερα της Δημόσιας Επιχείρησης 
εκ των οποίων τουλάχιστον τέσσερα (4) έτη να κατείχε 
διευθυντικές θέσεις. 

γ) Για τη θέση του Δικηγόρου με μηνιαία αντιμισθία 
πλέον των τυπικών του προσόντων απαιτείται και άδεια 
άσκησης δικηγορίας παρ’ Αρείω Πάγω. 

Άρθρο 6 

1. Για το διορισμό, τα καθήκοντα, τους περιορισμούς, 
τον χρόνο εργασίας, την αστική ευθύνη, τα δικαιώματα, τις 
υπηρεσιακές μεταβολές, τις ηθικές αμοιβές, τα πειθαρ¬ 
χικά αδικήματα, τις ποινές, την λύση της υπαλληλικής σχέ¬ 
σης, των από τον παρόντα οργανισμό προβλεπομένων μο¬ 
νίμων υπαλλήλων διέπονται από πς διατάζεις των Ν. 

1188/81, 1586/86 και 1943/91, ως τροποποιήθηκαν και 
ισχύουν. 

2. Για το προσωπικά Ειδικής Υπηρεσίας (Δημ. Αστυνο¬ 
μία) έχουν ισχύ τα Π.Δ. 434/82, Π.Δ. 595/84, Ν. 1065/80, 


Ν. 1080/80 Π.Δ. 323/89, Ν. 2218/94 και μεταγενέστε¬ 
ρες τροποποιήσεις αυτών. 

Άρθρο 7 

Επιλογή Προϊσταμένων. 

(Άρθρο 9 παρ. 10 του Ν. 1586/86) 

1. Για το αυτοτελές Γ ραφείο Δημάρχου από τους Κλά¬ 
δους: ΠΕΙ, ΔΕΙ. 

2. Για τη Δ/νοη Διοίκησης και Οικονομικών από τους 
κλάδους: ΠΕΙ, ΠΕ11, ΤΕ17, ΤΕ19, ΤΕ2, ΔΕΙ. 

α) Για το Τμήμα Διοικήσεως από τους Κλάδους: ΠΕΙ, 
ΤΕ2, ΤΕ17, ΤΕ19, ΔΕΙ. 

β) Για το Τμήμα Οικονομικών οπό τους Κλάδους: ΠΕΙ, 
ΠΕ11, ΤΕ17, ΤΕ19, ΔΕΙ. 

γ) Γ ια το Τμήμα Ταμειακής Υπηρεσίας από τους Κλά¬ 
δους: ΠΕΙ, ΠΕ11, ΤΕ17, ΤΕ19, ΔΕΙ, ΔΕ14, ΔΕΙ5. 

3. Για τη Διεύθυνση Τεχνικών Έργων και Πολεοδομίας 
από τους Κλάδους: ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ5, ΠΕ6, ΤΕ3. 

α) Για το Τμήμα Μελετών κοι Κατασκευής Τεχνικών Έρ¬ 
γων: ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ5, Γ Ξθ, ΤΕ3- 

β) Γ ια το Τμήμα Πολεοδομίας και Κτηματολογίου: ΠΕ3, 
ΠΕ4, ΠΕ5, ΠΕ6, ΤΕ3. 

4. Για τη Διεύθυνση Περιβάλλοντος: ΠΕΙ, ΠΕ3, Π4, 
ΠΕ5, ΠΕ9, ΤΕ3, ΔΕΙ. 

π) Για το Τμήμα Καθαριότητας από τους Κλάδους: ΠΕΙ, 
ΠΕ3, Π4, ΠΕ5, ΠΕ9, ΔΕΙ. 

β) Για το Τμήμα Κηποτεχνίας και Πρασίνου ΠΕ9, ΔΕΙ, 
ΔΕ5, ΔΕ35. 

γ) Για το Τμήμα Ύδρευσης και Αποχέτευσης: ΠΕΙ, Π3, 
Π4, Π5, Π6, ΤΕ3, ΔΕ5, ΔΕΙ. 

Αρθρο 8 

Οι αρμοδιότητες που καθορίζονται από τον ΟΕΥ θα 
ασκούνται από τις ανάλογες Δ/νσεις, τα Τμήματά τους και 
τα Γ ραφεία. 

Η κατανομή του Προσωπικού στο Αυτοτελές Γ ραφείο 
Δημάρχου και σπς Δ/νσεις θα αποφασίζεται από τον Δή¬ 
μαρχο, σύμφωνα με τις ανάγκες των επιμέρους υπηρε¬ 
σιών και μετά από συνεργασία Δημάρχου, Δ/ντών και Τμη- 
ματαρχών. 

Η κατανομή του Προσωπικού στα τμήματα, στα γραφεία 
και στον ΟΓΑ αποφασίζεται από τον αρμόδιο Δ/ντή μετά 
απά συνεργασία Δημάρχου - Δ/ντοϋ - Τμηματαρχών. 

Ο Ειδικός Σύμβουλος δεν παρεμβάλλεται στην οργανω¬ 
τική και βαθμολογική κλίμακα, η θέση του δεν έχει αντι¬ 
στοιχία με τις θέσεις της κλίμακας αυτής. Υπόκειται απευ¬ 
θείας στην ιεραρχική εξάρτηση του Δημάρχου για την επι¬ 
κουρία του οποίου έχει προσληφθεί. Ασκεί επιτελικά κα¬ 
θήκοντα μεσο-μακροπρόθεσμου σχε&ασμού-προγραμ- 
ματισμού ανάπτυξης και εισηγείται απευθείας στον Δή¬ 
μαρχο ή κατ’ εξουσιοδότησή του, στο Δημοτικά Συμβούλιο 
- Δημαρχιακή Επιτροπή κ.λπ. 

Άρθρο 9 

Αρμοδιότητες και καθήκοντα Υπηρεσιών. 

Οι υπηρεσίες του Δήμου έχουν ενιαία διοικητική συ¬ 
γκράτηση και λειτουργούν υπό την εποπτεία και τις εντο¬ 
λές του Δημάρχου, ο οποίος είναι κατά νόμο Πολιτικάοκαι 
Γενικός Προϊστάμενος του Προσωπικού του Δήμου. 

Γ ια τον αποτελεσματικότερο προγραμματισμό - συντο¬ 
νισμό και έλεγχο υλοποίησης του δημοτικού έργου συντεί¬ 
νεται ΣΥΜΒΟΥΛΙΟ ΣΥΝΤΟΝΙΣΜΟΥ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΩΝ. 
Στο συμβούλιο συμμετέχουν οι Δ/ντές των αντιστοίχων Δ/ 
νσεων και οι Προϊστάμενοι των τμημάτων που υπάγονται 
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στις Δ/νσεις ανάλογο κατά περίπτωση με το αντικείμενο 
συζήτησης στο συμβούλιο υπό την προεδρία και καθοδή¬ 
γηση του Δημάρχου κατά τακτά διαστήματα. Σε περί¬ 
πτωση απουσίας ή κωλύματος του Δημάρχου συγκαλεΐται 
από τον Αντ ιδήμαρχο ή όποιον εκπρόσωπό του ορίσει ο 
Δήμαρχος. 

Α) ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΑΡΧΟΥ 

1. Ιδιαίτερο Γραφείο Δημάρχου - Αντιδημάρχου 

Στην ευθύνη του γραφείου αυτού υπάγεται κάθε υπηρε¬ 
σία που ίου ανατίθεται από τον Δήμαρχο και τον Αντιδή- 
μαρχο και η οποία δεν ανήκει στην αρμοδιότητα των υπο¬ 
λοίπων υπηρεσιών του Δήμου. 

-Ενεργεί την προσωπική αλληλογραφία του Δημάρχου 
και Αντιδημάρχου. 

-Τηρεί αρχείο όλων των εγγράφων που εισέρχονται και 
εξέρχονται από το Γραφείο Δημάρχου και Αντιδημάρ- 
χου. 

-Προγραμματίζει και συντονίζει γενικά τον τομέα δημο¬ 
σίων σχέσεων του Δημάρχου και Αντιδημάρχου. 

-Τηρεί βιβλίο αποφάσεων του Δημάρχου. 

-Δημιουργεί και ενημερώνει βιβλίο πρακτικών συνε¬ 
δριάσεων στα οποία συμμετέχει ο Δήμαρχος και ενημερώ¬ 
νεται σχετικά. 

-Καθορίζει τις ημέρες και τις ώρες που μπορεί να δε¬ 
χθεί διάφορες επιτροπές και το κοινό τόσο ο Δήμαρχος 
όσο και ο Αντιδήμαρχος. 

-Έχει την ευθύνη των επαφών του Δημάρχου και Αντι- 
δημάρχου με την κεντρική Διοίκηση και με κάθε άλλο κοι¬ 
νωνικό φορέα. 

-Παραλαμβάνει από τους υπηρεσιακούς παράγοντες 
τους φακέλλους των εγγράφων. 

-Μεριμνά για τις εισηγήσεις προς το Δημοτικό Συμβού¬ 
λιο που αφορούν θέματα που δεν ανήκουν στην αρμοδιό¬ 
τητα άλλης υπηρεσίας και τα προτείνει ο Δήμαρχος. 

2. Γραφείο Ειδικού Συμβούλου 

Αρμοδιότητα του Ειδικού Συμβούλου είναι η διατύπωση 
γραπτών ή προφορικών εισηγήσεων στον Δήμαρχο, το Δη¬ 
μοτικό Συμβούλιο, τη Δημαρχιακή Επιτροπή κ.λπ., επιτρο¬ 
πές του Δήμου για διάφορα σοβαρό ζητήματα που αφο¬ 
ρούν είτε την βελτιστοποίηση της οργάνωσης - διοίκησης 
και λειτουργίας των υπηρεσιών του Δήμου είτε τη μελέτη - 
σχεδίασμά, προγραμματισμό και συντονισμό της μακρο¬ 
πρόθεσμης κοτνωνικο-οικονομικής ανάπτυξης του Δή¬ 
μου. 

3. Γραφείο Νομικού Συμβούλου 

Έχει την ευθύνη όλων των σχετικών νομικών υποθέ¬ 
σεων του Δήμου, και την αντίστοιχη δικαστική - διοικητική 
κ.λπ. διεκπεραίωσή των, τηρεί αντίστοιχο σχετικό αρχείο. 

-Παρίσταται επί των αρμοδίων δικαστηρίων για την υπε¬ 
ράσπιση των ουμφεράντων του Δήμου, ως διαδίκου μετά 
από σχετικές εξουσιοδοτήσεις των αρμοδίων οργάνων του 
Δήμου, και προβαίνει σε κάθε δικονομική κ.λπ. ενέργεια 
αναγκαία κατά την κρίση του. 

-Έχει την ευθύνη σχεδίασης και επεξεργασίας συμβο¬ 
λαίων, συμβάσεων, όρων διακήρυξης δημοπρασιών κ.λπ. 
και μελέτη κάθε ζητήματος από νομικής πλευράς. 

-Γνωμοδοτεί για κάθε νομικό ζήτημα της διοίκησης του 
Δήμου, και παρέχει κάθε πληροφορία στις Δ/νοείς σχε¬ 
τικά με τις υποθέσεις του Δήμου, καθώς και στο Δημοτικά 
Συμβούλιο και Δημαρχιακή Επιτροπή. 

-Τηρεί πρωτόκολλο αλληλογραφίας και παραλαμβάνει 
όλα τα εξώδικα και δικαστικά έγγραφα που κοινοποιούνται 
στον Δήμο. 

-Στο γραφείο της Νομικής Υπηρεσίας στεγάζεται τόσο 
ο Νομικός Σύμβουλος του Δήμου όσο και οι Δικηγόροι καθ' 
υπόθεση, κάθε φορά που τους ανατίθεται η νομική υπο¬ 


στήριξη υποθέσεων του Δήμου. 

4. Γραφείο Τύπου και Δημοσίων Σχέσεων - Εθιμοτυ¬ 
πίας και Εκδηλώσεων 

Έχει την ευθύνη για την ενημέρωση και πληροφόρηση 
των δημοτών, δημοτικών φορέων, τύπου, τηλεόρασης 
κ.λπ. 

-Φροντίζει για την έκδοση και διάθεση ενημερωτικού 
δελτίου του Δήμου και δραστηριοτήτων της Δημοτικής 
Αρχής. 

-Μεριμνά για την διακάσμηση των δημοτικών κτιρίων, 
οδών και πλατειών, όταν απαιτείται, την απονομή διακρί¬ 
σεων κ.λπ. σε διακεκριμένους πολίτες και την τήρηση του 
έργου του Δήμου, την επικοινωνία με όλους τους φορείς 
δημόσιους ή ιδιωτικούς της πόλης, την τήρηση βιβλίου κα- 
ταχώρησης των Αρχών, υπηρεσιών, Συλλόγων, Σωμα¬ 
τείων, Βουλευτών της περιοχής κ.λπ. 

-Φροντίζει για την οργάνωση εορτών, επισήμων τελε¬ 
τών και δεξιώσεων, παραλαμβάνει τα φύλλα ημερήσιου και 
περιοδικού τύπου και κάθε έντυπο και βιβλίο που απευθύ¬ 
νεται στον Δήμο. 

-Παρακολουθεί όλα τα θέματα που δημοσιεύονται και 
αφορούν τον Δήμο ή τη Διοίκησή του και την Τοπική Αυτο¬ 
διοίκηση , ενημερώνει σχετικά τον Δήμαρχο και τα μοιράζει 
στις αρμόδιες Υπηρεσίες. 

-Επιμελείται για την αγορά από το Δήμο διαφόρων βι¬ 
βλίων, συγγραμμάτων κ.λπ. 

-Δίνει κάθε πληροφορία που επιτρέπεται στους πολί¬ 
τες που προσέρχονται στον Δήμο, τους κατατοπίζει και 
τους καθοδηγεί ανάλογα με την περίπτωση. 

-Δέχεται εγγραφές ή προφορικές αναφορές παραπό¬ 
νων των πολιτών κατά των υπηρεσιών ή των υπαλλήλων 
του Δήμου και σε συνεργασία με τα αρμόδια τμήματα, δί¬ 
νει τις σχετικές πληροφορίες στους παράπονού μένους. 

-Συνεργάζεται με τους μαζικούς φορείς της πάλης μας, 
τους ενημερώνει για τις δραστηριότητες του Δήμου και 
τους παρέχει κάθε δυνατή βοήθεια. 

-Είναι ενήμερος της δραστηριότητας και του προγραμ¬ 
ματισμού της Δημοτικής Αρχής, την οποία διοχετεύει 
προς τα μέσα μαζικής ενημέρωσης, με στόχο την ενημέ¬ 
ρωση των δημοτών και τη δημιουργία κλίματος αμοιβαίας 
κατανόησης. 

-Παρακολουθεί τις συνεδριάσεις του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου. 

-Συνεργάζεται με το ιδιαίτερο γραφείο Δημάρχου και 
με τις ειδικές επιτροπές. 

-Επιμελείται της καθημερινής αποδελτίωσης του Τύ¬ 
που και συντάσσει τις απαντήσεις σε σχόλια ή άρθρα εφη¬ 
μερίδων. Φροντίζει για την προώθηση των διαδικασιών 
εκείνων που συμβάλλουν στις αδελφοποιήσεις της Μεσ¬ 
σήνης με άλλες πόλεις του εξωτερικού. 

-Μεριμνά για την τήρηση των όρων των εκάστοτε συμ¬ 
φωνιών φιλίας και συνεργασίας. 

-Διατηρεί αρχείο όλης της αλληλογραφίας με το εξωτε¬ 
ρικά και επιλαμβάνεται των μεταφράσεων, επιστολών και 
εγγράφων του εξωτερικού. 

-Διοργανώνει εκδηλώσεις στα πλαίσια των ανταλλαγών, 
καθώς και των υποδοχών φιλοξενίας ξένων προσωπικοτή¬ 
των. 

-Συνεργάζεται και ενημερώνεται για τις δραστηριότη¬ 
τες και για θέματα των παγκοσμίων οργανισμών (Παγκό¬ 
σμια Ομοσπονδία Αδελφοποιημένων Πόλεων - Συμβούλιο 
Ευρώπης - ΟΗΕ - Τοπικές και Περιφερειακές Αρχές της 
Ευρώπης, Ευρωπαϊκή Οικονομική Κοινότητα κ.ά.). 

-Φροντίζει σε συνεργασία με το Τμήμα Διοίκησης (Γρα¬ 
φείο Προσωπικού) για την συμμετοχή της Τοπικής Αρχής 
και του υπαλληλικού προσωπικού κατά περίπτωση σε διε- 
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θνε'ις συναντήσεις - σεμινάρια - συνέδρια που γίνονται 
στο εξωτερικό ή εσωτερικό με θέματα που ΰπτονται της 
αρμοδιότητας των υπηρεσιών του Δήμου. 

-Επίσης φροντίζει για την οργάνωση, συντήρηση και 
διατήρηση ιστορικών αρχείων της πόλης μας. 

-Τηρεί φωτοαντιγραφικό αρχείο. 

-Συνεργάζεται με το Πνευματικό Κέντρο του Δήμου για 
την προώθηση των καταρτιζομένων προγραμμάτων από 
αυτή. 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ & ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 

ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 

Παρακολουθεί και ελέγχει τα θέματα διοικητικής και οι¬ 
κονομικής φύσης. Στην ευθύνη και αρμοδιότητά της υπά¬ 
γονται όλα τα διοικητικά θέματα που αφορούν: 

1. Την πολιτική εξουσία του Δήμου 

2. Το προσωπικό του Δήμου ανεξάρτητα εργασιακής 
σχέσης. 

3. Την αλληλογραφία του Δήμου. 

4. Την Δημοτική Κατάσταση. 

Επίσης όλα τα οικονομικά θέματα που αφορούν: 

1. Την οικονομική κατάσταση και ανάπτυξη του Δήμου. 

2. Διενεργεί κάθε ενέργεια για την εξακρίβωση - διαφύ¬ 
λαξη και αξιοποίηση της περιουσίας του Δήμου. 

3. Επεξεργάζεται και συντάσσει τον προϋπολογισμό και 
απολογισμό του Δήμου. 

Μελετά και προτείνει κάθε σχετικό μέτρο για την καλύ¬ 
τερη λειτουργία της Δ/νσης. 

ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ 

ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

Προϊστάμενος του Διοικητικού παρακολουθεί και ελέγ¬ 
χει την σωστή λειτουργία των γραφείων του. 

Παραλαμβάνει την αλληλογραφία του Δήμου από τον 
Διευθυντή και την μοιράζει στα αντίστοιχα γραφεία. 

Καταρτίζει τον Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας του 
Δήμου σε συνεργασία με την Διοίκηση, τις υπηρεσίες του 
Δήμου και συλλόγους των εργαζομένων. Ελέγχει και υπο¬ 
γράφει όλα τα έγγραφα που συντάσσονται από τα γραφεία 
της υπηρεσίας του και είναι συνυπεύθυ νος για την νομιμό¬ 
τητα και πληρότητα του περιεχομένου τους με τον υπάλ¬ 
ληλο που το συνέταξε. 

Τηρεί ενημερωμένο αρχείο αποφάσεων των αρμοδίων 
Επιτροπών και Δικαστηρίων σχετικά με τον καθορισμό 
διοικητικών ορίων του Δήμου. 

Παρακολουθεί την νομοθεσία και νομολογία που αφο¬ 
ρούν τις Διοικητικές Υπηρεσίες και σε συνεργασία με το 
γραφείο του Δικηγόρου και το Γραφείο της Γενικής Πλη¬ 
ροφορικής, μεριμνά για τον εφοδιασμό του Δήμου σε συγ¬ 
γράμματα, Νόμους, Διατάγματα, Εγκυκλίους, Αποφάσεις 
κ.λπ. που αφορούν γενικά το Δήμο και ενημερώνει σχετικά 
τις αρμόδιες υπηρεσίες. 

Μελετά και κάνει προτάσεις προς τον Διευθυντή του 
σχετικά με την καλύτερη οργάνωση των γραφείων του. 
Μεριμνά για την κοινοποίηση των διοικητικών αποφά¬ 
σεων, την λειτουργία των διαφόρων υπηρεσιών του Δήμου 
και γενικά επιμελείται κάθε θέματος διοικητικού περιεχο¬ 
μένου σε συνεργασία με τον Διευθυντή του. 

Επίσης επιμελείται για κάθε υπηρεσιακής κατάστασης 
(βαθμολογικής - μεθοδολογικής - αδειών κ.λπ.) του προ¬ 
σωπικού του Δήμου, τον πειθαρχικό έλεγχο, το Υπηρε¬ 
σιακό Συμβούλιο κ.λπ. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ ΚΑΙ 
ΔΗΜΑΡΧΙΑΚΗΣ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ 

α) Καθήκον του γραφείου είναι να υποβοηθά τον Πρόε¬ 
δρο στο έργο του, ως διευθύνοντα και εκπροσωπούντο το 
κυρίαρχο όργανο του Δήμου και να τηρεί τη γραμματεία 
του Δημοτικού Συμβουλίου και του Προέδρου. 


Ειδικότερα το γραφείο του Προέδρου του Δημοτικού 
Συμβουλίου εκπληρώνει τα εξής καθήκοντα: Εκτελεί κάθε 
έργο που του αναθέτει ο Πρόεδρος του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου, τηρεί την αλληλογραφία του Προέδρου, συντάσ¬ 
σει τις προσκλήσεις και τα πρακτικά του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου, τηρεί αρχείο του Δ.Σ. και διεκπεραιώνει κατά 
Νόμο τις αποφάσεις του, συντονίζει το έργο των ειδικών 
(εισηγητικών) επιτροπών του Δήμου, παρακολουθεί την 
εκτέλεση των αποφάσεων του Δ.Σ. και ενημερώνει σε τα¬ 
κτά διαστήματα το Γραφείο Δημάρχου και το Δημοτικό 
Συμβούλιο πάνω στην εξέλιξή τους. Στο γραφείο αυτό ερ¬ 
γάζεται επίσης και ο Γραμματέας του Δ.Σ. (δημοτικός 
σύμβουλος), ο οποίος συνεπικουρεί τον Πρόεδρο στο 
έργο του. 

β) Κοινοποιεί την ημερήσια διάταξη των συνεδριάσεων 
της Δημ. Επιτροπής που καταρτίζει ο Πρόεδρος της Δημ. 
Επιτροπής και επιμελείται για την προετοιμασία των σχετι¬ 
κών αποφάσεων και μεριμνά για την επικύρωση των πρα¬ 
κτικών και την έγκαιρη προώθηση των σχετικών αποφά¬ 
σεων για έγκριση. 

Παρακολουθεί την πορεία των αποφάσεων στις αρμό¬ 
διες αρχές και εν συνεχεία στις αρμόδιες υπηρεσίες για 
εκτέλεση. 

Παρακολουθεί τις υποθέσεις που παραπέμφθηκαν 
στην Επιτροπή για πληρέστερη μελέτη και μεριμνά για την 
έγκαιρη εισαγωγή τους στην Δημαρχιακή Επιτροπή. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

Τηρεί μητρώο των υπαλλήλων του Δήμου, διεκπεραιώ- 
νει κάθε εργασία που αφορά τους διορισμούς, προαγω¬ 
γές, κανονικές άδειες, μεταθέσεις, πειθαρχικές ποινές, 
απολύσεις, άδειες αναρρωτικές, έξοδα κηδείας, χορή¬ 
γηση μισθολσγικών κλιμακίων κ.λπ. υπαλλήλων. Τηρεί 
τους ατομικούς φακέλλους όλου του προσωπικού του Δή¬ 
μου. 

Ασχολείται με τη μελέτη και εφαρμογή των συλλογικών 
συμβάσεων εργασίας και δίνει κάθε αναγκαία πληροφορία 
για τη σωστή εφαρμογή αυτών. 

Ασχολείται με τη σύνταξη των απαιτουμένων δικαιολο- 
γητικών για την απονομή σύνταξης στους υπαλλήλους. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΟΥ - 
ΔΙΕΚΠΕΡΑΙΩΣΗΣ - ΑΡΧΕΙΟΥ 

Το γραφείο διεξάγει την γραμματεία των Υπηρεσιών του 
Δήμου (πρωτόκολλο - διεκπεραίωση - τηλεφωνικό κέ¬ 
ντρο). 

Ειδικότερα το γραφείο αυτό εκτελεί τα εξής καθήκο¬ 
ντα: 

Τηρεί το γενικό πρωτόκολλο του Δήμου, στο οποίο κα¬ 
ταχωρεί όλα τα εισερχόμενα στο Δήμο έγγραφα (απο¬ 
σφράγιση - καταχώρηση - θεώρηση και χαρακτηρισμός 
από τον Διευθυντή - συσχέτιση - τήρηση φωτοαντιγρά¬ 
φου - διανομή και χρέωση στις αρμόδιες Υπηρεσίες και 
Γ ραφεία), καθώς και τα εξερχόμενα έγγραφα (παραλαβή 
και αποχρέωση - καταχώρηση - συσχέτιση - δακτυλογρά¬ 
φηση - υπογραφή και σφράγιση - τήρηση ενός φωτοαντι¬ 
γράφου - παράδοση στη διεκπεραίωση). 

Διεκπεραιώνει τα εξερχόμενα έγγραφα, μεριμνά για την 
αποστολή τους στους παραλήπτες ή τα επιδίδει με εκθέ¬ 
σεις επιδόσεως ανάλογα, φροντίζει για την εσωτερική δια¬ 
νομή και κάνει όλες τις κοινοποιήσεις. 

Τηρεί το γενικό αρχείο του Δήμου, φροντίζει για την 
ασφάλιση. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΤΟΛΟΓΙΟΥ - ΜΗΤΡΩΑ ΑΡΡΕΝΩΝ * 

ΣΤΡΑΤΟΛΟΓΙΑΣ - ΕΚΛΟΓΩΝ - ΛΗΞΙΑΡΧΕΙΟΥ ΚΑΙ 
ΠΟΛΙΤΙΚΩΝ ΓΑΜΩΝ 

Το Γραφείο εκτελεί τα εξής καθήκοντα: 

α) Φροντίζει για τις εγγραφές των δημοτών και τις σχετι- 
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κές μεταβολές στα δημοτολόγια, καταρτίζει και τηρεί τα 
βιβλία και τους φακέλους οικογενειακών μερίδων, μερι¬ 
μνά για την εφαρμογή των διατάξεων περί Ελληνικής Ιθα- 
νένειας, φροντίζει για την έκδοση των σχετικών με τα πιο 
πάνω πράξεων, την έγκρισή τους από τη Νομαρχία και την 
κοινοποίησή τους στους ενδιαφερόμενους και χορηγεί τα 
απαιτούμενα πιστοποιητικά προσωπικής και οικογενεια¬ 
κής κατάστασης, απορίας, ταυτοπροσωπίας, κληρονομι¬ 
κών κ.λπ. 

β) Χειρίζεται τα θέματα εγγραφής στα Μητρώα των Αρ¬ 
μένων κατοίκων του Δήμου και της στρατολογικής κατά¬ 
στασής των, συντάσσει τους ετήσιους στρατολογικούς πί¬ 
νακες, παρακολουθεί τις εργασίες των περιοδευόντων 
στρατολογικών συμβουλίων, φροντίζει για την ενημέρωση 
των επερχομένων μεταβολών και ενεργεί για τη δημο¬ 
σίευση ή επίδοση κάθε σχετικού στρατολογικού εγγρά¬ 
φου. 

γ) Τηρεί τα βιβλία των επιταξίμων, παρίσταται στις επι¬ 
τάξεις και λύσεις αυτών καθώς και στα σχετικά στρατολο¬ 
γικά δικαστήρια και επιτροπές για τις αποζημιώσεις. 

δ) Τηρεί τα μητρώα, απογραφικά δελτία και φακέλλους 
των απογραφομένων οχημάτων, παρακολουθεί τις απερ¬ 
χόμενες μεταβολές των κατόχων τους και εκδίδει τα πι¬ 
στοποιητικά κυριότητας των απογραφομένων. 

ε> Χειρίζεται όλα τα θέματα εγγραφής, διαγραφής και 
μεταγραφής στους εκλογικούς καταλόγους, την έκδοση 
των εκλογικών βιβλιαρίων, την προεργασία των εκλογών 
και άλες τις συναφείς εργασίες. 

στ) Εκτελεί όλα τα καθήκοντα Δημάρχου ως Ληξιάρχου, 
και ειδικότερα: Συντάσσει και εκδίδει τις ληξιαρχικές πρά¬ 
ξεις γεννήσεων, θανάτων, γάμων, βαπτίσεων κ.λπ. Τηρεί 
τα κύρια και βοηθητικά ληξιαρχικά βιβλία, φακέλλους και 
υποφακέλλους των δηλουμένων ληξιαρχικών γεγονότων, 
δικαστικών αποφάσεων και εκθέσεων επιθεωρήσεων του 
ληξιαρχείου. Τηρεί ιδιαίτερο βιβλίο τέλεσης των πολιτικών 
γάμων, καθώς κι αρχείο των αντίστοιχων δικαιολογητικών. 
Ενημερώνει την Στατιστική Υπηρεσία της Νομαρχίας, τα 
Μητρώα Αρρένων και τις λοιπές αρμόδιες Υπηρεσίες με 
τα σχετικά στοιχεία και μεταβολές. 

ζ) Χορηγεί όλα τα σχετικά πιστοποιητικά, αποσπάσματα 
και αντίγραφα ληξιαρχικών πράξεων για δημόσια, σχολική, 
εκκλησιαστική κ.λπ. χρήσεις. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ - ΑΘΛΗΣΗΣ - ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ 
ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ 
Α) Ασχολείται με την ιεράρχιση και προώθηση προβλη¬ 
μάτων παιδείας. Παρακολουθεί τις δραστηριότητες των 
σχολείων όλων των βαθμιδών της περιοχής μας, συνεργά¬ 
ζεται με τους συλλόγους των εκπαιδευτικών, των γονέων 
και κηδεμόνων και με τήν Ένωση Συλλόγων Γονέων και 
Κηδεμόνων. 

Φροντίζει για τη σύσταση αε συνεργασία με την Διοί¬ 
κηση της Δημοτικής Επιτροπής Παιδείας, των Νομικών 
Προσώπων των σχολικών Επιτροπών και παρακολουθεί τις 
δροστηριότητές τους. 

Ασκεί καθήκοντα γραμματείας της Δημοτικής Επιτρο¬ 
πής Παιδείας και σε συνεργασία με τα αρμόδια γραφεία 
της Τεχνικής Υπηρεσίας του Δήμου ιεραρχεί τις επισκευα- 
στικές ανάγκες των σχολείων και συγκεντρώνει τα στοι¬ 
χεία που χρειάζονται για τη μελέτη των μελλοντικών ανα¬ 
γκών επισκευής και συντήρησης των σχολικών μονά¬ 
δων. 

Β) Είναι υπεύθυνο για τις αθλητικές δραστηριότητες 
που αναπτύσσει ο Δήμος, Συνεργάζεται με τους αθλητι¬ 
κούς φορείς για την πρόοδο του αθλητισμού στο χώρο. 
Μεριμνά για την καλή οργάνωση και λειτουργία των Γυ- 
μναστηρίων, αθλητικών χώρων και αθλητικών εκδηλώ¬ 


σεων του Δήμου μας. 

Γ) Είναι υπεύθυνοι για τη σωστή οργάνωση και λειτουρ¬ 
γία της Δημοτικής Βιβλιοθήκης και της Δημοτικής Φιλαρ¬ 
μονικής. 

Συντονίζει την δράση των διαφόρων πολιτιστικών φο¬ 
ρέων της πάλης για την εναρμόνισή τους με το ετήσιο πο¬ 
λιτιστικό πρόγραμμα του Δήμου. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΙΔΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 
(ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑ) 

1. Ασχολείται με τον έλεγχο της τήρησης της καθαριό- 
τητος της πόλης, όπως αυτό καθορίζεται από τις ισχύου- 
σες διατάξεις και από τις εκάστοτε εκδιδόμενες αποφά¬ 
σεις του Διοικητικού Συμβουλίου. 

Ο έλεγχος της καθαριότητας εκτείνεται σε όλους τους 
δημόσιους δημοτικούς και κοινόχρηστους χώρους και σε 
τόπους αγοράς. 

Φροντίζει για τον εξοπλισμό του με τα απαραίτητα τε¬ 
χνικά μέσα, για τον έλεγχο της κάθε μορφής ρύπανσης 
του περιβάλλοντος. 

Ενημερώνει τους δημότες για τούτο και προτείνει μέτρα 
για την πρόληψη και καταστολή των αιτιών που προκαλούν 
τη μόλυνση σε συνεργασία με την τροχαία. 

2. Ελέγχει το υδάτινο δυναμικά ως προς το αν τηρεί 
τους όρους υγιεινής και προτείνει μέτρα αποφυγής δη¬ 
μιουργίας εστιών μόλυνσης για την δημόσια υγεία. Χρησι¬ 
μοποιεί κάθε νόμιμο μέσο για την συμμόρφωση των παρα¬ 
βατών. 

3. Ασχολείται με την τήρηση των διατάξεων του Κώδικα 
Οδικής Κυκλοφορίας μέσα στην πόλη όπως και με την τή¬ 
ρηση ειδικών αστυνομικών διατάξεων, που αφορούν την 
κυκλοφορία και στάθμευση των οχημάτων και επιβάλλει 
τις νόμιες κυρώσεις στους παραβάτες. 

Ο έλεγχος για την στάθμευση των πάσης φύαεως οχη¬ 
μάτων εκτείνεται τόσο στους χώρους ελεγχόμενης (με 
παρκόμετρο) στάθμευσης (εφόσον υπάρχουν), όσο και σε 
χώρους εκτός αυτών. 

Για την άσκηση των αρμοδιοτήτων αυτών εφαρμόζονται 
οι εκάστοτε ισχύουσες διατάξεις. 

4. Ελέγχει τις άδειες καταλήψεως πεζοδρομιών, πλα¬ 
τειών και λοιπών κοινόχρηστων χώρων, καθώς και τις 
άδειες των πλανόδιων μικροπωλητών. 

5. Ελέγχει την τήρηση των όρων οικοδομήσεως και της 
χρήσης με τα οικοδομικά υλικά των κοινόχρηστων χώρων 
και την ασφάλεια των ανεγειρομένων οικοδομών και υπο¬ 
δεικνύει στις αρμόδιες υπηρεσίες την κατεδάφιση επικιν¬ 
δύνων κτιρίων. Ελέγχει και επιβάλλει κυρώσεις σε κάθε 
παραβάτη, σύμφωνα με τις αποφάσεις του Δημοτικού 
Συμβουλίου και την Νομοθεσία. 

Για τον έλεγχο της οικοδόμησης το προσωπικά της ειδι¬ 
κής υπηρεσίας δικαιούται να εισέρχεται σε αυλές, σε ανε- 
γειρόμενες οικοδομές και πάσης φύσεως κτίσματα, σύμ¬ 
φωνα με τις εκάστοτε ισχύουσες διατάξεις και να ελέγχει 
τις άδειες οικοδόμησης και κάθε σχετική άδεια. 

6. Ασχολείται με τον έλεγχο της αποχέτευσης γενικά, 
δηλαδή τις παράνομες συνδέσεις ακινήτων με υδροφό¬ 
ρους αγωγούς ή αγωγούς των ακαθάρτων ή βρόχινων νε¬ 
ρών, καθώς και τις παράνομες επεκτάσεις των αγωγών 
αυτών. 

7. Ελέγχει και παρεμποδίζει την επιχωμάτωση ή δόμηση 
της φυσικής ροής των χειμάρρων, τον έλεγχο των νερών, 
που χύνονται στους χειμάρρους και ποταμούς για να μήν 
περιέχουν λύματα βιοτεχνιών, βιομηχανιών, επιχειρήσεων 
ή οικιών. Για τον έλεγχο αυτό το προσωπικό της Ειδικής 
Υπηρεσίας δικαιούται να εισέρχεται σε αυλές και οική¬ 
ματα πάσης φύσεως σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις. 

Ασχολείται με τον έλεγχο για την μόλυνση του περιβάλ- 
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λοντος και εκτείνεται σε κάθε πηγή και αιτία παροδική ή 
μόνιμη που προκαλεί ρύπανση ή μόλυνση στο φυσικό πε¬ 
ριβάλλον. 

Στον έλεγχο υπόκεινται και οι εστίες καύσεως πάσης 
φύσεως κτιρίων ως και η ηχορύπανοη. 

Ο έλεγχος για τη μόλυνση του περιβάλλοντος περιλαμ¬ 
βάνει και τη ρύπανση από οσμές, από εγκατάλειψη στε¬ 
ρεών αντικειμένων ή υπολειμμάτων σε Δημόσιους και ιδι¬ 
ωτικούς χώρους, που δημιουργούνται από κάθε είδους 
δραστηριότητα. 

8. Επίσης επιδίδει τα διάφορα έγγραφα του Δήμου σε 
φορείς ή Δημότες και επιτηρεί για την ασφάλεια των Δη¬ 
μοτικών κτιρίων και εγκαταστάσεων, εξοπλισμών κ.λπ. και 
γενικότερα για την ασφάλεια της Δημοτικής περιουσίας. 
Τα προσόντα, η αμοιβή κ.λπ, των απασχολούμενων στην 
υπηρεσία αυτή περιγρώφονται και καθορίζονται στο Π.Δ. 
434/82, ΓΙ.Δ. 592/84, όπως τροποποιήθηκαν μεταγενέ¬ 
στερα και ισχύουν. 

ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 

ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

Προίσταται, επιβλέπει και κατευθύνει τα γραφεία του 
Τμήματός του. 

Εισηγείται τα θέματα αρμοδιότητάς του στον άμεσο 
προϊστάμενο του Δ/ντή. Παραλαμβάνει από τον Δ/ντή την 
αλληλογραφία του Τ μήματός του και στη συνέχεια την δια¬ 
νέμει στα οικεία έγγραφα για ενέργεια. Μεριμνά και είναι 
υπεύθυνος για τη σύννομη, ορθή και ταχεία διεκπεραίωση 
των υποθέσεων της αρμοδιότητάς του και την τήρηση των 
σχετικών διατάξεων περί Δικαστικών προσόδων. 

Μελετά και εισηγείται μέτρα για την μεγαλύτερη από¬ 
δοση των δημοτικών προσόδων, φροντίζει για την έγκαιρη 
είσπραξή τους και αναπτύσσει την φορολογική προμήθεια 
του Δήμου. 

Ασχολείται με την επεξεργασία για την κατάρτιση του 
προϋπολογισμού και απολογισμού εσόδων-εξόδων του 
Δήμου και των αντίστοιχων εκθέσεων σε συνεργασία με το 
Δ/ντή και το Δήμαρχο και την προώθησή του στο Δημοτικό 
Συμβούλιο Παρακολουθεί τους νόμους, διατάγματα, απο¬ 
φάσεις και εγκυκλίους που αφορούν το τμήμα, σε συνερ¬ 
γασία με το γραφείο της Νομικής Υπηρεσίας και γενικά 
φροντίζει για την κατάρτιση, βαθμιαία συμπλήρωση από 
οικονομικό συγγράμματα και οικονομικά περιοδικά, αρ¬ 
χείου προς ενημέρωση των αντίστοιχων γραφείων. 

Παρακολουθεί και εποπτεύει την πορεία εκτέλεσης του 
προϋπολογισμού και εισηγείται την αναμόρφωσή του και 
ελέγχει τους απολογιστικούς πίνακες που έχουν καταρτι¬ 
στεί από τις αρμόδιες ταμειακές υπηρεσίες σε συνεργα¬ 
σία με τον προϊστάμενο του σχετικού τμήματος. 

Μελετά και εισηγείται μέτρα για τη βελτίωση του προϋ¬ 
πολογισμού του Δήμου και την καλύτερη συγκρότηση των 
δαπανών. 

Γενικά ασχολείται με οποιοδήποτε θέμα που ανήκει στις 
αρμοδιότητες του τμήματος Οικονομικών σύμφωνα με τις 
σχετικές διατάξεις των νάμων και διαταγμάτων. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ - ΑΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ 

Φροντίζει για την συγκέντρωση και επεξεργασία, σε συ¬ 
νεργασία με τις αρμόδιες υπηρεσίες του Δήμου, όλων των 
απαραίτητων στοιχείων για την κατάρτιση του προϋπολο¬ 
γισμού, μέσο στις προβλεπόμενες προθεσμίες και ειση- 
γείται σχετικά στον Προϊστάμενό του για την διαβίβασή 
του στη Δημαρχιακή Επιτροπή. 

Παρακολουθεί την εξέλιξη εκτέλεσης του προϋπολογι¬ 
σμού και εισηγείται προτάσεις τροποποίησης - αναμόρ¬ 
φωση - συμπλήρωση κ.λπ. με βάση τις σχετικές εκθέσεις - 
προβλέψεις της τελικής έκβασής του. 

Συγκεντρώνει, ελέγχει και καταχωρεί τα σχετικά λογι¬ 


στικά βιβλία, τα αποτελέσματα της εκτέλεσης του προϋ¬ 
πολογισμού εσόδων - εξόδων και δοσοληψίας γενικά του 
δημοτικού ταμείου, της κίνησης του Δημοτικού χρέους και 
της δημοτικής περιουσίας γενικά. 

Καταρτίζει τον ειδικό προϋπολογισμό του δημοτικού 
χρέους και των σχετικών υποχρεώσεων και αποστέλλει τις 
σχετικές καταστάσεις πληρωμής στο γραφείο εκκαθάρι¬ 
σης και εντολής δαπανών. 

Επιμελείται της σύνταξης αιτιολογημένης έκθεσης επί 
του ισολογισμού των εσόδων και εξόδων του Δήμου. 

Επιμελείται για την απόδοση λογαριασμού του Δημάρ¬ 
χου στο Δημοτικό Συμβούλιο, σύμφωνα με τις σχετικές 
διατάξεις. 

Τηρεί σχετικά αρχείο προϋπολογισμών και απολογισμών 
με τις αντίστοιχες αποφάσεις, εγκρίσεις Δημαρχιακής 
Επιτροπής και Δημοτικού Συμβουλίου και τα σχετικό δια¬ 
βιβαστικά προς το ελεγκτικό συνέδριο. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΣΟΔΩΝ {ΤΕΛΩΝ - ΦΟΡΩΝ - 
ΕΙΣΦΟΡΩΝ - ΔΙΚΑΙΩΜΑΤΩΝ) 

Το γραφείο αυτό επιμελείται και διεξάγει την εισοδημα¬ 
τική πολιτική του Δήμου. 

Επιβάλλει, βεβαιώνει, εντέλλεται την είσπραξη, αυξά¬ 
νει, μειώνει, καταργεί, διαγράφει και παρακολουθεί τις ει¬ 
σπράξεις των δημοτικών φόρων, τελών δικαιωμάτων και 
προστίμων που προβλέπονται από τους νόμους, και τους 
σχετικούς κανονισμούς. 

Διεξάγει τη σχετική αλληλογραφία, καταρτίζει τις οι¬ 
κείες βεβαιωτικές καταστάσεις και χρηματικούς καταλό¬ 
γους και τα διαβιβάζει στο Ταμείο προς εκτέλεση και επι¬ 
δίδει τις σχετικές ειδοποιήσεις και κοινοποιήσεις προς 
τους φορολογούμενους και τηρεί τα μητρώα, φακέλλους 
και αρχείο των φορολογικών στοιχείων και των φορολο- 
γουμένων. 

Εκδίδει τις καταλογιστικές πράξεις για τις ζημιές που 
προκαλούνται στο Δήμο και τα παρουσιαζόμενα ελλείμ¬ 
ματα και τα βεβαιώνει και τα εισπράττει με εντολή του Δη¬ 
μάρχου ή Προϊσταμένου. Φροντίζει την βεβαίωση και εί¬ 
σπραξη των προσόδων που προέρχονται από ανταποδο¬ 
τικά έργα αποχέτευσης, κράσπεδα κ.λπ. από τη διαχείριση 
και εκμετάλλευση κοιμητηρίου, μαρίνας, σταδίου κ.λπ. και 
από κάθε άλλη αιτία. Παραλαμβάνει και αξιοποιεί τις εκθέ¬ 
σεις ελέγχου που διενεργεί η δημοτική αστυνομία. 

Τηρεί σχετικούς λογαριασμούς, στοιχεία και καρτέλλες 
των εσόδων του Δήμου γενικώς και πραγματοποιεί τις ει¬ 
σπράξεις μέσω του Ταμείου και των αρμοδίων εισπρακτό- 
ρων. 

Παραλαμβάνει - καταχωρεί σε ειδικό βιβλίο τις προσφυ¬ 
γές που υποβάλλονται από τους φορολογούμενους, επι¬ 
μελείται για την παραπομπή τους είτε στις αρμόδιες φο¬ 
ρολογικές επιτροπές του Δήμου είτε στα δικαστήρια, φρο¬ 
ντίζει για την υποστήριξη - απόκρουσή τους με στοιχεία σε 
συνεργασία με την Νομική Υπηρεσία του Δήμου, μέχρι την 
εκδίκαση των προσφυγών. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΝΤΕΛΛΟΜΕΝΩΝ ΔΑΠΑΝΩΝ 
Επιμελείται της εκκαθάρισης και εντολής πληρωμής 
κάθε δαπάνης του Δήμου, σύμφωνα με τις διατάξεις του 
από 17.5.59 Β.Δ. και λοιπής κείμενης νομοθεσίας μετά 
από έλεγχο των δικαιολογητικών και την διαπίστωση της 
νομιμότητας και πληρότητας τους. Εκδίδει με βάση τα πα¬ 
ραπάνω τα αντίστοιχα χρηματικά εντάλματα και εν συνε¬ 
χεία αφού προσυπογράφουν από τον εκκαθαριστή Προϊ¬ 
στάμενο του Τμήματος και συνυπογράφουν από τον Δή¬ 
μαρχο διαβιβάζονται στο Ταμείο προς εξώφληση. 

Τηρεί τα προβλεπόμενα από το Νόμο λογιστικά βιβλία 
(τρεχουμένων λογαριασμών - καθολικό κ.λπ.). 
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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΟΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΜΗΘΕΙΏΝ - ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΥΛΙΚΟΥ - 
ΑΠΟΘΗΚΗΣ 

Μεριμνά για τις ανάγκες των υπηρεοιών του Δήμου και 
οε συνεργασία με τον Τμηματάρχη και τον Δ/ντή Διοίκη¬ 
σης και Οικονομικών ενημερώνεται ο Δήμαρχος και προ¬ 
χωρεί κατά τις κείμενες διατάζεις στην προμήθεια κάθε 
μορφής πραγμάτων, υλικών, εργαλείων κ.λπ. που είναι 
αναγκαία για την απρόσκοπτη λειτουργία των υπηρεσιών 
του Δήμου. 

Επιμελείται για την έγκαιρη και κανονική παραλαβή (πο¬ 
σοτική - ποιοτική) των πιο πάνω προμηθειών μέσω των αρ¬ 
μοδίων επιτροπών και την παράδοσή τους στην οικεία 
αποθήκη. 

Μεριμνά για την σύνταξη των δικαιολογητικών που κρί- 
νονται απαραίτητα για την πληρωμή των προμηθειών και 
την υποβολή των στο γραφείο εκκαθάρισης και εντολής 
δαπανών. 

Παρακολουθεί τις τιμές των διαφόρων ειδών και ενημε¬ 
ρώνει τις αρμόδιες επιτροπές και Δ/ναεις του Δήμου. 

Τηρεί βιβλίο των κατ' έτος προμηθειών και για κάθε 
υπηρεσία, πράγματα και είδη γενικού υλικού γενικά κατ' 
είδος, κατηγορία και τρόπος προμήθειάς τους (δημοπρα¬ 
σία, πρόχειρος διαγωνισμός κ.λπ.). 

Μεριμνά για την συγκέντρωση των στοιχείων (αποφά¬ 
σεων, οδηγιών κ.λπ.), που αφορούν τις προμήθειες του 
Δήμου καθώς και για τη σύνταξη όλων των διακηρύξεων 
και γενικά διατυπώσεων διενέργειας διαγωνισμού δημο¬ 
πρασιών σύμφωνα με τις σχετικές τεχνικές μελέτες που 
συντάσσονται από τις τεχνικές υπηρεσίες του Δήμου, σε 
συνεργασία με τις αρμόδιες υπηρεσίες που κάνουν τις 
προμήθειες και διενεργεί και όλους τους πρόχειρους δια¬ 
γωνισμούς. 

Μεριμνά για την ταξινόμηση, διαφύλαξη και συντήρηση 
των παραλαμβανομένων ειδών και την διάθεσή τους σύμ¬ 
φωνα με τις οικείες διατάξεις διαχείρισης κάθε μορφής 
υλικού στα οικεία τμήματα, ύστερα από εντολές προϊστα¬ 
μένων. 

Τηρεί τα από το νόμο προβλεπάμενα βιβλία διαχείρισης 
(καταλόγισης υλικών, εργαλείων, οχημάτων κ.λπ., διακί¬ 
νησης υλικού - παραλαβή - παράδοση άχρηστου υλικού 
προς εκποίηση κ.λπ.), κάθε μορφής πραγμάτων, εργα¬ 
λείων, υλικών κ.λπ. και ασχολείται με την υπεύθυνη τή¬ 
ρηση και θεώρηση όλων των σχετικών με αυτά διαχειριστι¬ 
κών εντύπων του Δήμου. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑΣ - 
ΑΣΦΑΛΙΣΗΣ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

Φροντίζει για την μισθοδοσία όλου του προσωπικού, τη 
συγκέντρωση των παραστατικών εγγράφων πληρωμής σε 
συνεργασία με το Τμήμα Διοίκησης (γραφείο προσωπι¬ 
κού). 

Φροντίζει για την ασφάλιση του προσωπικού, συντάσσει 
τις ειδικές καταστάσεις για όλα τα ασφαλιστικά Ταμεΐα, με 
τα οποία έρχεται σε άμεση επαφή για την επίλυση των επι- 
μέρους θεμάτων. 

Τηρεί τα μισθολογικά μητρώα, όλου του προσωπικού και 
συντάσσει τις βεβαιώσεις αποδοχών όλων των εργαζομέ¬ 
νων για την εφορία. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΠΕΡΙΟΥΣΙΑΣ - 

ΚΛΗΡΟΔΟΤΗΜΑΤΩΝ - ΔΗΜΟΤΙΚΩΝ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ 

Στο γραφείο αυτό ανήκει: 

Α) Η συγκέντρωση των πόσης φύσεως τίτλων της ακίνη¬ 
της και κοινόχρηστης περιουσίας του Δήμου και του σχετι¬ 
κού για κόθε ακίνητο σχεδιαγράμματος. 

Η κατάρτιση για κάθε ακίνητο του Δήμου, φακέλλου που 
περιλαμβάνει όλα τα στοιχεία που θεμελιώνουν τα επί του 
ακινήτου δικαιώματα ιδιοκτησίας του Δήμου. 


Η περιφρούρηση επί της ακίνητης περιουσίας των δικαι¬ 
ωμάτων κυριότητας, νομής και κατοχής τούτων από το 
Δήμο. Η κατάρτιση των ιδιαιτέρων φακέλλων για κάθε ένα 
από τους κοινόχρηστους χώρους που περιέχουν όλα τα 
στοιχεία επί των οποίων στηρίζονται τα δικαιώματα του 
Δήμου όπως και τα σχετικά για κάθε ένα από αυτούς σχε¬ 
διαγράμματα. Η συλλογή των απαραίτητων στοιχείων για 
τον έλεγχο της κατάστασης λόγω ρυμοτομίας απαλ¬ 
λοτριώσεων κτημάτων και την εξακρίβωση της πραγματι¬ 
κής αξίας αυτών. 

Η κατάρτιση πλήρους κτηματολογίου για όλα τα ακίνητα 
του Δήμου αστικά και αγροτικά. 

Ασφάλιση της ακίνητης περιουσίας του Δήμου και των 
αυτοκινήτων που ανήκουν στην κυριότητά του με εντολή 
του Γραψείου Δημάρχου. 

Τηρεί το αρχείο κληροδοτημάτων του Δήμου και μερι¬ 
μνά για την αξιοποίηση αυτών. 

Μεριμνά για τη σύνταξη, το σχέδιο των διακηρύξεων των 
δημοπρασιών προς μίσθωση των Δημοτικών ακινήτων και 
ενεργεί τη σχετική προς αυτές αλληλογραφία. 

Επιμελείται της κατάρτισης και έγκαιρης υπογραφής 
των μισθωτηρίων συμβολαίων και της άμεσης επίβλεψης 
για την ακριβή από κάθε άποψη των όρων αυτών από τους 
υπόχρεους για τούτο μισθωτές. 

Τηρεί βιβλία από τα οποία φαίνονται κατά τάξη οι μισθω¬ 
τές για καθένα από τα Δημοτικά ακίνητα και κληροδοτή¬ 
ματα θέσεων ή εγκαταστάσεων, το σκοπό της χρήσης, το 
μίσθωμα όπως και ιδιαίτερο φάκελλο για κάθε μίσθωση 
που περιέχει όλα τα στοιχεία που θεμελιώνουν και αφο¬ 
ρούν γενικό αυτή. 

Παρακολουθεί τον χρόνο λήξης των μισθώσεων όπως 
και την έγκαιρη ενέργεια για την διεξαγωγή των δημοπρα¬ 
σιών προς επαναμίσθωση αυτών κατά τα παραπάνω. 

Φροντίζει για την βεβαίωση των μισθωμάτων των Δημο¬ 
τικών Καταστημάτων και των προσόδων που προέρχονται 
από αυτά, από το αρμόδιο γραφείο βεβαίωσης φόρων, τε¬ 
λών και δικαιωμάτων. 

Παρακολουθεί τις ενοικιασπκές διατάξεις και σε συνερ¬ 
γασία με το γραφείο του Νομικού Συμβούλου εφαρμόζει 
αυτές στα μισθώματα των Δημοτικών Καταστημάτων που 
ρυθμίζονται από το ενοικιαστή ριο. 

Φροντίζει για την βεβαίωση των δικαιωμάτων χρήσης 
των Δημοτικών Ακινήτων. 

Επιβλέπει για να γίνεται χρήση από τους μισθωτές για 
κάθε ένα από τα Δημοτικό Καταστήματα και θέσεις σύμ¬ 
φωνα με τους όρους των σχετικών μισθωτηρίων συμβά¬ 
σεων. Καταγγέλλει κόθε παραβάτη αυτών και γενικά προ¬ 
στατεύει τα συναφή συμφέροντα του Δήμου. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ - ΜΗΧΑΝΟΡΓΑΝΩΣΗΣ 

Συνεργάζεται στενά με τον χρήστη Η/Υ και τον βοηθεί 
κατά περίπτωση να εκπονήσει τις απαιτήσεις και τις λει¬ 
τουργικές προδιαγραφές του συστήματος. 

Επεξεργάζεται αναλύει και συνθέτει τα στοιχεία και τις 
πληροφορίες, για την έγκυρη και έγκαιρη αξιοποίησή τους 
από τις υπηρεσίες του Δήμου. 

Εκπονεί μελέτες σκοπιμότητας και επιλέγει μεταξύ 
εναλλακτικών λύσεων την οικονομικο-τεχνικά συμφερό- 
τερη. 

Σχεδιάζει, υλοποιεί (προγραμματίζει) και τεκμηριώνει τα 
μηχανογραφικά συστήματα. 

Εκτελεΐ επιθεωρήσεις για την βεβαίωση της καλής λει¬ 
τουργίας του εγκαταστηθέντος συστήματος και προβαίνει 
σε διορθωτικές ενέργειες αν χρειαστεί. 

Επιμελείται σε συνεργασία με τα επιμέρους τμήματα 
τον σχεδίασμά και την προμήθεια άλων των ειδικών μηχα¬ 
νογραφικών εντύπων. 
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Επιμελείται τις τυχόν αλλαγές των εφαρμογών που ζη¬ 
τούν οι υπηρεσίες του Δήμου. Επιμελείται για την τροφο¬ 
δοσία με απαραίτητα αναλώσιμα ή μη υλικά (χαρτί, ειδικά 
έντυπα, μελανοταινίες, μαγνητικές δισκέτες κ.λπ.) και την 
αποθήκευση αυτών. 

Τηρεί το βιβλίο οδηγιών για την λειτουργία και εκμετάλ¬ 
λευση των μηχανογραφικών συστημάτων. Τηρεί την ηλε¬ 
κτρονική βιβλιοθήκη (δίσκοι, δισκέτες κ.λπ.). 

Τηρεί την τεχνική βιβλιοθήκη αποτελούμενη από τα εγ¬ 
χειρίδια του προμηθευτή του εξοπλισμού, βιβλία τεχνικά 
και περιοδικά αναλόγου ενδιαφέροντος. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΝΕΚΡΟΤΑΦΕΙΟΥ 
Επιμελε ίται για τη σωστή εφαρμογή του κανανισμού λει¬ 
τουργίας του Δημοτικού Νεκροταφείου. Φροντίζει για την 
ακριβή και νόμιμη βεβαίωση των εσόδων και αποστολή στο 
γραφείο βεβαίωσης τελών - εισφορών - φόρων και λοιπών 
δικαιωμάτων προς βεβαίωση. Τηρεί τα προβλεπόμενα βι¬ 
βλία του Νεκροταφείου. 

Εφαρμόζει την κείμενη νομοθεσία, τις αποφάσεις του 
Δ.Σ. και του Δημάρχου. 

Φροντίζει για την βεβαίωση των τελών καθαριότητας οι¬ 
κογενειακών τάφων και τριετούς χρήσεως, φύλαξης 
οστών, τέλεσης μνημοσύνων, τέλεσης κηδειών, παρά¬ 
ταση ταφής, πώλησης κεριού, εκταφών κ.λπ. και εκδίδει 
τις άδειες ταφής, σύμφωνα πάντα με τα προβλεπόμενα 
απά τον εκάστοτε ισχύοντα κανονισμό σε συνεργασία με 
τον υπεύθυνο του νεκροταφείου. 

ΤΜΗΜΑ ΤΑΜΕΙΑΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 
ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

Αρμοδιότητό του είναι αποκλειστικά η διενέργεια κάθε 
εργασίας που αφορά την είσπραξη βεβαιωμένων εσόδων 
και την πληρωμή εντελλομένων δαπανών του Δήμου. 

Προΐσταται, επιβλέπει και κατευθύνει τα γραφεία του 
τμήματός του. Εισηγείται τα θέματα αρμοδιότητάς του 
στον Δ/ντή του και στον Δ/ντή του Δήμου. 

Παραλαμβάνει από το Δ/ντή την αλληλογραφία του τμή¬ 
ματός του και στη συνέχεια την διανέμει στα οικεία γρα¬ 
φεία για ενέργεια. 

Μεριμνά και είναι αποκλειστικά υπεύθυνος για την σύν¬ 
νομη, ορθή και ταχεία διεκπεραίωση των υποθέσεων της 
αρμοδιότητάς του και την τήρηση των σχετικών διατάξεων 
περί ταμειακής υπηρεσίας του ΔΚΚ περί οικονομικής διοί¬ 
κησης και λογιστικού των Δήμων και Κοινοτήτων με τις 
τροποποιήσεις και συμπληρώσεις του. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΣΟΔΩΝ 

Επιμελείται τις εξελίξεις των αποστελλομένων απδ την 
αρμόδια υπηρεσία χρηματικών καταλόγων ή τίτλων ει¬ 
σπρακτέων εσόδων με την κοινοποίηση ατομικών ή ειδι¬ 
κών προσκλήσεων προς τους οφειλέτες και την βεβαίωση 
των οίκοθε ν βέβαιο υμένων εσόδων του Δήμου και εκδίδει 
μέσα στη νόμιμη προθεσμία τα αποδεικτικό παραλαβής 
«εισπρακτέων» σύμφωνα με τις σχετικές διατάξεις «περί 
οικονομικής διοίκησης και λογιστικού των Δήμων και Κοι¬ 
νοτήτων». 

Εκκαθαρίζει τις οφειλές των υπόχρεων και εκδίδει τα 
σχετικά σημειώματα για την εντός του Δημοτικού Κατα¬ 
στήματος είσπραξη των διαφόρων τελών και δικαιωμάτων, 
λαμβάνει δε τα νόμιμα μέτρα κατά των οφειλετών του Δή¬ 
μου και γενικά κάθε μέτρο προς προστασία των συμφερό¬ 
ντων του Δήμου. 

Παραδίδει έγκαιρα στα εισπρακτικά όργανα αντίγραφα 
των χρηματικών καταλόγων για να επιμεληθούν την αντί¬ 
στοιχη είσπραξη. 

Καταμένει «κατ’ είδος εσόδου» τους εισπρακτέους 
χρηματικούς τίτλους, παρακολουθεί την είσπραξή τους 
και ενεργεί τις πιστώσεις στους πιο πάνω τίτλους των πλη- 


ρωθέντων ποσών. Ενεργεί τον έλεγχο των κάθε μορφής 
εισπράξεων, τακτοποιεί λογιστικά τις εισπράξεις που 
πραγματοποιούνται από τα οικεία όργανα, εκδίδει χωριστά 
για κάθε παραλαβή χρημάτων τα οικεία γραμμάτια παρα¬ 
λαβής με χρηματικό λογαριασμό «τακτοποιητικές εισπρά¬ 
ξεις» σύμφωνα με τις οικείες διατάξεις «περί οικονομικής 
διοίκησης και λογιστικού των Δήμων», και παραδίδει αυτά 
στο οικείο γραφείο για την εισαγωγή των εισπράξεων στο 
Δημοτικά Ταμείο. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΞΟΔΟΝ 

Ενεργεί τον έλεγχο της πληρωμής των εκδιδομένων 
χρηματικών ενταλμάτων των αποδοχών των μονίμων (τα¬ 
κτικών) και λοιπών υπαλλήλων και του ημερομίσθιου γε¬ 
νικά προσωπικού, των έργων προμηθειών και γενικά των 
δαπανών του Δήμου, σύμφωνα με τις σχετικές διατάξεις 
«περί οικονομικής διοίκησης και λογιστικού». 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΚΑΙ 
ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ 

ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 

Ο Διευθυντής των Τεχνικών υπηρεσιών και Πολεοδο¬ 
μίας, είναι ο Τεχνικός σύμβουλος της Διοίκησης του Δή¬ 
μου και συνεργάζεται με το Δήμαρχο για όλα τα τεχνικά και 
πολεοδομικά θέματα της πόλης. 

ΠρόΓσταται των υπηρεσιών της Διεύθυνσής του, δίνο¬ 
ντας κατευθύνσεις και ελέγχοντας την εφαρμογή τους. 

Π αραλαμβάνει την σχετική αλληλογραφία και την μοιρά¬ 
ζει οτα αντίστοιχα τμήματα για ενέργεια. 

Μελετά και εισηγείται την καλύτερη οργάνωση της Δ/ 
νσης και προίσταται. 

Είναι υπεύθυνος για την συλλογή και επεξεργασία στοι¬ 
χείων και πληροφοριών σχετικών με την σύνταξη του Τε¬ 
χνικού Προγράμματος έργων και προμηθειών, σε συνερ¬ 
γασία με το Δήμαρχο και το Δ/ντή Διοίκησης και Οικονομι¬ 
κών. Εισηγείται την ψήφισή του στο Δημοτικό Συμβού¬ 
λιο. 

Εισηγείται στη Διοίκηση του Δήμου την κατανομή του 
προσωπικού ατα τμήματα και γραφεία της Διεύθυνσής 
του, καταμερίζει τις εργασίες, συντονίζει και ελέγχει αυ¬ 
τές (Σύνταξη μελετών - επίβλεψη της εκτέλεσης και πα¬ 
ραλαβής κάθε έργου ή υπηρεσίας ή προμήθειας). 

Προγραμματίζει - ελέγχει την ταχεία απορρόφηση των 
πιστώσεων και εισηγείται σχετικά στη Διοίκηση του Δή¬ 
μου. 

Ενημερώνεται επί της Τεχνικής και Πολεοδομικής φύ- 
σεως δραστηριοτήτων κάθε φορέα Δημοσίου ή μη που 
επιδρούν οτην φυσιογνωμία της πόλης και ενημερώνει το 
Δήμαρχο και το Δ.Σ. Εισηγείται ενέργειες που αποσκο¬ 
πούν εν γένει στη βελτίωση της τεχνικής υποδομής και 
πολεοδομικής φυσιογνωμίας της πόλης. 

Ενημερώνεται για την κάθε φορά κείμενη νομοθεσία και 
τεχνικών συγγραμμάτων αρμοδιότητάς του, και δημιουρ¬ 
γεί αντίστοιχο αρχείο προς ενημέρωση και χρήση των τμη¬ 
μάτων και γραφείων (διατάγματα, αποφάσεις, εγκύκλιοι 
κ.λπ.). 

Ελέγχει και θεωρεί τις μελέτες εκτέλεσης έργων και 
προμηθειών και κάθε σχετικό έγγραφο ή ενέργεια που 
απορρέει από την εφαρμογή τους ή προβλεπόμενη από 
την εκάστοτε νομοθεσία και εμπίπτει στις αρμόδιότητές 
του. Τηρεί αρχείο μελετών καθώς και αρχείο κάθε έργου ή 
προμήθειας με τα αντίστοιχα δικαιολογητικΰ. Επιμελείται 
την εφαρμογή ή τυχόν τροποποίηση του εγκεκριμένου 
σχεδίου πόλης καθώς και της ρυθμιστικής και χωροταξια- 
κής μελέτης. 

Τέλος, ασχολείται με κάθε θέμο αρμοδιότητάς του, που 
δεν περιγράφεται παραπάνω, και αποσκοπεί στην εύρ- 
ρυθμη λειτουργία της Διεύθυνσής του. 
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ΕΦΗΜΕΡΙΪ. ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΟΙ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


ΤΜΗΜΑ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ ΚΑΤΑΣΚΕΥΗΣ 
ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ 
ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΙ 

ί '··ρ ικολουθε1 ττιν πορεία εκτέλεσης νου Τεχνικού 
Προγράμματος και εισηγεϊται την τροποποίησή του. Ελέγ¬ 
χει κάθε εργασία που αναφέρεται σε θέματα προγραμμα¬ 
τισμού των δημοτικών έργων και προμηθειών που αφο¬ 
ρούν τα έργα. 

Γ ί .γχει τις σχετικές τεχνικές μελέτες για την πραγμα¬ 
τοποίηση των πιο πάνω έργων, τις προωθεί για θεώρηση 
ατο Δ/ντή και παρακολουθεί την έγκαιρη διεκπεραίωσή 
τους ψήφιση εκτέλεση κ.λπ. 

Καταρτίζει τους όρους δημοπράτησης έργων και προ¬ 
μηθειών που αφορούν τα τεχνικά έργα. Εισηγεϊται τον ορι- 
ομά. ;πιβλέποντα από τον Δ/ντή. Εκδίδει τις άδειες για την 
οκίΉεση από τρίτους διαφόρων εργασιών και μεριμνά για 
ιΓιν' αποκατάσταση των τομών που θα εκτελεστούν από 
■'4κ·υς 

Παρακολουθεί και ελένχει την κατασκευή όλων των έρ¬ 
γων του τμήματός του και μεριμνά για την προσωρινή και 
οριστική παραλαβή τους. 

τέλος, ασχολείται με κάθε θέμα αρμοδιότητάς του που 
γ :;·.· περί γράφεται παραπάνω. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ ΚΑΤΑΣΚΕΥΩΝ 
ΕΡΓΩΝ ΜΕΕΡΓΟΛΑΒΙΑ 

α· Εχει την ευθύνη σύνταξης όλων των μελετών που 
σχέση με έργα ΟΔΟΠΟΙΙΑΣ, δηλαδή κατασκευή 
οδών, κρασπεδορείθρων, πλακοστρώσεων, ονακατα- 
γ,κϊ:·. Ί οδών, συντήρηση οδών. 

■ το'/τίζει επίσης για τη σήμανση των οδών και ασχολεί- 
τα; με κάθε θέμα που έχει σχέση με την κυκλοφορία και τη 
στάθμευση στην περιοχή του Δήμου, 
π* Έχει την ευθυνη σύνταξης όλων των μελετών που 
έχοι ν σχέση με έργα υδραυλικά, δηλαδή αποχετεύσεων, 
άγον ων όμβριων, υδρεύσεως κ.λπ. 

Ενημερώνεται γιο το πρόγραμμα των εκτελουμένων έρ- 
γω· -τπό την ΕΥΔΑΠ στο Δήμο και προγραμματίζει ανά¬ 
λογο την κατασκευή του δευτερεύοντος δικτύου. 

Καθορίζει με εισήγησή του την τιμή μονάδος των αντα¬ 
ποδοτικών έργων της αρμοδιότητάς του στο Δημοτικό 
Συμβούλιο για την οριστικοποίησή της. 

ι "· Συντάσσει τις μελέτες ΚΤΙΡΙΑΚΩΝ ΕΡΙ ΩΝ. Επιβλέ- 
π;; την κατασκευή και επισκευή των πιο πάνω έργων. 
Φροντίζει για την παραλαβή των έργων αυτών και κλείσιμο 
των ιχετικών φακέλλων. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΣΥΝΕΡΓΕΙΩΝ ΚΑΙ ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ 
ΕΡΓΩΝ ΜΕ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑ 
Αρμοδιότητα του γραφείου αυτού είναι η εκτέλεση της 
πάΟΓ.ς φύσεως τεχνικών έργων με αυτεπιστασία αξιοποι- 
βντας τις δυνατότητες των τεχνικών συνεργείων του Δή¬ 
μου. 

Επίσης στις αρμοδιότητές του υπάγεται και η συντή- 
οπσπ - επισκευή κάθε δημοτικού έργου και κτιριακών 
-νκαταστάσεων. 

Για το λόγο αυτό εκπονεί τις αναγκαίες μελέτες είτε 
μόνο του είτε σε συνεργασία με το γραφείο μελετών και 
κατασκευής τεχνικών έργων με εργολαβία και τα υλοποιεί 
με το σύστημα της αυτεπιστασίας σύμφωνα με τις κείμε¬ 
νες διατάξεις. 

ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ ΚΑΙ ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟΥ 
ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

Βπ ιγείται στο Δ/ντή του και συνεργάζεται μαζί του για 
Οέ,.α'Ό του τμήματός του. 

Επιμελείται καθοδηγεί και συντονίζει τις ενέρνειες του 
ποοοωπικού των γραφείων του τμήματος. 

Γ.απολαμβάνει την αλληλογραφία του Δήμου ποιι αφορά 


το τμήμα του, βάση της αρχικής χρέωσης από τον Δ/ντή 
και την διανέμει στα οικεία γραφεία προς ενέργεια. 

Ελέγχει και θεωρεί όλα τα έγγραφα, τις βεβαιώσεις 
υψομέτρων, τροποποιήσεις ρυμοτομικού σχεδίου, κάθε 
είδους μελέτες που αφορούν και εκπονούνται από το 
τμήμα του, καθώς και οτιδήποτε απορρέει από την εφαρ¬ 
μογή που προβλέπει η εκάστοτε νομοθεσία και εμπίπτει 
στις αρμοδιότητές του. 

Συνεργάζεται με τους προϊσταμένους των άλλων υπη¬ 
ρεσιών για θέματα κοινής αρμοδιότητας. Είναι υπεύθυνος 
για την συλλογή και επεξεργασία στοιχείων και πληροφο¬ 
ριών σχετικών με την πολεοδομική εξέλιξη της πόλης, σε 
συνεργασία με το Δ/ντή και το Δήμαρχο. 

Εισηγεϊται τις σχετικές αποφάσεις του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου προς το ορμόδιο Σ.Χ.Ο.Π. κσι παρακολουθεί την 
υλοποίησή τους. 

Τέλος, ασχολείται με κάθε θέμα αρμοδιότητάς του, που 
δεν περιγράφεται παραπάνω και αποο κοπεί στην εύρ- 
ρυθμη λειτουργία του τμήματός του. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΚΔΟΣΕΩΣ ΑΔΕΙΩΝ 

Στο γραψείο αυτό υπάγεται η έκδοση των οικοδομικών 
αδειών, σύμφωνα με τις εκάστοτε κείμενες διατάξεις και 
κανονισμούς και περιλαμβάνει τις αρμοδιότητες; 

-Έλεγχο αρχιτεκτονικών και πληροφορίες Γ.Ο.Κ. 

- Ελεγχο στατικό. 

-Έλεγχο εγκαταστάσεων. 

- Ελεγχο φοροτεχνικών. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΑΥΘΑΙΡΕΤΩΝ ΚΑΙ 
ΕΠΙΚΙΝΔΥΝΩΝ ΚΤΙΣΜΑΤΩΝ 

Στην αρμοδιότητα του γραφείου αυτού υπάγονται; 

-Εφαρμογή της διαδικασίας χαρακτηρισμού και κατε¬ 
δάφισης αυθαιρέτων κατασκευών επιβολής προστίμου, 
ειδικής εισφοράς κοι κάθε άλλης σχετικής ενέργειας σύμ¬ 
φωνα με τις κείμενες διατάξεις. 

-Επιβολή των διοικητικών ποινών προστίμου, όπως 
προβλέπονται. 

-Εφαρμογή της διαδικασίας διατήρησης ή κατεδάφισης 
κτισμάτων ή κατασκευών 

- Ολες οι αρμοδιότητες σύνταξης εκθέσεων και αναθεώρη¬ 
σης αυτών στις περιπτώσεις επικίνδυνων οικοδομών. 

-Τήρηαη αρχείου αυθαιρέτου και επικινδύνων. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΣΧΕΔΙΟΥ ΠΟΛΕΩΣ - ΠΡΑΞΕΩΝ 
ΑΝΑΛΟΓΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟΥ 

Στην αρμοδιότητα του γραφείου αυτού υπάγονται: 

- Ελεγχος του τοπογραφικού των προς έκδοση οικοδο¬ 
μικών αδειών, σύμφωνα με τους ισχϋοντες εκάστοτε 
όρους δόμησης. 

-Προβαίνει σε όλες τις υλικές και διαπιστωτικές ενέρ¬ 
γειες που απαιτούνται για την εφαρμογή στο έδαφος των 
σχεδίων πόλεως σύμφωνα με τις ιαχύουσες διατάξεις. 

-Εισηγεϊται προς το ΣΧΟΠ μετό από σχετικές αποφά¬ 
σεις του Λ.Σ., σύμφωνα με τις ισχΰουοες διατάξεις, τα κά¬ 
τωθι: 

-Τροποποίηση του εγκεκριμμένου σχεδίου πόλεως. 

-Αναστολές εκδόσεως οικοδομικών αδειών και εκτέλε¬ 
σης οικοδομικών εργασιών. 

-Τήρηση και ενημέρωση αρχείου χαρτιών και διαγραμ¬ 
μάτων. 

-Κατάρτιση και έκδοση πράξεων αναλογισμού, προσκύ¬ 
ρωσης και τακτοποίησης οικοπέδων, εκτός από τις περι¬ 
πτώσεις που την διάνοιξη των οδών επισπεύδει το Δημό ¬ 
σιο καθώς και τήρησης του αντίστοιχου αρχείου. 

-Κατάρτιση και ενημέρωση αρχείου αποτύπωσης ιδιο¬ 
κτησιών, αρχείου νομικού καθεστώτος ιδιοκτησιών (συμ¬ 
βόλαια, παραχωρητήρια κ.λ.π.) καθώς και αρχείου χρήσης 
ιδιοκτησιών. 
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ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ Κ ΥΒΕΡ ΝΗΣΕ ΟΣ ( ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 

ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 

Προίσταται των Υπηρεσιών περιβάλλοντος. Παρακο¬ 
λουθεί και ελέγχει τη σωστή λειτουργία τους. Παραλαμβά- 
νει από το Γενικό Πρωτόκολλο την αλληλογραφία των 
υπηρεσιών του και την μοιράζει στα αντίστοιχα τμήματα 
για ενέργεια. 

Τηρεί την αναγκαία διεξαγωγή της υπηρεσίας βιβλία, 
διαγράμματα κ.λ.π. και συγκεντρώνει και κατατάσσει τα 
σχετικά προς την καθαριότητα στατιστικά στοιχεία καταρ¬ 
τίζει προγράμματα αποκομιδής, παρακολουθεί και ελέγχει 
την εφαρμογή και το λειτουργικό αποτέλεσμα της προ¬ 
σπάθειας της καθαριότητας γενικά, συντάσσει δε κατά 
μήνα πλήρεις καταστάσεις στατιστικής κίνησης σχετικής 
με την καθαριότητα. 

Παρακολουθεί τις εξελίξεις στην τεχνολογία και τον 
τρόπο διάθεσης των απορριμμάτων και εισηγείται προτά¬ 
σεις για την βελτίωση της καθαριότητας. 

Μελετά και κάνει προτάσεις σχετικά με την καλύτερη 
οργάνωση των υπηρεσιών του. Μελετά και κάνει προτά¬ 
σεις για την προμήθεια των αναγκαίων εργαλείων, ανταλ¬ 
λακτικών, λιπαντικών, καυσίμων κ.λ.π. 

Έχει την ευθύνη για την συντήρηση και επισκευή όλων 
των οχημάτων του Δήμου. 

Μελετά και κάνει προτάσεις για την προμήθεια νέων 
οχημάτων και μηχανημάτων. Ασκεί εποπτεία πάνω στο ερ- 
γατοτεχνικό προσωπικό που ασχολείται με την καθαριό¬ 
τητα και την κίνηση και συντάσσει εκθέσεις ποιότητας. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΟΣ ΚΙΝΗΣΗΣ ΟΧΗΜΑΤΩΝ 

Α) Μεριμνά για την κανονική διενέργεια της καθαριότη¬ 
τας της πόλης και επιλαμβάνεται για κάθε θέμα που 
□φορά εκτέλεση εργασιών σχετικά με την καθαριότητα 
και με τα χρησιμοποιούμενα μέσα. 

Γενικά ελέγχει, συντονίζει και παρακολουθεί το έργο 
καθαριότητας των οδών, ακαλύπτων χώρων, κοινοχρή¬ 
στων χώρων, πλατειών κ.λ.π. αποκομιδής απορριμμάτων, 
οικιών, καταστημάτων και λοιπών χώρων. 

Φροντίζει για την καθαριότητα των οδών, πλατειών και 
γενικά των κοιχρήστων χώρων της πόλης, των δημοτικών 
καταστημάτων και την λήψη κάθε μέτρου που είναι απα¬ 
ραίτητο για την ευπρεπή εμφάνισή τους. 

Επιμελείται για την αποκομιδή κλαδιών κλπ. αντικειμέ¬ 
νων. Φροντίζει για τον ειδικό ευπρεπιομό της πόλης κατά 
τις εορταστικές εκδηλώσεις (ασβέστωμα κρασπέδων, ση¬ 
μαιοστολισμός κλπ). 

Β). Εκδίδει τα σχετικά δελτία κίνησης των οχημάτων. 
Επιμελείται την ασφάλιση προσωπικού - οχημάτων και 
εγκαταστάσεων. 

Εκδίδει τις σχετικές εντολές για προμήθεια καυσίμων - 
λιπαντικών και ανταλλακτικών για κάθε όχημα. Τηρεί αντί¬ 
στοιχο αρχείο και περιοδικά συντάσσει εκθέσεις για κάθε 
όχημα. Μεριμνά για την σύννομη ορθή και ταχεία διεκπε¬ 
ραίωση των υποθέσεων αρμοδιότητάς του. 

Γ) Επιμελείται την συντήρηση και επισκευή των οχημά¬ 
των. Εισηγείται μέτρα για την καλύτερη λειτουργία του συ¬ 
νεργείου προμήθειας εξοπλισμού ανταλλακτικών καθώς 
και νέων οχημάτων σε αντικατάσταση παλαιών κλπ. Τηρεί 
βιβλίο εισόδου - εξόδου κάθε οχήματος στο συνεργείο για 
συντήρηση ή επισκευή, καθώς και των ανταλλακτικών που 
τοποθετήθηκαν και εργασιών που έγιναν. 

ΤΜΗΜΑ ΚΗΠΟΤΕΧΝίΚΩΝ ΚΑΤΑΣΚΕΥΩΝ ΚΑΙ 
ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΠΡΑΣΙΝΟΥ 

Α) Φροντίζει για την εγκατάσταση του πρασίνου και της 


κηποτεχνίας και των δενδροστοιχειών στις νέες πλατείες 
παιδότοπους και γενικά κοινόχρηστους χώρους του Λή¬ 
μου. 

Είναι υπεύθυνο για την υδροπαροχή, τους ψεκασμούς 
και την καθαριότητα των χώρων πρασίνου έχοντας στη 
διάθεσή του τα οχήματα και εργαλεία που απαιτούνται. 

Γενικά ασχολείται με ότι αφορά την καλή εμφάνιση των 
κήπων και δενδροστοιχειών την διάδοση πρασίνου και την 
αναδάσωση. 

Β) βασική φροντίδα του γραφείου αυτού αποτελεί η 
ανάπτυξη πρασίνου στην πόλη με την διαμόρφωση και φύ¬ 
τευση πάρκων - πλατειών - παιδικών χαρών και γενικώς 
κοινοχρήστων χώρων. 

Για την επίτευξη του στόχου αυτού, συντάσσει μελέτες 
διαμόρφωσης κοινόχρηστων χώρων. Επιμελείται τον πον.» 
σμό και γενικώτερα την συντήρηση του πρασίνου. Επιμε¬ 
λείται την ανάπτυξη και συντήρηση δημοτικού φυτωρΚ. ι 
για την κάλυψη των αναγκών του Δήμου σε φυτά και δέν¬ 
δρα. 

Καταρτίζει γενικό κανονισμό πρασίνου και διενεργεί πε ¬ 
ριοδικά «καμπάνιες» για την διάδοση του πρασίνου στους 
δημότες, παρέχοντας τεχνικές συμβουλές και φυτά εφ’ 
όσον υπάρχει η δυνατότητα. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΥΔΡΕΥΣΗΣ - ΑΠΟΧΕΤΕΥΣΗΣ 

Το γραφείο αυτά έχει την υπευθυνότητα της τήρησης 
από το Νόμο προβλεπομένων βιβλίων για τις ανάγκες της 
ύδρευσης και αποχέτευσης. 

Επιμελείται της συντήρησης και επιοκευής, του εσωτε¬ 
ρικού δικτύου ύδρευσης - αποχέτευσης, της σύνδεσης 
νέων παροχών και έχει την ευθύνη της καλής λειτουργίας 
των. Μεριμνά για την προμήθεια των αναγκαίων εργα¬ 
λείων, σωΜινων κ.λ.π. ύδρευσης - αποχέτευσης, καθώς 
και του απαραίτητου χημικού υλικού (χλώριο) για τις ανά¬ 
γκες της ύδρευσης. 

Έχει την ευθύνη της επισκευής των μετρητών υδρεύ- 
σεως αποχέτευσης (μηχανολογικός εξοπλισμός - κτί¬ 
ριο). 

Έχει ακόμη την υπευθυνότητα λήψεως της ενδείξεως 
των υδρομετρητών, συντάξεως και υποβολής για εί¬ 
σπραξη καταλόγων ύδρευσης - αποχέτευσης και της χλω- 
ριώσεως του νερού. 

Τέλος ο Δήμαρχος είπε άτι το ύψος των τακτικών εσό¬ 
δων του Δήμου τα οποία προβλέπονται από το 1995 να 
αυξηθούν ακόμη περισσότερο λόγω του νέου τέλους απο 
χέτευαης που θα επιβληθεί, και της αύξησης των τελών 
ύδρευσης - καθαριότητας - φωτισμού, σε συνδυασμό με 
την ζητούμενη μικρή αύξηση των οργανικών θέσεων κκ; 
την μικρή μείωση των προβλεπομένων, πιστεύω ότι η ψή¬ 
φιση του νέου οργανισμού είναι δυνατή. 

ΤΟ ΔΗΜΟΤΙΚΟ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟ 

Μετά από διαλογική συζήτηση. Αφού είδε: 

α) Τις διατάξεις του άρθρου 12 του Ν. 1188/81, β) την 
53560/6.8.86 εγκύκλιο του Υπουργείου Εσωτερικών 
«περί ψηφίσεως ΟΕΥ», γ) τις διατάξεις του άρθρου 10 του 
Ν. 1586/86. 

ΑΠΟΦΑΣΙΖΕΙ ΟΜΟΦΩΝΑ 

1) Εγκρίνει την ψήφιση του νέου Οργανισμού Εσωτερι¬ 
κής Υπηρεσίας του Δήμου ως εξής: 

ΣΥΓΚΡΟΤΗΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
Αρθρο 1 

Τις Υπηρεσίες του Δήμου συγκροτούν: 

Α) Το Αυτοτελές Γραφείου Δημάρχου 

Β) Η Δ/νση Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρεσιών 
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Γ) Η Δ/νση Τεχνικών Έργων και Πολεοδομίας 
Δ) Η Δ/νση Περιβάλλοντος 

Αρθρο 2 

Η διάρθρωση των προαναφερόμενων υπηρεσιών του 
Δήμου έχει ως ακολούθως: 

Α) Αυτοτελές Γ ραφείο Δημάρχου αποτελεΐται από: 

1. Γ ραφείο Δημάρχου - Αντιδημάρχου 

2. Γ ραφείου Ειδικού Συμβούλου - Προγραμμματισμού & 
Ανάπτυξης 

3. Γραφείου Νομικού Συμβούλου 

4. Γ ραφείου Τύπου και Δημοσίων Σχέσεων - Εθιμοτυ¬ 
πίας & Εκδηλώσεων 

Β) Η Διευθύνση Διοίκησης & Οικονομικών αποτελείται 
από: 

Γ ραφείο Διευθυντού 

Β. I) ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ 

Προϊστάμενος 

α) Γραφείο Δημοτικού Συμβουλίου 
β) Γραφείο Προσωπικού 

γ) Γραφείο Πρωτοκόλλου - Διεκπεραίωσης - Αρχείου 
6) Γραφείοο Δημοτολογίου - Μητρώα Αρρένων - Στρα¬ 
τολογίας - Ληξιαρχείου - Εκλογών. 

ε) Γ ραφείο Εκπαίδευσης - Πολιτισμού - Αθλητισμού - 
Κοινωνικής πολιτικής 

στ) Γραφείο Ειδικής Υπηρεσίας (Δημοτική Αστυνομία) 
Β.ΙΙ) ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 
Προ'ίστάμενοςς 

α) Γ ραφείο Προσόδων (τέλη - φόροι - εισφορές - δικαι¬ 
ώματα κ.λπ.) 

β) Γ ραφείο εντελλομένων δαπανών 
γ) Γ ραφείο προϋπολογισμού - απολογισμού 
δ) Γραφείο Μισθοδοσίας - Ασφάλισης προσωπικού 
ε) Γραφείο Προμηθειών - Διαχείρισης υλικών 
στ) Γ ραφείο Πληροφορικής - Μηχανογραφικών εφαρ¬ 
μογών 

ζ) Γραφείο Δημοτικής περιουσίας - κληροδοτημάτων 
και Δημ. Επιχειρήσεων 
η) Γ ραφείο Δημοτικού νεκροταφείου 

Β. III) ΤΜΗΜΑ ΤΑΜΕΙΑΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

Προϊστάμενος 
α) Γ ραφείο εσόδων 
β) Γ ραφείο εξόδων 

Γ) ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ & ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ 
Γ ραφείο Διευθυντού 

Γ) I) ΤΜΗΜΑ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ ΚΑΤΑΣΚΕΥΗΣ 
ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ 

Προϊστάμενος 

α) Γραφείο Μελετών και κατασκευής τεχνικών έργων με 
εργολαβία 

β) Γ ραφείο συνεργείων και εκτέλεσης έργων με αυτεπι¬ 
στασία 

Γ) II) ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ & ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟΥ 
Προϊστάμενος 

α) Γραφείο Έκδοσης Οικοδομικών Αδειών 
β) Γ ραφείο εφαρμογής σχεδίου πόλεως - απαλλοτριώ¬ 
σεων - κτηματολογίου κ.λπ. 

γ) Γ ραφείο Αυθαιρέτων και Επικινδύνων χτισμάτων 

Δ' ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 
Γ ραφείο Διευθυντού 

1. Γραφείο καθαριότητας - κίνησης οχημάτων 


2. Γραφείο κηποτεχνικών κατασκευών και συντήρησης 
πρασίνου 

3. Γ ραφείο Ύδρευσης - Αποχέτευσης 

- Το Γ ραφείο Δημάρχου είναι ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ σύμφωνα με 
το Ν. 158. 

- Τα τμήματα και γραφεία υπάγονται οργανικά στις αντί¬ 
στοιχες Δ/νσεις. 

Αρθρο 3 

ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 
ΚΑΤΑ ΚΛΑΔΟ - ΒΑΘΜΟ & ΕΙΔΙΚΟΤΗΤΑ 

Α) ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΕΙΔΙΚΩΝ ΘΕΣΕΩΝ 
θέσεις (1) Ειδικού Συμβούλου (άρθρο 67 του Ν. 1416/ 
84, άρθρο 12 του Ν. 2130/93, άρθρο 57 παρ. 10 του Ν. 
2219). 

θέσεις (1) Δικηγόρου με μηνιαία αντιμισθία (άρθρο 245 
του Ν. 1188/81 και Ν. 1649/86). 

Β) ΝΟΜΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΟ 

ΘΕΣΕΙΣ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟΥ - 
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 
ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΠΕ 
Κλάδος ΠΕΙ Διοικητικού - Οικονομικού 
θέσεις (6) με βαθμό Γ-Α 
Κλάδος ΠΕ11 Πληροφορικής 
θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α 

(Η θέση αυτή θα καταλαμβάνεται από Πτυχιούχο Ανω- 
τάτης Σχολής Πληροφορικής ή Πτυχιούχο Ανώτατης Μα¬ 
θηματικής Σχολής). 

ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΤΕ 
Κλάδος ΤΕ2 Κοινωνικών Λειτουργών 
θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α 
Κλάδος ΤΕ17 Διοικητικού - Λογιστικού 
θέσεις (2) με βαθμό Γ-Α 
Κλάδος ΤΕ19 Πληροφορικής 
θέσεις (2) με βαθμό Γ -Α 
Κλάδος ΤΕ Τουριστικών Επαγγελμάτων 
θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α 
ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΔΕ 
Κλάδος ΔΕΙ Διοικητικός - Οικονομικός 
θέσεις (7) με βαθμό Γ-Α 
Κλάδος ΔΕ 14 Ελεγκτών Εσόδων - Εξόδων 
θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α 
Κλάδος ΔΕ 15 Εισπρακτόρων 
θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α η οποία με την λειτουργία της 
Ταμειακής Υπηρεσίας θα ενταχθεί σε αυτήν και κενού- 
μενη καταργείται. 

Κλάδος ΔΕ 23 Ειδικής Υπηρεσίας (Δημοτικής Αστυνο¬ 
μίας) _ 

θέσεις (2) με βαθμό Γ-Α 
ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΥΕ 
Κλάδος ΥΕ1 Κλητήρων - θυρωρών - Γεν. καθηκό¬ 
ντων 

θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α 

ΘΕΣΕΙΣ ΤΕΧΝΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 
ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΠΕ 
Κλάδος ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών 
θέσεις (2) με βαθμό Γ-Α 
Κλάδος ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων μηχανικών 
θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α 

Κλάδος ΠΕ5 Μηχανολόγων - Ηλεκτρολόγων Μηχανι¬ 
κών 

θέσεις (1) με βαθμό Γ -Α 

Κλάδος ΠΕ6 Τοπογράφων Μηχανικών 

θέσεις (2) με βαθμό Γ-Α 
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ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΤΕ 
ΚΑΛδος ΤΕ3 Τεχνολόγων Μηχανικών 
θέσεις (1) με βαθ μό Γ-Α η οποία δεν θα πληρωθεί αλλά 
θα ενταχθεί η μία θέση του Ν. 1874/90 και καταργείται 
εάν κενωθεί. 

Κλάδος ΤΕ4 Τεχνολόγων μηχανολόγων ή ηλεκτρολό¬ 
γων μηχανικών 
θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α 

ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΔΕ 
Κλάδος ΔΕ5 Δομικών Έργων - Εργοδηγών 
θέσεις (2) με βαθμό Γ-Α η οποία σε περίπτωση κένω¬ 
σής του, οποιαδήποτε αιτία καταργείται 
Κλάδος ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων 
θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α 
Κλάδος ΔΕ28 Χειριστών Μηχανημάτων Έργων 
θέσεις (3) με βαθμό Γ-Α 
Κλάδος ΔΕ29 Οδηγών Οχημάτων 
θέσεις (4) με βαθμό Γ-Α 
Κλάδος ΔΕ30 Τεχνιτών 

θέσεις (11) με βαθμό Γ-Α οι οποίες κατανέμονται ως 

εξής: 

θέσεις (4) πρακτικών Μηχανικών εκ των οποίων τρείς 
(3) με επαρκή εμπειρία σε συντήρηση και επισκευή μηχα¬ 
νολογικού εξοπλισμού - αντλιοστασίων - ύδρευσης - απο¬ 
χέτευσης και μία (1) θέση μηχανικού οχημάτων με επαρκή 
εμπειρία. 

θέσεις (3) Υδραυλικών 
θέση (1) Τεχνίτη οδοποιίας 
θέση (1) Ελαιοχρωματιστών 

θέση (1) Γ ενικών καθηκόντων (Σιδερά και ξυλουργού με 
επαρκή εμπειρία) 

θέση (1) Τεχνίτη οδοποιίας - Τεχνίτη πέτρας 
ΘΕΣΕΙΣ ΓΕΩΠΟΝΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ · 
ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ 
Κλάδος ΠΕ9 Γ εω πόνων 
θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α 

Πρόσθετα απαιτοϋμενα προσόντα: Εξειδίκευση σε πε- 
ριβαντολλονπκά θέματα ή εντατικές αγροτικές καλλιέρ¬ 
γειες που θα αποδεικνύονται είτε από μεταπτ υχιακούς τί¬ 
τλους σπουδών είτε επαρκή εργασιακή ή ερευνητική 
εμπειρία στα παραπάνω αντικείμενα. 

ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΔΕ 
Κλάδος ΔΕ35 Κηπουρών - Δενδροκόμων 
θέσεις (2) με βαθμό Γ -Α 

ΘΕΣΕΙΣ ΤΕΧΝΙΚΟΥ - ΓΕΩΠΟΝΙΚΟΥ - 
ΥΓΕΙΟΝΟΜΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 
ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΥΕ 
Κλάδος ΥΕ16 εργατών με βαθμό Δ-Γ 
θέσεις (19) με βαθμό Δ-Γ οι οποίες κατανέμονται ως 
εξής: 

Θέοεις (7) οδοκαθαριστών - εργατών καθαριότητας 
θέσεις (3) εργατών κήπων 
θέσεις (3) εργατών ύδρευσης - αποχέτευσης 
θέσεις (4) εργατών οδοποιίας - γενικών καθηκόντων 
θέσεις (2) καθαριστριών κτιριακών εγκαταστάσεων 
θέσεις (1) εργάτη κοιμητηρίου 
Από τις (3) προβλεπόμενες θέσεις εργατών οδοποιίας η 
μία (1) θα καλυφθεί από την προσωρινή προσωποπαγή 
θέση του Ν. 1874/90 και η οποία όταν κενωθεί για οποιο- 
δήποτε λόγο καταργείται. 

Αρθρο 4 ΚΑΝΟΝΙΣΤΙΚΗ ΔΙΑΤΑΞΗ 
α) Στους κλάδους που προβλέπονται μία και μοναδική 


θέση ο υπάλληλος που καλύπτει τη θέση αυτή, ανεξάρ¬ 
τητα σε ποιά Δ/νση έχει οργανικά ενταχθεί, υποχρεούται 
να καλύπτειτις συνολικές ανάγκες των υπηρεσιών του Δή¬ 
μου. 

(π.χ. ηλεκτρολόγος - μηχανολόγος μηχανικός, αρχιτέ- 
κΤων, μηχ. πληροφορικής κ.λπ.) 

β) Κατά την κατανομή του προσωπικού στις επιμέρους 
Δ/νσεις στις περιπτώσεις που είτε οι υπηρεσιακές ανά¬ 
γκες το επιβάλλουν είτε λάγω μη επάρκειας του προσωπι¬ 
κού μπορούν να ανατίθεται σε ορισμένους υπαλλήλους 
ταυτόχρονα, που υπάγονται είτε σε διαφορετική Δ/νση 
είτε σε διαφορετικά τμήματα και γραφεία. 

γ) Οι χειριστές μηχανημάτων έργων θα πρέπει να υπο- 
χρεούνται να έχουν δίπλωμα Δ' κατηγορίας και ανωτέρας 
ώστε σε περίπτωση που υπηρεσιακές ανάγκες το απαιτή¬ 
σουν να καλύπτουν και ανάγκες οδηγών οχημάτων του Δή¬ 
μου. 

ΘΕΣΕΙΣ ΓΕΩΠΟΝΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 
ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΠΕ 
Κλάδος ΠΕ9 Γεωπόνων 
θέσεις (1) με βαθμό Γ-Α 

Πρόσθετα απαιτούμενα προσόντα: Εξειδίκευση σε πε¬ 
ριβαλλοντικά θέματα ή εντατικές αγροτικές καλλιέργειες 
που θα αποδεικνύονται είτε από μεταπτυχιακούς τίτλους 
σπουδών είτε επαρκή εργασιακή ή ερευνητική εμπειρία 
στα παραπάνω αντικείμενα. 

ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΔΕ 
Κλάδος ΔΕ35 Κηπουρών - Δενδροκόμων 
θέοεις (2) με βαθμό Γ -Α 

ΘΕΣΕΙΣ ΤΕΧΝΙΚΟΥ ΓΕΩΠΟΝΙΚΟΥ - 
ΥΓΕΙΟΝΟΜΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

ΚΛΑΔΟΣ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΣ ΥΕ 
Κλάδος ΥΕ 1 θ Εργατών με βαθμά Δ-Γ 
θέσεις (19) με βαθμό Δ-Γ οι οποίες κατανέμονται ως 
εξής: 

θέσεις (7) οδοκαθαριστών - εργατών καθαριότητας 
θέσεις (3) εργατών κήπων 
θέσεις (4) εργατών ύδρευσης - αποχέτευσης 
θέοεις (4) εργατών οδοποιίας - γενικών καθηκόντων 
θέσεις (2) καθαριστριών κτιριακών εγκαταστάσεων 
θέσεις (1) εργάτη κοιμητηρίου 
Από τις (3) προβλεπόμενες θέσεις εργατών οδοποιίας η 
μία (1) θα καλυφθεί από την προσωρινή προσωποπαγή 
θέση του Ν. 1874/90 και η οποία όταν κενωθεί για οποιο- 
δήποτε λόγο καταργείται. 

'Αρθρο 4 

ΚΑΝΟΝΙΣΤΙΚΗ ΔΙΑΤΑΞΗ 

α) Στους κλάδους που προβλέπονται και μοναδική θέση 
ο υπάλληλος που καλύπτει τη θέση αυτή, ανεξάρτητα σε 
ποιά Δ/νση έχει οργανικά ενταχθεί, υποχρεούται να καλύ¬ 
πτει τις συνολικές ανάγκες των υπηρεσιών του Δήμου. 

(π.χ. ηλεκτρολόγος - μηχανολόγος μηχανικός, αρχιτέ- 
κτων, μηχ. πληροφορικής κ,λπ.). 

β) Κατά την κατανομή του προσωπικού στις επιμέρους 
Δ/νσεις στις περιπτώσεις που είτε οι υπηρεσιακές ανά¬ 
γκες το επιβάλλουν είτε λόγω μη επάρκειας του προσωπι¬ 
κού μπορούν να ανατίθεται σε ορισμένους υπαλλήλους, 
ταυτόχρονα, που υπάγονται είτε σε διαφορετική Δ/νση 
είτε σε διαφορετικά τμήματα και γραφεία. 

γ) Οι χειριστές μηχανημάτων έργων θα πρέπει να υπο- 
χρεούνται να έχουν δίπλωμα Δ’ κατηγορίας και ανωτέρας 
ώστε σε περίπτωση που υπηρεσιακές ανάγκες το απαιτή¬ 
σουν να καλύπτουν και ανάγκες οδηγών οχημάτων του Δή¬ 
μου. 
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Αρθρο 5 

α) Τα προοόντα διορισμού που απαιτούνται κατά κατη¬ 
γορία, κλάδο και ειδικότητα καθορίζονται σύμφωνα με τον 
Ν. 1188/81 καιΠ,Δ. 37α/87, Π.Δ. 22/90 και τις μεταγενέ¬ 
στερες εγκύκλιους διατάγματα. 

β) Για τη θέση του ειδικού Συμβούλου απαιτείται τίτλος 
σπουδών Πανεπιστημιακής Εκπαίδευσης καθώς επίσης 
οκταετής επαγγελματική εμπειρία στο χώρο της Τοπικής 
Αυτοδιοίκησης και γενικότερα της Δημόσιας Διοίκησης εκ 
των οποίων τουλάχιστον τέσσερα (4) έτη να κατείχε διευ¬ 
θυντικές θέσεις. 

γ) Για τη θέση του Δικηγόρου με μηνιαία αντιμισθία 
πλέον των τυπικών του προσόντων απαιτείται και άδεια 
άσκησης δικηγορίας παρ’ Αρείω Πάγω. 

Αρθρο 6 

1. Για το διορισμό, τα καθήκοντα, τους περιορισμούς, το 
χρόνο εργασίας, την αστική ευθύνη, τα δικαιώματα, τις 
υπηρεσιακές μεταβολές, τις ηθικές αμοιβές, τα πειθαρ¬ 
χικά αδικήματα, τις ποινές, τη λύση της υπαλληλικής σχέ¬ 
σης, των από τον παρόντα οργανισμό προβλεπομένων μο¬ 
νίμων υπαλλήλων διέπονται από τις διατάξεις των Ν. 

1188/81, 1586/86 και 1943/91 ως τροποποιήθηκαν και 
ισχύουν. 

2. Για το προσωπικό Ειδικής Υπηρεσίας (Δημ. Αστυνο¬ 
μία) έχουν ισχύ τα Π.Δ. 434/82, Π.Δ. 595/84, Ν· 1065/80, 
Ν. 1080/80 Π.Δ. 323/89, Ν. 2218/94 και μεταγενέστε¬ 
ρες τροποποιήσεις αυτών. 

Αρθρο 7 

ΕΠΙΛΟΓΗ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΝ 
(Άρθρο 9 παρ. 10 του Ν. 1588/86) 

1. Για το Αυτοτελές Γραφείο Δημάρχου από τους Κλά¬ 
δους: ΠΕΙ ΔΕΙ. 

2. Για την Δ/νση Διοίκησης και Οικονομικών 

Από τους Κλάδους; ΠΕΙ, ΠΕ11, ΤΕ17, ΤΕ19, ΤΕ2, 
ΔΕ 1 - 

α) Για το Τμήμα Διοικήσεως από τους Κλάδους 
ΠΕ1.ΤΕ2, ΤΕ17, ΤΕ19, ΔΕΙ. 
β) Για το Τμήμα Οικονομικών από τους Κλάδους 
ΠΕΙ, ΠΕ11, ΤΕ17, ΤΕ19. ΔΕΙ 
γ) Για το Τμήμα Ταμειακής Υπηρεσίας από τους Κλά¬ 
δους 

ΠΕΙ, ΠΕ11, ΤΕ17, ΤΕ19, ΔΕΙ, ΔΕΙ4, ΔΕΙ5 

3. Για τη Διεύθυνση Τεχνικών έργων και Πολεοδομίας 
από τους Κλάδους 

ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ5, ΠΕ6, ΤΕ3 

α) Για το Τμήμα Μελετών και Κατασκευής Τεχνικών Ερ¬ 
γων 

ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ5, ΠΕ6, ΤΕ3. 

β) Για το Τμήμα Πολεοδομίας και Κτηνατολογίου 

ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ5, ΠΕ6, ΤΕ3. 

4. Για την Διεύθυνση Περιβάλλοντος 
ΠΕΙ, ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ5, ΠΕ9, ΤΕ3, ΔΕΙ 

α) Για το Τμήμα καθαριότητας από τους Κλόδους: 
ΠΕΙ, ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ5, ΠΕ9, ΔΕΙ 
β) Για το Τμήμα Κηποτεχνίας και Πρασίνου 
ΠΕ9, ΔΕΙ, ΔΕ5, ΔΕ35 

γ) Για το Τμήμα Ύδρευσης και Αποχέτευσης 
ΠΕΙ, Π3, Π4, Π5, Π6, ΤΕ3, ΔΕ5, ΔΕΙ. 

Αρθρο 8 

Οι αρμοδιότητες που καθορίζονται από τον ΟΕΥ θα 
ασκούνται από τις ανάλογες Δ/νσεις, τα τμήματά τους και 
τα γραφεία. 


Η κατανομή του Προσωπικού στο Αυτοτελές Γραφείο 
Δημάρχου και σης Δ/νοεις θα αποφασίζεται από τον Δή¬ 
μαρχο, σύμφωνα με- πς ανάγκες των επιμέρους υπηρε¬ 
σιών και μετά από συνεργασία Δημάρχου, Δ/ντων και Τμη- 
ματαρχών. 

Η κατανομή του Προσωπικού στα τμήματα, στα γραφεία 
και στον ΟΓΑ αποφασίζεται από τον αρμόδιο Δ/ντή μετΰ 
από συνεργασία Δημάρχου - Δ/τού - Τμημοταρχών. 

Ο Ειδικός Σύμβουλος δεν παρεμβάλλεται στην οργανω¬ 
τική και βαθμολογική κλίμακα, η θέση του δεν έχει αντι¬ 
στοιχία με τις θέσεις της κλίμακας αυτής. Υπόκειται απ’ 
ευθείας στην ιεραρχική εξάρτηση του Δημάρχου για την 
επικουρία του οποίου έχει προσληφθεί, Ασκεί επιτελικά 
καθήκοντα μεοο-μακροπρόθεσμου σχεδιασμού - προ¬ 
γραμματισμού ανάπτυξης και εισηγείται απ' ευθείας στον 
Δήμαρχο ή κατ’ εξουσιοδότησή του, στο Δημοτικά Συμ¬ 
βούλιο - Δημαρχιακή Επιτροπή κ.λπ. 

Αρθρο 9 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΚΑΙ ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Οι υπηρεσίες του Δήμου έχουν ενιαία διοικητική συ¬ 
γκρότηση και λειτουργούν υπό την εποπτεία και πς εντο¬ 
λές του Δημάρχου, ο οποίος είναι κατά Νόμο Πολιτικός και 
γενικός Προϊστάμενος του Προσωπικού του Δήμου. 

Για τον αποτελεσματικότερο προγρ/σμό - συντονισμό 
και έλεγχο υλοποίησης του δημοτικού έργου συντείνεται 
ΣΥΜΒΟΥΛΙΟ ΣΥΝΤΟΝΙΣΜΟΥ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΩΝ. Στο 
συμβούλιο συμμετέχουν οι Δ/ντές των αντιστοίχων Δ/ 
νσεων και οι Προϊστάμενοι των τμημάτων που υπάγονται 
στις Δ/νοείς ανάλογα κατά περίπτωση με το αντικείμενο 
συζήτησης στο συμβούλιο υπό την προεδρία και καθοδή¬ 
γηση του Δημάρχου κατά τακτά διαστήματα. Σε περί¬ 
πτωση απουσίας ή κωλύματος του Δημάρχου συγκαλεΐται 
από τον Αντιδήμαρχο ή όποιον εκπρόσωπό του ορίσει ο 
Δήμαρχος. 

ΑΥΤΟΤΕΛΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΑΡΧΟΥ 

1. Ιδιαίτερο Γραφείο Δημάρχου - Ανπδημάρχου 

Στην Ευθύνη του γραφείου αυτού υπάγεται κάθε υπη¬ 
ρεσία που του ανατίθεται από τον Δήμαρχο και τον Αντιδή- 
μαρχο και η οποία δεν ανήκει στην αρμοδιότητα των υπο¬ 
λοίπων υπηρεσιών του Δήμου. 

- Ενεργεί την προσωπική αλληλογραφία του Δημάρχου 
και Ανπδημάρχου 

- Τηρεί αρχείο όλων των εγγράφων που εισέρχονται και 
εξέρχονται από το Γραφείο Δημάρχου και Αντιδημάρ- 
χου. 

- Προγραμματίζει και συντονίζει γενικά τον τομέα δημο¬ 
σίων σχέσεων του Δημάρχου και Ανπδημάρχου. 

- Τηρεί βιβλίο αποφάσεων του Δημάρχου. 

-Δημιουργεί και ενημερώνει βιβλίο πρακτικών συνε¬ 
δριάσεων στα οποία συμμετέχει ο Δήμαρχος και ενημερώ¬ 
νεται σχετικά. 

- Καθορίζει τις ημέρες και τις ώρες που μπορεί να δε¬ 
χθεί διάφορες επιτροπές και το κοινά τόσο ο Δήμαρχος, 
όσο και ο Αντιδήμαρχος. 

- Έχει την ευθύνη των επαφών του Δημάρχου και Αντι- 
δημάρχου με την κεντρική Διοίκηση και με κάθε άλλο κοι¬ 
νωνικό φορέα. 

- Παραλαμβάνει από τους υπηρεσιακούς παράγοντες 
τους φακέλλους των εγγράφων. 

- Μεριμνά για τις εισηγήσεις προς το δημοτικά συμβού¬ 
λιο που αφορούν θέματα που δεν ανήκουν στην αρμοδιό¬ 
τητα άλλης υπηρεσίας και τα προτείνει ο Δήμαρχος. 
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2 . Γραφείο Ειδικού Συμβούλου 

Αρμοδιότητα του Ειδικού Συμβούλου είναι η διατύπωση 
γραπτών ή προφορικών εισηγήσεων στο Δήμαρχο, το Δη¬ 
μοτικό Συμβούλιο, τη Δημαρχιακή Επιτροπή κ.λπ., επιτρο¬ 
πές του Δήμου για διάφορα σοβαρά ζητήματα που αφο¬ 
ρούν είτε την βελτιστοποίηση της οργάνωσης - διοίκησης 
και λειτουργίας των υπηρεσιών του Δήμου είτε την μελέτη 
- σχεδίασμά, προγραμματισμό και συντονισμό της μακρο¬ 
πρόθεσμης κοινωνικό - οικονομικής ανάπτυξης του Δή¬ 
μου. 

ό. Γραφείο νομικού Συμβούλου 

Έχει την ευθύνη όλων των σχετικών νομικών υποθέ¬ 
σεων του Δήμου και την αντίστοιχη δικαστική - διοικητική 
κ.λπ. διεκπεραίωσή των, τηρεί αντίστοιχο σχετικό αρχείο. 

- Παρίσταται επί των αρμοδίων δικαστηρίων για την υπε¬ 
ράσπιση των συμφερόντων του Δήμου, ως διαδίκου μετά 
από σχετικές εξουσιοδοτήσεις των αρμοδίων οργάνων του 
Δήμου, και προβαίνει σε κάθε δικονομική κ.λπ. ενέργεια 
αναγκαία κατά την κρίση του. 

- Έχει την ευθύνη σχεδίασης και επεξεργασίας συμβο¬ 
λαίων, συμβάσεων, όρων διακήρυξης δημοπρασιών κ.λπ. 
και μελέτη κάθε ζητήματος από νομικής πλευράς. 

- Γνωμοδοτεί για κάθε νομικό ζήτημα της διοίκησης του 
Δήμου, και παρέχει κάθε πληροφορία στις Δ/νσεις σχε¬ 
τικά με τις υποθέσεις του Δήμου καθώς και στο Δημοτικό 
Συμβούλιο κοι Δημαρχιακή Επιτροπή. 

- Τηρεί πρωτόκολλο αλληλογραφίας και παραλαμβάνει 
όλα τα εξώδικα και δικαστικά έγγραφα που κοινοποιούνται 
στο Δήμο. 

- Στο γραφείο της Νομικής Υπηρεσίας στεγάζονται 
τόσο ο Νομικός Σύμβουλος του Δήμου όσο και οι Δικηγό¬ 
ροι καθ’ υπόθεση, κάθε φορά που τους ανατίθεται η νο¬ 
μική υποστήριξη υποθέσεων του Δήμου. 

4. Γραφείο Τύπου και Δημοσίων Σχέσεων - Εθιμοτυπίας 
και Εκδηλώσεων 

Έχει την ευθύνη για την ενημέρωση και πληροφόρηση 
των δημοτών, δημοτικών φορέων, τύπου, τηλεόρασης 
κ.λπ. 

- Φροιπίζει για την έκδοση και διάθεση ενημερωτικού 
δελτίου του Δήμου και δραστηριοτήτων της Δημοτικής 
Αρχής. 

- Μεριμνά για την διακόσμηση των δημοτικών κτιρίων, 
οόών και πλατειών, όταν απαιτείται, την απονομή διακρί¬ 
σεων κ.λπ. σε διακεκριμένους πολίτες και την τήρηση του 
έργου του Δήμου, την επικοινωνία με όλους τους φορείς 
δημόσιους ή ιδιωτικούς της πόλης, την τήρηση βιβλίου κα- 
ταχώρησης των Αρχών, υπηρεσιών, Συλλόγων, Σωμα¬ 
τείων, Βουλευτών της περιοχής κ.λπ. 

- φροντίζει για την οργάνωση εορτών, επισήμων τελε¬ 
τών και δεξιώσεων, παραλαμβάνει τα φύλλα ημερησίου 
και περιοδικού τύπου και κάθε έντυπο και βιβλίο που 
επευθύνεται στο Δήμο. 

- Παρακολουθεί όλα τα θέματα που δημοσιεύονταικαι 
αφορούν το Δήμο ή χη Διοίκησή του και την Τοπική Αυτο¬ 
διοίκηση, ενημερώνει σχετικά τον Δήμαρχο και τα μοιράζει 
στις αρμόδιες Υπηρεσίες. 

- Επιμελείται για την αγορά από το Δήμο διαφόρων βι¬ 
βλίων, συγγραμμάτων κ.λπ. 

- Δίνει κάθε πληροφορία που επιτρέπεται στους πολί¬ 
τες που προσέρχονται στο Δήμο, τους κατατοπίζει και 
τους καθοδηγεί ανάλογα με την περίπτωση. 

- Δέχεται εγγραφές ή προφορικές αναφορές παραπό¬ 
νων των πολιτών κατά των υπηρεσιών ή των υπαλλήλων 
του Δήμου και σε συνεργασία με τα αρμόδια τμήματα δίνει 
τις σχετικές πληροφορίες στους παραπονούμενους. 


- Συνεργάζεται με τους μαζικούς φορείς της πάλης μας, 
τους ενημερώνει για τις δραστηριότητες του Δήμου και 
τους παρέχει κάθε δυνατή βοήθεια. 

- Είναι ενήμερο της δραστηριότητας και του προγραμ¬ 
ματισμού της Δημοτικής Αρχής την οποία διοχετεύει προς 
τα μέσα μαζικής ενημέρωσης, με στόχο την ενημέρωση 
των δημοτών και την δημιουργία κλίματος αμοιβαίας κατα¬ 
νομής. 

- Παρακολουθεί τις συνεδριάσεις του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου. 

- Συνεργάζεται με το ιδιαίτερο γραφείο Δημάρχου και 
με τις ειδικές επιτροπές. 

- Επιμελείται της καθημερινής αποδελτίωσης του Τύ¬ 
που και συντάσσει τις απαντήσεις σε σχόλια ή άρθρα εφη¬ 
μερίδων. Φροντίζει για την προώθηση των διαδικασιών 
εκείνων που συμβάλλουν στις αδελφοποιήσεις της Βού¬ 
λας με άλλες πόλεις του εξωτερικού. 

- Μεριμνά για την τήρηση των όρων των εκάστοτε συμ¬ 
φωνιών φιλίας και συνεργασίας. 

- Διατηρεί αρχείο όλης της αλληλογραφίας με το εξωτε¬ 
ρικό και επιλαμβάνεται χων μεταφράσεων, επιστολών και 
εγγράφων του εξωτερικού. 

-Διοργανώνει εκδηλώσεις στα πλαίσια των ανταλλα¬ 
γών, καθώς και των υποδοχών φιλοξενίας ξένων προσωπι¬ 
κοτήτων. 

- Συνεργάζεται και ενημερώνεται για τις δραστηριότη¬ 
τες και για θέματα των παγκοσμίων οργανισμών (Παγκό¬ 
σμια Ομοσπονδία Αδελφοποιημένων Πόλεων - Συμβούλιο 
Ευρώπης - ΟΗΕ - Τοπικές και Περιφερειακές Αρχές της 
Ευρώπης Ευρωπαϊκή Οικονομική Κοινότητα κ.α.). 

- Φροντίζει σε συνεργασία με το Τμήμα Διοίκησης (Γρα¬ 
φείο Προσωπικού) για την συμμετοχή της Τοπικής Αρχής 
και του υπαλληλικού προσωπικού κατά περίπτωση σε διε¬ 
θνείς συναντήσεις - σεμινάρια - συνέδρια που γίνονται στο 
εξωτερικό ή εσωτερικό με θέματα που άπτονται της αρμο¬ 
διότητας των υπηρεσιών του Δήμου. 

- Επίσης φροντίζει για την οργάνωση, συντήρηση και 
διατήρηση ιστορικών αρχείων της πόλης μας. 

- Τηρεί φωτοαντιγραφικό αχείο. 

- Συνεργάζεται με το Πνευματικό Κέντρο του Δήμου για 
την προώθηση χων καταρτιζομένων προγραμμάτων από 
αυτή. 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 
ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 

Παρακολουθεί και ελέγχει τα θέματα διοικητικής και οι¬ 
κονομικής φύσης. Στην ευθύνη και αρμοδιότητά της υπά¬ 
γονται όλα τα διοικητικά θέματα που αφορούν: 

1. Την πολιτική εξουσία του Δήμου. 

2. Το προσωπικό του Δήμου ανεξάρτητα εργασιακής 
σχέσης. 

3. Την αλληλογραφία του Δήμου. 

4. Την Δημοτική Κατάσταση. 

Επίσης όλα τα οικονομικά θέματα που αφορούν: 

1. Την οικονομική κατάσταση και ανάπτυξη του Δήμου. 

2. Διενεργεί κάθε ενέργεια για την εξακρίβωση - διαφύ¬ 
λαξη και αξιοποίηση της περιουσίας του Δήμου. 

3. Επεξεργάζεται και συντάσσει τον προϋπολογισμό και 
απολογισμό του Δήμου. 

Μελετά και προτείνει κάθε σχετικό μέτρο για την καλύ¬ 
τερη λειτουργία της Δ/νσης. 

ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ 

ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

Προϊστάμενος του Διοικητικού παρακολουθεί και ελέγ¬ 
χει την σωστή λειτουργία των γραφείων του. 
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Παραλαμβάνει την αλληλογραφία του Δήμου και τον 
Διευθυντή και την μοιράζει στα αντίστοιχα γραφεία. 

Καταρτίζει τον Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας του 
Δήμου σε συνεργασία με την Διοίκηση, τις υπηρεσίες του 
Δήμου και συλλόγους των εργαζομένων. 

Ελέγχει και υπογράφει όλα τα έγγραφα που συντάσαο- 
νται από τα γραφεία της υπηρεσίας του και είναι συνυπεϋ- 
θυνος για την νομιμότητα και πληρότητα του περιεχομέ¬ 
νου τους με τον υπάλληλο που το συνέταξε. 

Τηρεί ενημερωτικό αρχείο αποφάσεων των αρμοδίων 
Επιτροπών και Δικαστηρίων σχετικά με τον καθορισμό 
διοικητικών ορίων του Δήμου. 

Παρακολουθεί την νομοθεσία και νομολογία που αφο¬ 
ρούν τις Διοικητικές Υπηρεσίες και σε συνεργασία με το 
γραφείο του Δικηγόρου και το Γραφείο της Γενικής Πλη¬ 
ροφορικής μεριμνά για τον εφοδιασμό του Δήμου σε συγ¬ 
γράμματα, Νόμους, Διατάγματα, Εγκυκλίους, Αποφάσεις 
κ.λπ. που αφορούν γενικά το Δήμο και ενημερώνει σχετικά 
τις αρμόδιες υπηρεσίες. 

Μελετά και κάνει προτάσεις προς τον Διευθυντή του 
σχετικά με την καλύτερη οργάνωση των γραφείων του. 
Μεριμνά για την κοινοποίηση των διοικητικών αποφά¬ 
σεων, την λειτουργία των διαφόρων υπηρεσιών του Δήμου 
και γενικά επιμελείται κάθε θέματος διοικητικού περιεχο¬ 
μένου σε συνεργασία με τον Διευθυντή του. 

Επίσης επιμελείται για κάθε υπηρεσιακής κατάστασης 
(βαθμολογικής - μεθολογικής - αδειών κ.λπ.) του προσω¬ 
πικού του Δήμου, τον πειθαρχικό έλεγχο, το Υπηρεσιακό 
Συμβούλιο κ.λπ. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ ΚΑΙ 
ΔΗΜΑΡΧΙΑΚΗΣ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ 

α) Καθήκον του γραφείου είναι να υποβοηθά τον Πρόε¬ 
δρο στο έργο του, ως διευθύνοντα και εκπροσωπούντο το 
κυρίαρχο όργανο του Δήμου και να τηρεί τη γραμματεία 
του Δημοτικού Συμβουλίου και του Προέδρου. 

Ειδικότερα το γραφείο του Προέδρου του Δημοτικού 
Συμβουλίου εκπληρώνει τα εξής καθήκοντα: Εκτελεί κάθε 
έργο που θα αναθέτει ο Πρόεδρος του Διοικητικού Συμ¬ 
βουλίου, τηρεί την αλληλογραφία του Προέδρου, συντάσ¬ 
σει τις προσκλήσεις και τα πρακτικά του Δημοτικού συμ¬ 
βουλίου, τηρεί αρχείο του Δ.Σ. και διεκπεραιώνει κατά 
Νόμο τις αποφάσεις του, συντονίζει το έργο των ειδικών 
(εισηγητικών) επιτροπών του Δήμου, παρακολουθεί την 
εκτέλεση των αποφάσεων του Δ.Σ. και ενημερώνει σε τα¬ 
κτά διαστήματα το Γ ραφείο Δημάρχου και Δημοτικό Συμ¬ 
βούλιο πάνω στην εξέλιξή τους. Στο γραφείο αυτό εργάζε¬ 
ται επίσης και ο Γραμματέας του Δ.Σ. (δημοτικός σύμβου¬ 
λος) ο οποίος συνεπικουρεί τον Πρόεδρο στο έργο του. 

β) Κοινοποιεί την ημερήσια διάταξη των συνεδριάσεων 
της Δημ. Επιτροπής που καταρτίζει ο Πρόεδρος της Δημ. 
Επιτροπής και επιμελείται για την προετοιμασία των σχετι¬ 
κών αποφάσεων και μεριμνά για την επικύρωση των πρα¬ 
κτικών και την έγκαιρη προώθηση των σχετικών αποφά¬ 
σεων για έγκριση. 

Παρακολουθεί την πορεία των αποφάσεων στις αρμό¬ 
διες αρχές και εν συνεχεία στις αρμόδιες υπηρεσίες για 
εκτέλεση. 

Παρακολουθεί τις υποθέσεις που παραπέμφθησαν 
στην Επιτροπή για πληρέστερη μελέτη και μεριμνά για την 
έγκαιρη εισαγωγή τους στην Δημαρχιακή Επιτροπή. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

Τηρεί μητρώο των υπαλλήλων του Δήμου, διεκπεραιώ- 
νει κάθε εργασία που αφορά τους διορισμούς, προαγω¬ 
γές, κανονικές άδειες, μεταθέσεις, πειθαρχικές ποινές, 


απολύσεις, άδειες αναρρωτικές, έξοδα κηδείας, χορή¬ 
γηση μισθολογικών κλιμακίων κ.λπ, υπαλλήλων. Τηρεί 
τους ατομικούς φακέλλους όλου του προσωπικού του Δή¬ 
μου. 

Ασχολείται με τη μελέτη και εφαρμογή των συλλογικών 
συμβάσεων εργασίας και δίνει κάθε αναγκαία πληροφορία 
για τη σωστή εφαρμογή αυτών. 

Ασχολείται με τη σύνταξη των απαιτουμένων δικαιολο- 
γητικών για την απονομή σύνταξης στους υπαλλήλους. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΟΥ - 

ΔΙΕΚΠΕΡΑΙΩΣΗ - ΑΡΧΕΙΟΥ 

Το γραφείο διεξάγει την γραμματεία των Υπηρεσιών του 
Δήμου (πρωτόκολλο - διεκπεραίωση - τηλεφωνικό κέ¬ 
ντρο) 

Ειδικότερα το γραφείο αυτό εκτελεί τα εξής καθήκο¬ 
ντα: 

Τηρεί το γενικό πρωτόκολλο του Δήμου, στο οποίο κα¬ 
ταχωρεί όλα τα εισερχόμενα στο Δήμο έγγραφα (απο¬ 
σφράγιση - καταχώρηση - θεώρηση και χαρακτηρισμός 
από τον Διευθυντή - συσχέτιση - τήρηση φωτοαντιγράφου 
- διανομή και χρέωση στις αρμόδιες Υπηρεσίες και Γρα¬ 
φεία), καθώς και τα εξερχόμενα έγγραφα (παραλαβή και 
αποχρέωση - καταχώρηση - συσχέτιση δακτυλογράφηση - 
υπογραφή και σφράγιση - τήρηση ενός φωτοαντιγράφου - 
παράδοση στη διεκπεραίωση). 

Διεκπεραιώνει τα εξερχόμενα έγγραφα, μεριμνά για την 
αποστολή τους στους παραλήπτες ή τα επιδίδει με εκθέ¬ 
σεις επιδόσεως ανάλογα, φροντίζει για την εσωτερική δια¬ 
νομή και κάνει όλες τις κοινοποιήσεις. 

Τηρεί το γενικό αρχείο του Δήμου, φροντίζει για την 
ασφάλιση. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΤΟΛΟΓΙΟΥ - 
ΜΗΤΡΩΑ ΑΡΡΕΝΩΝ - ΣΤΡΑΤΟΛΟΓΙΑΣ 

ΕΚΛΟΓΩΝ - ΛΗΞΙΑΡΧΕΙΟΥ ΚΑΙ ΠΟΛΙΤΙΚΩΝ ΓΑΜΩΝ 

Το γραφείο εκτελεί τα εξής καθήκοντα: 

α) Φροντίζει για τις εγγραφές των δημοτών και τις σχετι¬ 
κές μεταβατικές στα δημοτολόγια, καταρτίζει και τηρεί τα 
σχετικά βιβλία και του φακέλλους οικογενειακών μερίδων, 
μεριμνά για την εφαρμογή των διατάξεων περί Ελληνικής 
Ιθαγένειας, φροντίζει για την έκδοση των σχετικών με τα 
πιο πάνω πράξεων, την έγκρισή τους από την Νομαρχία και 
την κοινοποίησή τους στους ενδιαφερόμενους και χορη¬ 
γεί τα απαιτούμενα πιστοποιητικό προσωπικής και οικογε¬ 
νειακής κατάστασης, απορίας ταυτοπροσωρίας, κληρονο¬ 
μικών κ.λπ. 

β) Χειρίζεται τα θέματα εγγραφής στα Μητρώα των Αρ- 
ρένων κατοίκων του Δήμου και της στρατολογικής κατά¬ 
στασής των, συντάσσει τους ετήσιους στρατολογικούς πί¬ 
νακες, παρακολουθεί τις εργασίες των περίοδεύοντων 
στρατολογικών συμβουλίων, φροντίζει για την ενημέρωση 
των επερχομένων μεταβολών και ενεργεί για την δημο¬ 
σίευση ή επίδοση κάθε σχετικού στρατολογικού εγγρά¬ 
φου. 

γ) Τηρεί τα βιβλία των επιταξίμων, πάρίσταται στις επι¬ 
τάξεις και λύσεις αυτών καθώς και στα σχετικά στρατολο¬ 
γικά δικαστήρια και επιτροπές για τις αποζημιώσεις. 

δ) Τηρεί τα μητρώα, απογραφικά δελτία και φακέλλους 
των απογραφομένων οχημάτων, παρακολουθεί τις επερ- 
χόμενες μεταβολές των κατόχων τους και εκδίδει τα πι¬ 
στοποιητικά κυριότητας των απογραφομένων. 

ε) Χειρίζεται όλα τα θέματα εγγραφής, διαγραφής και 
μεταγραφής στους εκλογικούς καταλόγους, την έκδοση 
των εκλογικών βιβλιαρίων, την προεργασία των εκλογών 
και όλες τις συναφείς εργασίες. 
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στ) ΕκτελεΙ άλα τα καθήκοντα Δημάρχου ως Ληξιάρχου, 
και ειδικότερα: 

Συντάσσει και εκδίδει τις ληξιαρχικές πράξεις γεννή¬ 
σεων, θανάτων, γάμων, βαπτίσεων κ.λπ. Τηρεί τα κύρια 
και βοηθητικά ληξιαρχικά βιβλία, φακέλλους και υποφα- 
κέλλους των δηλουμένων ληξιαρχικών γεγονότων, δικα¬ 
στικών αποφάσεων και εκθέσεων επιθεωρήσεων του λη¬ 
ξιαρχείου. Τηρεί ιδιαίτερο βιβλίο τέλεσης των πολιτικών 
γάμων καθώς και αρχείο των αντίστοιχων δικαιολογηπκών. 
Ενημερώνει την Στατιστική Υπηρεσία της Νομαρχίας, τα 
Μητρώα Αρρένων και τις λοιπές αρμόδιες Υπηρεσίες με 
τα σχετικά στοιχεία και μεταβολές. 

0 Χορηγεί όλα τα σχετικά πιστοποιητικά, αποσπάσματα 
και αντίγραφα ληξιαρχικών πράξεων για δημόσια, σχολική, 
εκκλησιαστική κ.λπ. χρήσεις. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ - ΑΘΛΗΣΗΣ - 
ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΙΚΗΣ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ 

Α) Ασχολείται με την ιερόρχιση και προώθηση προβλη¬ 
μάτων παιδείας. Παρακολουθεί τις δραστηριότητες ίων 
σχολείων όλων των βαθμιδών της περιοχής μας, συνεργά¬ 
ζεται με τους συλλόγους των εκπαιδευτικών, των γονέων 
και κηδεμόνων και με την Ένωση Συλλόγων Γονέων και 
κηδεμόνων. 

Φροντίζει για την σύσταση σε συνεργασία με την Διοί¬ 
κηση της Δημοτικής Επιτροπής Παιδείας, των Νομικών 
Προσώπων των σχολικών Επιτροπών και παρακολουθεί τις 
δραστηριότητές τους. 

Ασκεί καθήκοντα γραμματέα της Δημοτικής Επιτροπής 
Παιδείας και σε συνεργασία με τα αρμόδια γραφεία της 
Τεχνικής Υπηρεσίας του Δήμου ιεραρχεί τις επισκευαστι- 
κές ανάγκες των σχολείων και συγκεντρώνει τα στοιχεία 
που χρειάζονται για την μελέτη των μελλοντικών αναγκών 
επισκευής και συντήρησης των σχολικών μονάδων. 

Β) Είναι υπεύθυνοι για τις αθλητικές δραστηριότητες 
που αναπτύσσει ο Δήμος. 

Συνεργάζεται με τους αθλητικούς φορείς για την πρό¬ 
οδο του αθλητισμού στον χώρο. Μεριμνά για την καλή ορ¬ 
γάνωση και λειτουργία των Γυμναστηρίων, αθλητικών χώ¬ 
ρων και αθλητικών εκδηλώσεων του Δήμου μας. 

Γ) Είναι υπεύθυνοι για την σωστή οργάνωση και λειτουρ¬ 
γία της Δημοτικής Βιβλιοθήκης και της Δημοτικής φιλαρ¬ 
μονικής. 

Συντονίζει την δράση των διαφόρων πολιτιστικών φο¬ 
ρέων της πόλης για την ενερμόνισή τους με το ετήσιο πο¬ 
λιτιστικό πρόγραμμα του Δήμου. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΙΔΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 
(ΔΗΜΟΤΙΚΗ ΑΣΤΥΝΟΜΙΑ) 

1. Ασχολείται με τον έλεγχο της τήρησης της καθαριό¬ 
τητας της πόλης όπως αυτό καθορίζεται από τις ισχύου- 
σες διατάξεις και από τις εκάστοτε εκδιδόμένες αποφά¬ 
σεις του Δημοτικού Συμβουλίου. 

Ο έλεγχος της καθαριότητας εκτείνεται σε όλους τους 
δημόσιους δημοτικούς και κοινόχρηστους χώρους και σε 
τόπους αγοράς. 

Φροντίζει για τον εξοπλισμό του με τα απαραίτητα τε¬ 
χνικά μέσα, για τον έλεγχο της κάθε μορφής ρύπανσης 
του περιβάλλοντος. 

Ενημερώνει τους δημότες για τούτο και προτείνει μέτρα 
για την πρόληψη και καταστολή των αιτιών που προκαλούν 
τη μόλυνση σε συνεργασία με την τροχαία. 

2. Ελέγχει το υδάτινο δυναμικό ως προς το αν τηρεί 
τρυς όρους υγιεινής και προτείνει μέτρα αποφυγής δη¬ 
μιουργίας εστιών μόλυνσης για την δημόσιο υγεία. 

Χρησιμοποιεί κάθε νόμιμο μέσο για την συμμόρφωση 


των παραβατών. 

3. Ασχολείται με την τήρηση των διατάξεων του Κώδικα 
Οδικής Κυκλοφορίας μέσο στην πόλη όπως και με την τή¬ 
ρηση ειδικών αστυνομικών διατάξεων που αψοροΰν την 
κυκλοφορία και στάθμευση των οχημάτων και επιβάλλει 
τις νόμιμες κυρώσεις στους παραβάτες. 

Ο έλεγχος για την στάθμευση των πόσης φύσεως οχη¬ 
μάτων εκτείνεται τόσο στους χώρους ελεγχόμενης (με 
παρκόμετρο) στάθμευσης (εφόσον υπάρχουν), όσο και σε 
χώρους εκτός αυτών. 

Γ ία την άσκηση των αρμοδιοτήτων αυτών εφαρμόζονται 
οι εκάστοτε ισχύουσες διατάξεις. 

4. Ελέγχει τις άδειες καταλήψεως πεζοδρομίων, πλα¬ 
τειών και λοιπών κοινόχρηστων χώρων, καθώς και τις 
άδειες των πλανόδιων μικροπωλητών. 

5. Ελέγχει την τήρηση των όρων οικοδομήσεως και της 
χρήσης με τα οικοδομικό υλικά των κοινόχρηστων χώρων 
και την ασφάλεια των ανεγειρομένων οικοδομών και υπο¬ 
δεικνύει στις αρμόδιες υπηρεσίες την κατεδάφιση επικιν¬ 
δύνων κτιρίων. 

Ελέγχει και επιβάλλει κυρώσεις σε κάθε παραβάτη σύμ¬ 
φωνα με τις αποφάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου και την 
Νομοθεσία. 

ΙΓια τον έλεγχο της οικοδόμησης το προσωπικό της ειδι¬ 
κής υπηρεσίας δικαιούται να εισέρχεται σε αυλές, σε ανε- 
γειρόμενες οικοδομές και πόσης φύσεως κτίσματα, σύμ¬ 
φωνα με τις εκάστοτε ισχύουσες διατάξεις και να ελέγχει 
τις άδειες οικοδόμησης και κάθε σχετική άδεια. 

6. Ασχολείται με τον έλεγχο της αποχέτευσης γενικά, 
δηλαδή τις παράνομες συνδέσεις ακινήτων με υδροφό¬ 
ρους αγωγούς ή αγωγούς των ακαθάρτων ή βρόχινων νε¬ 
ρών, καθώς και τις παράνομες επεκτάσεις των αγωγών 
αυτών. 

7. Ελέγχει και παρεμποδίζει την επιχωμάτωση ή δόμηση 
της φυσικής ροής των χειμάρρων, τον έλεγχο των νερών, 
που χύνονται στους χειμάρρους και ποταμούς για να μην 
περιέχουν λύματα βιοτεχνιών, βιομηχανικών, επιχειρή¬ 
σεων, ή οικιών. 

Γ ια τον έλεγχο αυητό το προσωπικό της Ειδικής Υπηρε¬ 
σίας δικαιούται να εισέρχεται σε αυλές και οικήματα πό¬ 
σης φύσεως σύμφωνα με πς ισχύουσες διατάξεις. 

Ασχολείται με τον έλεγχο για την μόλυνση του περιβάλ¬ 
λοντος, και εκτείνεται σε κάθε πηγή και αιτία παροδική ή 
μόνιμη που προκαλεί ρύπανση ή μόλυνση στο φυσικό πε¬ 
ριβάλλον. 

Στον έλεγχο υπόκεινται και οι εστίες καύσεως πόσης 
φύσεως κτιρίων ως και η ηχορύπανση. 

Ο έλεγχος για την μόλυνση του περιβάλλοντος περιλαμ¬ 
βάνει και την ρύπανση από οσμές, από εγκατάλειψη στε¬ 
ρεών αντικειμένων ή υπολειμμάτων σε Δημόσιους και ιδι¬ 
ωτικούς χώρους, που δημιουργούνται από κάθε είδους 
δραστηριότητα. 

8. Επίσης επιδίδει τα διάφορα έγγραφα του Δήμου σε 
φορείς ή Δημότες και επιτηρεί για την ασφάλεια των Δη¬ 
μοτικών κτιρίων και εγκαταστάσεων, εξοπλισμών κ.λπ., 
και γενικότερα για την ασφάλεια της Δημοτικής περιου¬ 
σίας. 

Τα προσόντα, η αμοιβή κ.λπ. των απασχολουμένων στην 
υπηρεσία αυτή περιγράφονται και καθορίζονται στο Π.Δ. 
434/82, Π.Δ. 592/84 όπως τροποποιήθηκαν μεταγενέ¬ 
στερα και ισχύουν. 

ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 
ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

Γιροΐσταται, επιβλέπει και κατευθύνει τα γραφεία του 
τμήματός του. 
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Εισηγείται τα θέματα αρμοδιότητός του στον άμεσο 
προϊστάμενο του Δ/ντή. 

Παραλαμβάνει από τον Δ/ντή την αλληλογραφία του 
τμήματός ίου και στην συνέχεια την διαμένει στα οικεία 
γραφεία για ενέργεια. Μεριμνά και είναι υπεύθυνος για 
την σύννομη, ορθή και ταχεία διεκπεραίωση των υποθέ- 
οεών της αρμοδιδτητάς του και την τήρηση των σχετικών 
διατάξεων περί Δικαστικών προσόδων. 

Μελετά και εισηγε .ται μέτρα για την μεγαλύτερη από¬ 
δοση των δημοτικών προσόδων, φροντίζει για την έγκαιρη 
είσπραξή τους, και αναπτύσσει την φορολογική προμή¬ 
θεια του Δήμου. 

Ασχολείται με την επεξεργασία για την κατάρτιση του 
προϋπολογισμού και απολογισμού εσόδων - εξόδων του 
Δήμου και των αντίστοιχων εκθέσεων σε συνεργασία με το 
Δ/ντή του και το Δήμαρχο και την προώθησή του στο Δη¬ 
μοτικό Συμβούλιο. Παρακολουθεί τους νόμους, διατάγ¬ 
ματα, αποφάσεις και εγκυκλίους που αφορούν το τμήμα, 
σε συνεργασία με το γραφείο της Νομικής Υπηρεσίας και 
γενικά φορντίζει για την κατάρτιση, βαθμιαία συμπλήρωση 
από οικονομικά συγγράμματα και οικονομικά περιοδικά, 
αρχείου προς ενημέρωση των αντίστοιχων γραφείων. 

Παρακολουθεί και εποπτεύει την πορεία εκτέλεσης του 
προϋπολογισμού και εισηγείται την αναμόρφωσή του και 
ελέγχει τους απολογιστικούς πίνακες που έχουν καταρτι- 
σθεί από τις αρμόδιες ταμειακές υπηρεσίες σε συνεργα¬ 
σία με τον προϊστάμενο του σχετικού τμήματος. 

Μελετά και εισηγείται μέτρα για την βελτίωση του προϋ¬ 
πολογισμού του Δήμου και την καλύτερη συγκράτηση των 
δαπανών. 

Γενικά ασχολείται με οποιοδήποτε θέμα που ανήκει στις 
αρμοδιότητες του τμήματος Οικονομικών σύμφωνα με τις 
σχετικές διατάξεις των νόμων και διαταγμάτων. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ - ΑΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ 

Φροντίζει την συγκέντρωση και επεξεργασία, σε συνερ¬ 
γασία με τις αρμόδιες υπηρεσίες του Δήμου, όλων των 
απαραίτητων στοιχείων για την κατάρτιση του προϋπολο¬ 
γισμού, μέσα στις προβλεπόμενες προθεσμίες και ειση- 
γείται σχετικά στον προϊστάμενό του για την διαβίβασή του 
στη Δημαρχιακή Επιτροπή. 

Παρακολουθεί την εξέλιξη εκτέλεσης του προϋπολογι¬ 
σμού, και εισηγείται προτάσεις τροποποίησης - αναμόρ¬ 
φωσης - συμπλήρωση κ.λπ. με βάση τις σχετικές εκθέσεις 
- προβλέψεις της τελικός έκβασής του. 

Συγκεντρώνει, ελέγχει και καταχωρεί τα σχετικά λογι¬ 
στικά βιβλία τα αποτελέσματα της εκτέλεσης του προϋπο¬ 
λογισμού εσόδων - εξόδων και δοσοληψίας γενικά του δη¬ 
μοτικού ταμείου, της κίνησης του Δημοτικού χρέους και 
της δημοτικής περιουσίας γενικά. 

Καταρτίζει τον ειδικό προϋπολογισμό του δημοτικού 
χρέους και των σχετικών υποχρεώσεων και αποστέλει τις 
σχετικές καταστάσεις πληρωμής στο γραφείο εκκαθάρι¬ 
σης και εντολής δαπανών. 

Επιμελείται της σύνταξης αιτιολογημένης έκθεσης επί 
του απολογισμού των εσόδων και εξόδων του Δήμου. 

Επιμελείται για την απόδοοη λογαριασμού του Δημάρ¬ 
χου στο Δημοτικό Συμβούλιο, σύμφωνα με τις σχετικές 
διατάξεις. 

Τηρεί σχετικό αρχείο προϋπολογισμών και απολογισμών 
με τις αντίστοιχες αποφάσεις, εγκρίσεις Δημαρχιακής 
Επιτροπής και Δημοτικού Συμβουλίου και τα σχετικά δια¬ 
βιβαστικά προς το ελεγκτικό συνέδριο. 


ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΣΟΔΩΝ (ΤΕΛΩΝ - ΦΟΡΩΝ - 
ΕΙΣΦΟΡΩΝ - ΔΙΚΑΙΩΜΑΤΩΝ) 

Το γραφείο αυτά επιμελείται και διεξάγει την εισοδημα¬ 
τική πολιτική του Δήμου, 

Επιβάλλει, βεβαιώνει εντέλλεται την είσπραξη, αυξάνει, 
μειώνει, καταργεί, διαγράφει και παρακολουθεί τις ει¬ 
σπράξεις Τών δημοτικών φόρων, τελών δικαιωμάτων και 
προστίμων που προβλέπονται από τους νόμους και τους 
σχετικούς κανονισμούς. 

Διεξάγει την σχετική αλληλογραφία, καταρτίζει τις οι¬ 
κείες βεβαιωτικές καταστάσεις και χρηματικούς καταλό¬ 
γους και τα διαβιβάζει στο Ταμείο προς εκτέλεση και επι¬ 
δίδει τις σχετικές ειδοποιήσεις και κοινοποιήσεις προς 
τους φορολογουμένους και τηρεί τα μητρώα, φακέλλους 
και αρχείο των φορολογικών στοιχείων και των φορολο- 
γουμένων. 

Εκδίδει τις καταλογιστικές πράξεις για τις ζημιές που 
προκαλούνται στο Δήμο και για τα παρουσιαζόμενα ελλεί- 
ματα και τα βεβαιώνει και τα εισπράττει με εντολή του Δη¬ 
μάρχου ή Προϊσταμένου. Φροντίζει την βεβαίωση και εί¬ 
σπραξη των προσόδων που προέρχονται από ανταποδο¬ 
τικά έργα αποχέτευσης, κράσπεδα κ.λπ. από την διαχεί¬ 
ριση και εκμετάλλευση κοιμητηρίου, μαρίνας, σταδίου 
κ.λπ. και από κάθε άλλη αιτία. Παραλαμβάνει και αξιοποιεί 
τις εκθέσεις ελέγχου που διενεργεί η δημοτική αστυνο¬ 
μία. 

Τηρεί σχετικούς λογαριασμούς, στοιχεία και καρτέλλας 
των εσόδων.του Δήμου γενικώς και πραγματοποιεί τις ει¬ 
σπράξεις μέσω του Ταμείου και των αρμοδίων εισπρακτό- 
ρων. 

Παραλαμβάνει - καταχωρεί σε ειδικό βιβλίο τις προσφυ¬ 
γές που υποβάλλονται από τους φορολογούμενους , επι¬ 
μελείται για την παραπομπή τους είτε στις αρμόδιες φο¬ 
ρολογικές επιτροπές του Δήμου είτε στα δικαστήρια, φρο¬ 
ντίζει για την υποστήριξη - απόκρουσή τους με στοιχεία σε 
συνεργασία με την Νομική Υπηρεσία του Δήμου, μέχρι την 
εκδίκαση των προσφυγών. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΝΤΕΛΛΟΜΕΝΩΝ ΔΑΠΑΝΩΝ 

Επιμελείται της εκκαθάρισης και εντολής πληρωμής 
κάθε δαπάνης του Δήμου, σύμφωνα με τις διατάξεις του 
από 17.5.59 Β.Δ. και λοιπής κείμενης νομοθεσίας μετά 
από έλεγχο των δικαιολογητικών και την διαπίστωση της 
νομιμότητας και πληράρητητάς τους. Εκδίδει με βάση τα 
παραπάνω τα αντίστοιχα χρηματικά εντάλματα και εν συ¬ 
νεχεία αφού προσυπογραφούν απά τον εκκαθαριστή 
Προϊστάμενο του τμήματος και συνυπογραφούν από τον 
Δήμαρχο διαβιβάζονται στο Ταμείο προς εξώφληση. 

Τηρεί τα προβλεπόμενα οπό το Νόμο λογιστικά βιβλία 
(τρεχουμένων λογαριασμών - καθολικό κ.λπ.). 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ - ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΥΛΙΚΟΥ - 
ΑΠΟΘΗΚΗΣ 

Μεριμνά για τις ανάγκες των υπηρεσιών του Δήμου και 
σε συνεργασία με τον Τμηματάρχη και τον Δ/ντή Διοίκη¬ 
σης και Οικονομικών ενημερώνεται ο Δήμαρχος και προ¬ 
χωρεί κατά τις κείμενες διατάξεις στην προμήθεια κάθε 
μορφής πραγμάτων, υλικών, εργαλείων κλπ. που είναι 
αναγκαία για την απρόσκοπη λειτουργία των υπηρεσιών 
του Δήμου. 

Επιμελείται για την έγκαιρη και κανονική παραλαβή (πο¬ 
σοτική - ποιοτική) των πιο πάνω προμηθειών μέσω των αρ¬ 
μοδίων επιτροπών και την παράδοσή τους στην οικεία 
αποθήκη. 

Μεριμνά για την σύνταξη των δικαιολογητικών που κρί- 
νονται απαραίτητα για την πληρωμή των προμηθειών και 
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την υποβολή των στο γραφείο εκκαθάρισης και εντολής 
δαπανών. 

Παρακολουθεί τις τιμές των διαφόρων ειδών και ενημε¬ 
ρώνει τις αρμόδιες επιτροπές και Δ/νσεις του Δήμου. 

Τηρεί βιβλίο των κατ’ έτος προμηθειών και για κάθε 
υπηρεσία, πράγματα και είδη γενικού υλικού γενικά κατ' 
είδος, κατηγορία και τρόπος προμήθειας τους (δημοπρα¬ 
σία πρόχειρος διαγωνισμός κ.λ.π.). 

Μεριμνά για την συγκέντρωση των στοιχείων (αποφά¬ 
σεων, οδηγιών κ.λ.π.) που αφορούν τις προμήθειες του 
Δήμου καθώς και για τη σύνταξη όλων των διακηρύξεων 
και γενικά διατυπώσεων διενέργειας διαγωνισμού δημο¬ 
πρασιών σύμφωνοι με τις σχετικές τεχνικές μελέτες που 
συντάσσονται από τις τεχνικές υπηρεσίες του Δήμου, σε 
συνεργασία με τις αρμόδιες υπηρεσίες που κάνουν τις 
προμήθειες και διενεργεί και όλους τους πρόχειρους δια¬ 
γωνισμούς. 

Μεριμνά για την ταξινόμηση διαφύλαξη και συντήρηση 
των παρόλαμβανομένων ειδών και την διάθεσή τους σύμ¬ 
φωνα με τις οικείες διατάξεις διαχείρισης κάθε μορφής 
υλικού στα οικεία τμήματα, ύστερα από εντολές προϊστα¬ 
μένων. 

Τηρεί τα από το νόμο προβλεπόμενα βιβλία διαχείρισης 
(καταλόγισης υλικών, εργαλείων, οχημάτων κλπ., διακίνη¬ 
σης υλικού - παραλαβή - παράδοση άχρηστου υλικού προς 
εκποίηση κ.λ.π.), κάθε μορφής πραμγάτων, εργαλείων 
υλικών κλπ και ασχολείται με την υπεύθυνη τήρηση και θε¬ 
ώρηση όλων των σχετικών με αυτά διαχειριστικών εντύπων 
του Δήμου. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑΣ - ΑΣΦΑΛΙΣΗΣ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 

Φροντίζει για την μισθοδοσία όλου του προσωπικού, τη 
συγκέντρωση των παραστατικών εγγράφων πληρωμής σε 
συνεργασία με το Τμήμα Διοίκησης (γραφείο προσωπι¬ 
κού). 

Φροντίζει για την ασφάλιση του προσωπικού, συντάσσει 
τις ειδικές καταστάσεις για όλα τα ασφαλιστικά Ταμεία, με 
τα οποία έρχεται σε άμεση επαφή για την επίλυση των επι 
μέρους θεμάτων. 

Τηρεί τα μισθολογικά μητρώα, όλου του προσωπικού και 
συντάσσει τις βεβαιώσεις αποδοχών όλων των εργαζομέ¬ 
νων για την εφορία. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΠΕΡΙΟΥΣΙΑΣ - 
ΚΛΗΡΟΔΟΤΗΜΑΤΩΝ - ΔΗΜΟΤΙΚΩΝ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ 

Στο γραφείο αυτό ενήκει: 

Α) Η συγκέντρωση των πόσης φύσεως τίτλων της ακίνη¬ 
της και κοινόχρηστης περιουσίας του Δήμου και του σχετι¬ 
κού για κάθε ακίνητο σχεδιαγράμματος. 

Η κατάρτιση για κάθε ακίνητο του Δήμου, φακέλλου που 
περιλαμβάνει όλα τα στοιχεία που θεμελιώνουν τα επι του 
ακινήτου δικαιώματα ιδιοκτησίας του Δήμου. 

Η περιφρούρηση επί της ακίνητης περιουσίας των δικαι¬ 
ωμάτων κυριότητας, νομής και κατοχής τούτων από το 
Δήμο. Η κατάρτιση των ιδιαιτέρων φακέλλων επί των 
οποίων στηρίζονται τα δικαιώματα του Δήμου όπως και τα 
σχετικά για κάθε ένα από αυτούς σχεδιαγράμματα. Η συλ¬ 
λογή των απαραίτητων στοιχείων για τον έλεγχο της κατά¬ 
στασης των λόγω ρυμοτομίας απαλλοτριώσεων κτημάτων 
και την εξεκρίβωση της πραγματικής αξίας αυτών. 

Η κατάρτιση πλήρους κτηματολογίου για όλα τα ακίνητα 
του Δήμου αστικά και αγροτικά. 

Ασφάλιση της ακίνητης περιουσίας του Δήμου και των 
αυτοκινήτων που ανήκουν στην κυριότητά του με εντολή 
του Γραφείου Δημάρχου. 

Τηρεί το αρχείο κληροδοτημάτων του Δήμου και μερι¬ 
μνά για την αξιοποίηση αυτών. 

Μέριμνά για την σύνταξη, το σχέδιο των διακηρύξεων 


των δημοπρασιών προς μίσθωση των Δημοτικών ακινήτων 
και ενεργεί την σχετική προς αυτές αλληλογραφία. 

Επιμελείται της κατάρτισης κοι έγκαιρης υπογραφής 
των μισθωτηρίων συμβολαίων και της άμεσης επίβλεψης 
για την εκριβή από κάθε άποψη των όρων αυτών απά τους 
υπόχρεους για τούτο μισθωτές. 

Τηρεί βιβλία από τα οποία φαίνονται κατότάξη οι μισθω¬ 
τές για καθένα από τα Δημοτικά ακίνητα και κληροδοτή¬ 
ματα θέσεων ή εγκαταστάσεων, το σκοπό της χρήσης, το 
μίσθωμα όπως και ιδιαίτερο φάκελλο για κάθε μίσθωση 
που περιέχει άλα τα στοιχεία που θεμελιώνουν και αφο¬ 
ρούν γενικά αυτή. 

Παρακολουθεί τον χρόνο λήξης των μισθώσεων όπως 
και την έγκαιρη ενέργεια για την διεξαγωγή των δημοπρα¬ 
σιών προς επαναμίσθωση αυτών κατά τα παραπάνω. 

Φροντίζει για την βεβαίωση των μισθωμάτων των Δημο¬ 
τικών Καταστημάτων και των προσόδων που προέρχονται 
απά αυτά, από το αρμόδιο γραφείο βεβαίωσης φόρων, τε¬ 
λών και δικαιωμάτων. 

Παρακολουθεί τις ενοικιασπκές διατάξεις και σε συνερ¬ 
γασία με το γραφείο του Νομικού Συμβούλου εφαρμόζει 
αυτές στα μισθώματα των Δημοτικών Καταστημάτων που 
ρυθμίζονται από το ενοικιαστή ριο. 

Φροντίζει για την βεβαίωση των δικαιωμάτων χρήσης 
των Δημοτικών Ακινήτων. 

Επιβλέπει για να γίνεται χρήση απά τους μισθωτές για 
κάθε ένα από τα Δημοτικά Καταστήματα και θέσεις σύμ¬ 
φωνα με τους όρους των σχετικών μισθωτηρίων συμβά¬ 
σεων. Καταγγέλει κάθε παραβάτη αυτών και γενικά προ¬ 
στατεύει τα συναφή συμφέροντα του Δήμου. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ - ΜΗΧΑΝΟΓΡΑΝΩΣΗΣ 

Συνεργάζεται στενά με τον χρήση Η/Υ και τον βοηθεί 
κατά περίπτωση να εκπονήσει τις απαιτήσεις και τις λει¬ 
τουργικές προδιαγραφές του συστήματος. 

Επεξεργάζεται αναλύει και συνθέτει τα στοιχεία και τις 
πληροφορίες, για την έγκυρη και έγκαιρη αξιοποίηση τους 
απο τις υπηρεσίες του Δήμου. 

Εκπονεί μελέτες σκοπιμότητας και επιλέγει μεταξύ 
εναλλακτικών λύσεων την οικονομικο - τεχνικά συμφερά- 
τερη. 

Σχεδιάζει, υλοποιεί (προγραμματίζει) και τεκμηριώνει τα 
μηχανογραφικά συστήματα. 

Εκτελεί επιθεωρήσεις για την βεβαίωση της καλής λει¬ 
τουργίας του εγκαταστηθέντος συστήματος και προβαίνει 
σε διορθωτικές ενέργειες αν χρειαστεί. 

Επιμελείται σε συνεργασία με τα επί μέρους τμήματα 
τον σχεδίασμά και την προμήθεια όλων των ειδικών μηχα¬ 
νογραφικών εντύπων. 

Επιμελείται τις τυχόν αλλαγές των εφαρμογών που ζη¬ 
τούν οι υπηρεσίες του Δήμου. Επιμελείτααιαι γιο την τρο¬ 
φοδοσία με απαραίτητα αναλώσιμα ή μη υλικά (χαρτί, ει¬ 
δικά έντυπα, μελανοταινίες, μαγνητικές δισκέττες κ.λ.π.) 
και την αποθήκευση αυτών. 

Τηρεί το βιβλίο οδηγιών για την λειτουργία και εκμετάλ¬ 
λευση των μηχανογραφικών συστημάτων. Τηρεί την ηλε¬ 
κτρονική βιβλιοθήκη (δίσκοι, δισκέττες κ.λ.π.). 

Τηρεί την τεχνική βιβλιοθήκη αποτελούμενη από τα εγ¬ 
χειρίδια του προμηθευτή του εξοπλισμού, βιβλία τεχνικά 
και περιοδικά αναλόγου ενδιαφέροντος. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΝΕΚΡΟΤΑΦΕΙΟΥ 

Επιμελείται για την σωστή εφαρμογή του κανονισμού 
λειτουργίας του Δημοτικού Νεκροταφείου. Φροντίζει για 
την ακριβή και νόμιμη βεβαίωση των εσόδων και αποστολή 
οτο γραφείο βεβαίωσης τελών - εισφορών - φόρων και 
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λοιπών δικαιωμάτων προς βεβαίωση. Τηρεί τα προβλεπό- 
μενα βιβλία του Νεκροταφείου. 

Εφαρμόζει την κείμενη νομοθεσία, τις αποφάσεις του 
Δ.Σ. και του Δημάρχου. 

Φροντίζει για την βεβαίωση των τελών καθαριότητας οι¬ 
κογενειακών τάφων και τριετοϋς χρήσεως, φύλαξης 
οστών, τέλεσης μνημοσύνων, τέλεσης κηδειών, παρά¬ 
ταση ταφής, πώλησης κεριού, εκταφών κ.λ.π. και εκδίδει 
τις άδειες ταφής, σύμφωνα πάντα με τα προβλεπόμενα 
από τον εκάστοτε ισχύοντα κανονισμό σε συνεργασία με 
τον υπεύθυνο του νεκροταφείου. 

ΤΜΗΜΑ ΤΑΜΕΙΑΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

Προϊστάμενος 

Αρμοδιότητα του είναι αποκλειστικά η διενέργεια κάθε 
εργασίας που αφορά την είσπραξη βεβαιωμένων εσόδων 
και την πληρωμή εντελλομένων δαπανών του Δήμου. 

Προίσταται, επιβλέπει και κατευθύνει να γραφεία του 
τμήματός του. Εισηγείται τα θέματα αρμοδιότητάς του 
στον Δ/ντή του και στον Δ/ντή του Δήμου. 

Παραλαμβάνει από το Δ/ντή την αλληλογραφία του τμή¬ 
ματός του και στην συνέχεια την διανέμει στα οικεία γρα¬ 
φεία για ενέργεια. 

Μεριμνά και είναι αποκλειστικά υπεύθυνος για την σύν¬ 
νομη, ορθή και ταχεία διεκπεραίωση των υποθέσεων της 
αρμοδιότητάς του και την τήρηση των σχετικών διατάξεων 
περί ταμειακής υπηρεσίας του ΔΚΚ περί οικονομικής διοί¬ 
κησης και λογιστικού των Δήμων και Κοινοτήτων με τις 
τροποποιήσεις και συμπληρώσεις του. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΣΟΔΩΝ 

Επιμελείται τις εξελίξεις των αποστελλομένων από την 
αρμόδια υπηρεσία χρηματικών καταλόγων ή τίτλων ει¬ 
σπρακτέων εσόδων με την κοινοποίηση ατομικών ή ειδι¬ 
κών προσκλήσεων εσόδων του Δήμου και εκδίδει μέσα 
στην νόμιμη* προθεσμία τα αποδεικτικά παραλαβής «ει¬ 
σπρακτέων» σύμφωνα με τις σχετικές διατάξεις «περί οι¬ 
κονομικής διοίκησης και λογιστικού των Δήμων και Κοινο¬ 
τήτων». 

Εκκαθαρίζει τις οφειλές των υπόχρεων και εκδίδει τα 
σχετικά σημειώματα για την εντός του Δημοτικού Κατα¬ 
στήματος είσπραξη των διαφόρων τελών και δικαιωμάτων, 
λαμβάνει δε τα νόμιμα μέτρα κατά των οφειλετών του Δή¬ 
μου και γενικά κάθε μέτρο προς προστασία των συμφερό¬ 
ντων του Δήμου. 

Παραδίδει έγκαιρα στα εισπρακτικά όργανα αντίγραφα 
των χρηματικών καταλόγων για να επιμεληθούν την αντί¬ 
στοιχη είσπραξη. 

Κατανέμει «κατ' είδος εσόδου» τους εισπράκτέους 
χρηματικούς τίτλους, παρακολουθεί την είσπραξή τους 
και ενεργεί τις πιστώσεις στους πιο πάνω τίτλους των πλη- 
ρωθέντων ποσών. Ενεργεί τον έλεγχο των κάθε μορφής 
εισπράξεων, τακτοποιεί λογιστικά τις εισπράξεις που 
πραγματοποιούνται από τα οικειιέα όργανα εκδίδει χωρι¬ 
στά για κάθε παραλαβή χρημάτων τα οικεία γραμμάτια πα¬ 
ραλαβής με χρηματικό λογαριασμό «τακτοποιητικές ει¬ 
σπράξεις» σύμφωνο με τις οικείες διατάξεις «περί οικονο¬ 
μικής διοίκησης και λογιστικού των Δήμων», και παραδίδει 
αυτά στο οικείο γραφείο για την εισαγωγή των εισπράξεων 
στο Δημοτικό Ταμείο. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΞΟΔΩΝ 

Ενεργεί τον έλεγχα της πληρωμής των εκδιδομένων 
χρηματικών ενταλμάτων των αποδοχών των μονίμων (τα¬ 
κτικών) και λοιπών υπαλλήλων και του ημερομισθίου γε¬ 
νικά προσωπικού, των έργων προμηθειών και γενικά των 


δαπανών του Δήμου, σύμφωνα με τις σχετικές διατάξεις 
«περί οικονομικής διοίκησης και λογιστικού». 

ΔΙΕΥΘΥΝΤΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
ΚΑΙ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ 

ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 

Ο Διευθυντής των Τεχνικών υπηρεσιών και Πολεοδο¬ 
μίας, είναι ο Τενχικός σύμβουλος της Διοίκησης του Δή¬ 
μου και συνεργάζεται με το Δήμαρχο για άλα τα τεχνικά και 
πολεοδομικά θέματα της πόλης. 

Προίσταται των υπηρεσιών της Διεύθυνσής του, δίνο¬ 
ντας κατευθύνσεις και ελέγχοντας την εφαρμογή τους. 

Παραλαμβάνει την σχετική αλληλογραφία και την μοιρά¬ 
ζει στα αντίστοιχα τμήματα για ενέργεια. 

Μελετά και εισηγείται την καλύτερη οργάνωση της Δ/ 
νσης και προίσταται. 

Είναι υπεύθυνος για την συλλογή και επεξαργασία στοι¬ 
χείων και πληροφοριών σχετικών με την σύνταξη του Τε¬ 
χνικού Προγράμματος έργων και προμηθεών, σε συνερ¬ 
γασία με το Δήμαρχο και τον Δ/ντή Διοίκησης και Οικονο¬ 
μικών. Εισηγείται την ψήφισή του στο Δημοτικό Συμβού¬ 
λιο. 

Ειοηγείται στην Διοίκηση του Δήμου την κατανομή του 
προσωπικού στα τμήματα και γραφεία της Διεύθυνσής 
του, καταμερίζει τις εργασίες, συντονίζει και ελέγχει αυ¬ 
τές (Σύνταξη μελετών - επίβλεψη της εκτέλεσης και πα¬ 
ραλαβής κάθε έργου ή υπηρεσίας ή προμήθειας). 

Προγραμματίζει - ελέγχει την ταχεία απορρόφηση των 
πιστώσεων και εισηγείται σχετικά στην Διοίκηση του Δή¬ 
μου. 

Ενημερώνεται επί της Τεχνικής και Πολεοδομικής φύ- 
σεως δραστηριοτήτων κάθε φορέα Δημοσίου ή μη που 
επιδρούν στην φυσιογνωμία της πόλης και ενημερώνει το 
Δήμαρχο και το Δ.Σ. Εισηγείται ενέργειες που αποσκο¬ 
πούν εν γένει στην βελτίωση της τεχνικής υποδομής και 
πολεοδομικής φυσιογνωμίας της πόλης. 

Ενημερώνεται για την κάθε φορά κείμενη νομοθεσία και 
τεχνικών συγγραμμάτων αρμοδιότητάς του, και δημιουρ¬ 
γεί αντίστοιχο αρχείο προς ενημέρωση και χρήση των τμη¬ 
μάτων και γραφείων (διατάγματα, αποφάσεις, εγκύκλιοι 
κ.λ.π.). 

Ελέγχει και θεωρεί τις μελέτες εκτέλεσης έργων και 
προμηθεών και κάθε σχετικά έγγραφο ή ενέργεια που 
απορρέει από την εφαρμογή τους ή προβλεπόμενη από 
την εκάστοτε νομοθεσία και εμπίπτει στις αρμοδιότητες 
του. 

Τηρεί αρχείο μελετών καθώς και αρχείο κάθε έργου ή 
προμήθειας με τα αντίστοιχα δικαιολογητικά. Επιμελείται 
την εφαρμογή ή τυχόν τροποποίηση του εγκεκριμμένου 
σχεδίου πόλης καθώς και της ρυθμιστικής και χωροταξια- 
κής μελέτης. 

Τέλος, αοχολείται με κάθε θέμα αρμοδιότητάς του, που 
δεν περιγράφεται παραπάνω, και αποσκοπεί στην εύρ- 
ρυθμη λειτουργία της Διεύθυνσής του. 

ΤΜΗΜΑ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ ΚΑΤΑΣΚΕΥΗΣ 
ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΡΓΩΝ 

Προϊστάμενος 

Παρακολουθεί την πορεία εκτέλεσης του Τεχνικού 
Προγράμματος και εισηγείται την τροποποίησή του. Ελέγ¬ 
χει κάθε εργασία που αναφέρεται σε θέματα προγραμμα¬ 
τισμού των δημοσίων έργων και προμηθειών που αφορούν 
τα έργα. 

Ελέγχει τις σχετικές τεχνικές μελέτες για την πραγμα¬ 
τοποίηση τφν πιο πάνω έργων, τις προωθεί γιο θεώρηση 
στον Δ/ντή και παρακολουθεί την έγκαιρη διεκπεραίωσή 
τους, ψήφιση εκτέλεση κ.λ.π. 
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Καταρτίζει τους όρους δημοπράτησης έργων και προ¬ 
μηθειών που αφορούν τα τεχνικά έργα. Εισηγείται τον ορι¬ 
σμό επιβλέποντα από τον Δ/ντή. Εκδίδει τις άδειες για την 
εκτέλεση από τρίτους διαφόρων εργασιών και μεριμνώ για 
την αποκατάσταση των τομών που θα εκτελεστούν από 
τρίτους. 

Παρακολουθεί και ελέγχει την κατασκευή όλων των έρ¬ 
γων του τμήματος του και μεριμνά για την προσωρινή και 
οριστική παραλαβή τους. 

Τέλος ασχολείται με κάθε θέμα αρμοδιότητάς του που 
δεν περιγράφεται παραπάνω. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ ΚΑΤΑΣΚΕΥΩΝ 
ΕΡΓΩΝ ΜΕ ΕΡΓΟΛΑΒΙΑ 

Α) Έχει την ευθύνη σύνταξης όλων των μελετών που 
έχουν σχέση με έργα Οδοποιίας δηλ. καταοευή οδών, 
κρασπεδορείθρων, πλασκοστρώσεων, ανακατασκευή 
οδών, συντήρησης οδών. 

Φροντίζει επίσης για την σήμανση των οδών και ασχο- 
λείται με κάθε θέμα που έχει σχέση με την κυκλοφορία και 
την στάθμευση στην περιοχή του Δήμου. 

Β) Έχει την ευθύνη σύνταξης όλων των μελετών που 
έχουν σχέση με έργα υδραυλικά δηλαδή αποχετεύσεων, 
αγωγών ομβρίων, υδρεύσεως κλπ. 

Ενημερώνεται για το πρόγραμμα των εκτελουμένων έρ¬ 
γων από την ΕΥΔΑΠ στο Δήμο και προγραμματίζει ανά¬ 
λογα την κατασκευή του δευτερεύοντος δικτύου. 

Καθορίζει με εισήγηση του την τιμή μόνάδος των αντα¬ 
ποδοτικών έργων της αρμοδιότητάς του στο Δημοτικό 
Συμβούλιο για την οριστικοποίησή της. 

- Π Συντάσσει τις μελέτες Κτιριακών Έργων. Επιβλέπει 
την κατασκευή και επισκευή των πιο πάνω έργων. Φροντί¬ 
ζει για την παραλαβή των έργων αυτών και κλείσιμο των 
σχετικών φακέλλων. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΣΥΝΕΡΓΕΙΩΝ & ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ 
ΕΡΓΩΝ ΜΕ ΑΥΤΕΠΙΣΤΑΣΙΑ 

Αρμοδιότητα του γραφείου αυτού είναι η εκτέλεση της 
πόσης φύσεως τεχνικών έργων με αυτεπιστασία αξιοποι- 
ώντας τις δυνατότητες τών τεχνικών συνεργείων του Δή¬ 
μου. 

Επίσης στις αρμοδιότητές του υπάγεται και η συντή¬ 
ρηση - επισκευή κάθε δημοτικού έργου και κτηριακών 
εγκαταστάσεων. 

Για το λόγο αυτό εκπονεί τις αναγκαίες μελέτες είτε 
μόνο του είτε οε συνεργασία με το γραφείο μελετών και 
κατασκευής τεχνικών έργων με εργολαβία και τα υλοποιεί 
με το σύστημα της αντεπιστασίας σύμφωνα με τις κείμε¬ 
νες διατάξεις. 

ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ ΚΑΙ ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟΥ 
ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ 

Εισηγείται στον Δ/ντή του και συνεργάζεται μαζί του για 
θέματα του τμήματός του. 

Επιμελείται, καθοδηγεί και συντονίζει τις ενέργειες του 
προσωπικού των γραφείων του τμήματος. 

Παραλαμβάνει την αλληλογραφία του Δήμου που αφορά 
το τμήμα του, βάση της αρχικής χρώοης από τον Δ/ντή και 
την διανέμει στα οικεία γραφεία προς ενέργεια. 

Ελέγχει και θεωρεί όλα τα έγγραφα, τις βεβαιώσεις 
υψομέτρων, τροποποιήσεις ρυμοτομικού σχεδίου, κάθε 
είδους μελέτες που αφορούν και εκπονούνται από το 
τμήμα του καθώς και οτιδήποτε απορρέει από την εφαρ¬ 
μογή που προβλέπει η εκάστοτε νομοθεσία και εμπίπτει 
στις αρμοδιότητές του. 


Συνεργάζεται με τόυς προϊσταμένους των άλλων υπη¬ 
ρεσιών για θέματα κοινής αρμοδιότητας. Είναι υπέθυνος 
για τη συλλογή και επεξεργασία στοιχείων και πληροφο¬ 
ριών σχετικών με την πολεοδομική εξέλιξη της πόλης, οε 
συνεργασία με τον Δ/ντή και το Δήμαρχο. 

Εισηγείται τις σχετικές αποφάσεις του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου προς το αρμόδιο Σ.Χ.Ο.Π. και παρακολουθεί την 
υλοποίησή τους. 

Τέλος ασχολείται με κάθε θέμα αρμοδιότητάς του, που 
δεν περιγράφεται παραπάνω και οποσκοπεί στην εύρ- 
ρυθμη λειτουργία του τμήματός του. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΕΚΔΟΣΕΩΝ ΑΔΕΙΩΝ 

Στα γραφείο αυτό υπάγεται η έκδοση τών οικοδομικών 
αδειών, σύμφωνα με τις εκάστοτε κείμενες διατάξεις και 
κανονισμούς και περΛαμβάνει τις αρμοδιότητες: 

- Ελεγχο αρχιτεκτονικών και πληροφορίες Γ.Ο.Κ. 

- Ελεγχο στατικό 

- Ελεγχο εγκαταστάσεων 

- Έλεγχο φοροτεχνικών 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΑΥΘΑΙΡΈΤΩΝ 

ΚΑί ΕΠΙΚΙΝΔΥΝΩΝ ΚΤΙΣΜΑΤΩΝ 

Στην αρμοδιότητα του γραφείου αυτού υπάγονται: 

- Εφαρμογή της διαδικασίας χαρακτηρισμού και κατε¬ 
δάφισης αυθαιρέτων κατασκευών επιβολής προστίμου, 
ειδικής εισφοράς και κάθε άλλης σχετικής ενέργειας σύμ¬ 
φωνα με τις κείμενες διατάξεις. 

- Επιβολή των διοικητικών ποινών προστίμου, όπως 
προβλέπονται. 

- Εφαρμογή της διαδικασίας διατήρησης ή κατεδάμισης 
χτισμάτων ή κατασκευών. 

- ’Ολες οι αρμοδιότητες σύνταξης εκθέσεων κω αναθε¬ 
ώρησης αυτών στις Περιπτώσεις επικίνδυνο» οικοδο¬ 
μών. 

- Τήρηση αρχείου αυθαιρέτου και επικινδύνων οι... 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΣΧΕΔΙΟΥ ΠΟΛΕΩΣ - 

ΠΡΑΞΕΩΝ ΑΝΑΛΟΓΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟΥ 

Στην αρμοδιότητα του γραφείου αυτού υπάγονται: 

- 1 Ελεγχος του τοπογραφικού το» προς έκδοση οικοδο¬ 
μικών αδειών, σύμφωνα με τους ιαχύοντες εκάστοτε 
όρους δόμησης. 

- Προβαίνει σε όλες τις υλικές και διαπιστωτικές ενέρ¬ 
γειες που απαιτούνται για την εφαρμογή στο έδαφος των 
σχεδίων πόλεως με τις ισχύουοες διατάξεις. 

- Εισηγείται προς το ΣΧΟΠ μετά από σχετικές αποφά¬ 
σεις του Δ.Σ., σύμφωνα με τις ισχύουοες διαάξεις, τα κά¬ 
τωθι: 

-Τροποποίηση του εγκεκριμένου σχεδίου πόλεως. 

- Αναστολές εκδόοεως οικοδομικών αδειών και εκτέλε¬ 
σης οικοδομικών εργασιών. 

- Τήρηση και ενημέρωση αρχείου χαρτών και διαγραμ¬ 
μάτων. 

- Κατάρτιση και έκδοση πράξεων αναλογισμού, προ¬ 
σκύρωσης και τακτοποίησης οικοπέδων, εκτός από τις 
περιπτώσεις που την διάνοιξη των οδών επισπεύδει το Δη¬ 
μόσιο καθώς και τήρησης του αντίστοιχου αρχείου. 

- Κατάρτιση και ενημέρωση αρχείου αποτύπωσης ιδιο¬ 
κτησιών, αρχείου νομικού καθεστώτος ιδιοκτησιών (συμ¬ 
βόλαια, παραχωρητήρια κΛπ.) καθώς και αρχείου χρήσης 
ιδιοκτησιών. 
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ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ 
ΔΙΕΥΘΥΝΤΗΣ 

Προΐσταται των Υπηρεσιών περιβάλλοντος. Παρακο¬ 
λουθεί και ελέγχει την σωστή λειτουργία τους. Παραλαμ- 
βάνει από το Γενικό Πρωτόκολλο την αλληλογραφία των 
υπηρεσιών του και την μοιράζει στα αντίστοιχα τμήματα 
για ενέργεια. 

Τηρεί την αναγκαία διεξαγωγή της υπηρεσίας βιβλία, 
διαγράμματα κ.λ.π. και συγκεντρώνει και κατατάσσει τα 
σχετικά προς την καθαριότητα στατιστικά στοιχεία, κα¬ 
ταρτίζει προγράμματα αποκομιδής, παρακολουθεί και 
ελέγχει την εφαρμογή και το λειτουργικό αποτέλεσμα της 
προσπάθειας της καθαριότητας γενικά, συντάσσει δε 
κατά μήνα πλήρεις καταστάσεις στατιστικής κίνησης σχε¬ 
τικής με την καθαριότητα. 

Παρακολουθεί τις εξελίξεις στην τεχνολογία και τον 
τρόπο διάθεσης των απορριμμάτων και εισηγείται προτά¬ 
σεις για τη βελτίωση της καθαριότητας. 

Μελετά και κάνει προτάσεις σχετικά με την καλύτερη 
οργάνωση των υπηρεσιών του. Μελετά και κάνει προτά¬ 
σεις για την προμήθεια των αναγκαίων εργαλείων, ανταλ¬ 
λακτικών, λιπαντικών, καυσίμων κ.λ,π. 

Έχει την ευθύνη για τη συντήρηση και επισκευή όλων 
των οχημάτων του Δήμου. 

Μελετά και κάνει προτάσεις για την προμήθεια νέων 
οχημάτων και μηχανημάτων. 

Ασκεί εποπτεία πάνω στο εργατοτεχνικό προσωπικό 
που ασχολείται με την καθαριότητα και την κίνηση και συ¬ 
ντάσσει εκθέσεις ποιότητας. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΟΣ - ΚΙΝΗΣΗΣ ΟΧΗΜΑΤΩΝ 

Α) Μεριμνά για την κανονική διενέργεια της καθαριότη¬ 
τας της πόλης και επιλαμβάνεται για κάθε θέμα που 
αφορά εκτέλεση εργασιών σχετικά με την καθαριότητα 
και με τα χρησιμοποιούμενα μέσα. 

Γενικά ελέγχει, συντονίζει και παρακολουθεί το έργο 
καθαριότητας των οδών, ακαλύπτων χώρων, κοινοχρή¬ 
στων χώρων, πλατειών κ.λ.π. αποκομιδής απορριμμάτων, 
οικιών, καταστημάτων και λοιπών χώρων. 

Φροντίζει για την καθαριότητα των οδών, πλατειών και 
γενικά των κοινοχρήστων χώρων της πόλης, των δημοτι¬ 
κών καταστημάτων και τη λήψη κάθε μέτρου που είναι 
απαραίτητο για την ευπρεπή εμφάνισή τους. 

Επιμελείται για την αποκομμιδή κλαδιών κλπ. αντικειμέ¬ 
νων. Φροντίζει για τον ειδικό ευπρεπισμό της πόλης κατά 
τις εορταστικές εκδηλώσεις (ασβέστωμα κρασπέδων, ση¬ 
μαιοστολισμός κλπ.). 

Β) Εκδίδει τα σχετικά δελτία κίνησης των οχημάτων. 
Επιμελείται την ασφάλιση προσωπικού - οχημάτων και 
εγκαταστάσεων. 

Εκδίδει τις σχετικές εντολές για προμήθεια καυσίμων - 
λιπαντικών και ανταλλακτικών για κάθε όχημα. Τηρεί αντί¬ 
στοιχο αρχείο και περιοδικά συντάσσει εκθέσεις για κάθε 
όχημα. Μεριμνά για τη σύννομη, ορθή και ταχεία διεκπε¬ 
ραίωση των υποθέσεων άρμοδιότητάς του. 

Γ) Επιμελείται τη συντήρηση και επισκευή των οχημά¬ 
των. Εισηγείται μέτρα για την καλύτερη λειτουργία του συ¬ 
νεργείου προμήθειας εξοπλισμού - ανταλλακτικών καθώς 
και νέων οχημάτων σε αντικατάσταση παλαιών κλπ. Τηρεί 
βιβλίο εισόδου - εξόδου κάθε οχήματος στο συνεργείο για 
συντήρηση ή επισκευή, καθώς και των ανταλλακτικών που 
τοποθετήθηκαν και εργασιών που έγιναν. 


ΤΜΗΜΑ ΚΗΠΟΤΕΧΝΙΚΩΝ ΚΑΤΑΣΚΕΥΩΝ 
ΚΑΙ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΠΡΑΣΙΝΟΥ 

Α) Φροντίζει για την εγκατάσταση του πρασίνου και της 
κηποτεχνίας και των δενδροστοιχειών στις νέες πλατείες, 
παιδότοπους και γενικά κοινόχρηστους χώρους του Δή¬ 
μου. 

Είναι υπεύθυνο για την υδροπαροχή, τους ψεκασμούς 
και την καθαριότητα των χώρων πρασίνου έχοντας στη 
διάθεσή του τα οχήματα και εργαλεία που απαιτούνται. 

Γενικά ασχολείται με ό,τι αφορά την καλή εμφάνιση των 
κήπων και δενδροστοιχειών, την διάδοση πρασίνου και την 
αναδάσωση. 

Β) Βασική φροντίδα του γραφείου αυτού αποτελεί η 
ανάπτυξη πρασίνου στην πόλη με τη διαμόρφωση και φύ¬ 
τευση πάρκων - πλατειών - παιδικών χαρών και γενικώς 
κοινοχρήστων χώρων. . 

Για την επίτευξη του στόχου αυτού, συντάσσει μελέτες 
διαμόρφωσης κοινοχρήστων χώρων. Επιμελείται τον πότι¬ 
σμά και γενικότερα τη συντήρηση του πρασίνου. Επιμελεί¬ 
ται την ανάπτυξη και συντήρηση δημοτικού φυτωρίου για 
την κάλυψη των αναγκών του Δήμου οε φυτά και δένδρα. 

Καταρτίζει γενικά κανονισμό πρασίνου και διενεργεί πε¬ 
ριοδικά «καμπάνιες» για τη διάδοση του πρασίνου στους 
δημότες, παρέχοντας τεχνικές συμβουλές και φυτά εφ' 
όσον υπάρχει η δυνατότητα. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΥΔΡΕΥΣΗΣ - ΑΠΟΧΕΤΕΥΣΗΣ 

Το γραφείο αυτό έχει την υπευθυνότητα της τήρησης 
από το Νόμο προβλεπομένων βιβλίων για τις ανάγκες της 
ύδρευσης και αποχέτευσης. 

Επιμελείται της συντήρησης και επισκευής του εσωτε¬ 
ρικού δικτύου ύδρευσης - αποχέτευσης, της σύνδεσης 
νέων παροχών και έχει την ευθύνη της καλής λειτουργίας 
των. Μεριμνά για την προμήθεια των αναγκαίων εργα¬ 
λείων, σωλήνων κ.λ.π. ύδρευσης - αποχεύτευσης, καθώς 
και του απαραίτητου χημικού υλικού (χλώριο) για τις ανά¬ 
γκες της ύδρευσης. 

Έχει την ευθύνη της επισκευής των μετρητών υδρεύ- 
σεως αποχέτευσης (μηχανολογικός εξοπλισμός - κτί¬ 
ρια). 

Έχει ακόμη την υπευθυνότητα λήψεως της ενδείξεως 
των υδρομετρητών, συντάξεως και υποβολής για εί¬ 
σπραξη καταλόγων ύδρευσης - αποχέτευσης και της χλω- 
ρώσεως του νερού. 

ΤΜΗΜΑ ΚΗΠΟΤΕΧΝΙΚΩΝ ΚΑΤΑΣΚΕΥΩΝ 
ΚΑΙ ΣΥΝΤΗΡΗΣΗΣ ΠΡΑΣΙΝΟΥ 

Α) Φροντίζει για την εγκατάσταση του πρασίνου και της 
κηποτεχνίας και των δενδροστοιχειών στις νέες πλατείες, 
παιδότοπους και γενικά κοινόχρηστους χώρους του Δή¬ 
μου. 

Είναι υπεύθυνο για την υδροπαροχή, τους ψεκασμούς 
και την καθαριότητα των χώρων πρασίνου έχοντας στην 
διάθεσή του τα οχήματα και εργαλεία που απαιτούνται. 

Γενικά ασχολείται με άτι αφορά τήν καλή εμφάνιση των 
κήπων και δενδροστοιχειών, την διάδοση πρασίνου και την 
αναδάσωση. 

β) Βασική φροντίδα του γραφείου αυτού αποτελεί η 
ανάπτυξη πρασίνου στην πάλη με την διαμόρφωση και φύ¬ 
τευση πάρκων - πλατειών - παιδικών χαρών και γενικώς 
κοινοχρήστων χώρων. 

Για την επίτευξη του στόχου αυτού, συντάσσει μελέτες 
διαμόρφωσης κοινοχρήστων χώρων. Επιμελείται τον πότι¬ 
σμά και γενικώτερα την συντήρηση του πρασίνου. Επιμε¬ 
λείται την ανάπτυξη και συντήρηση δημοτικού φυτωρίου 
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για την κάλυψη των αναγκών του Δήμου σε φυτά και δέν¬ 
δρα. 

Καταρτίζει γενικό κανονισμό πρασίνου και διενεργεί πε¬ 
ριοδικό «καμπάνιες» για την διάδοση του πρασίνου στους 
δημότες, παρέχοντας τεχνικές συμβουλές και φυτό εφ' 
όσον υπάρχει η δυνατότητα. 

ΓΡΑΦΕΙΟ ΥΔΡΕΥΣΗΣ - ΑΠΟΧΕΤΕΥΣΗΣ 

Το γραφείο αυτό έχει την υπευθυνότητα της τήρησης 
από το Νόμο προβλεήομένων βιβλίων για τις ανάγκες της 
ύδρευσης και αποχέτευσης. 

Επιμελείται της συντήρησης και επισκευής του εσωτε¬ 
ρικού δικτύο ύδρευσης - αποχέτευσης, της σύνδεση νέων 
παροχών και έχει την ευθύνη της καλής λειτουργίας των. 
Μεριμνά για την προμήθεια των αναγκαίων εργαλείων, 
σωλήνων κ.λ.π. ύδρευσης - αποχέτευσης, καθώς και του 
απαραίτητου χημικού υλικού (χλώριο) για τις ανάγκες της 


ύδρευσης. 

Έχει την ευθύνη της επισκευής των μετρητών υδρεύ- 
σεως αποχέτευσης (μηχανολογικός εξοπλισμός-κτίρια). 

Έχει ακόμη την υπευθυνότητα λήιμέως της ενδείξεως 
των υδρομετρητών, συντάξεως και υποβολής για εί¬ 
σπραξη καταλόγων ύδρευσης - αποχέτευσης και της χλω- 
ριώσεως του νερού. 

Από τις διατάξεις της παρούσας απόφασης προκύπτει 
δαπάνη σε βάρος του προϋπολογισμού του Δήμου Μεσσή¬ 
νης ανερχόμενης σε ύφος των 226.322.222 δρχ. 

Η παρούσα να δημοσιευθεί στην Εφη μερίδα της Κυβερνή- 
σεως. 

Καλαμάτα, 17 Μαρτίου 1995 
Ο Περιφερειακός Διευθυντής 
Κ.ΣΤΑΦΥΛΛΣ 
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ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 

Εκδίδει την ΕΦΗΜΕΡΙΔΑ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ από το 1833 


Διεύθυνση 

Καποδιστρίου 34 

Οι Υπηρεσίες του ΕΘΝΙΚΟΥ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟΥ 

Ταχ. Κώδικας : 
ΤΕΕΕΧ : 

104 32 

22.3211 ΥΡΕΤΟΒ 

λειτουργούν καθημερινά από 8.00' έως 13.00' 

ΓΑΧ 

5234312 



ΧΡΗΣΙΜΕΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ 


* Πώληση ΦΕΚ όλων των Τευχών Σολωμού 51 τηλ.: 52.39.762 

* ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΗ: Σολωμούδΐ τηλ.: 52.48 188 

* Για φωτοαντίγραφα παλαιών τευχών στην οδό Σολωμοϋ 51 τηλ.: 52.48.141 

* Τμήμα πληροφόρησης: Για τα δη μοσιεύματα των ΦΕΚ Σολωμοϋ 51 τηλ.: 52.25.713- 52.49.547 

I * Οδηγίες για δημοσιεύματα Ανωνύμων Εταιρειών και ΕΠΕ τηλ.: 52.48.785 
Πληροφορίες για δημοσιεύματα Ανωνύμων Εταιρειών και ΕΠΕ τηλ.; 52.25.761 


* Αποστολή ΦΕΚ στην επαρχία με καταβολή της αξίας του δια μέοου Δημοσίου Ταμείου Για πληροφορίες: τηλ.: 52.48.320 


Τιυέο κατά τεύχος της ΕΦΗΜΕΡΙΔΑΣ Τ ΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ: 

Κάθε τεύχος μέχρι 8 σελίδες δρχ 100. Από 9 σελίδες μέχρι 16 δρχ. 150, από 17 έως 24 δρχ. 200 
Από 2 5 σελίδες και πάνω η τιμή ηώληοης κάθε φύλλου (Βοέλιδου ή μέρους αυτού) αυξάνεται κατά 50 δρχ. 


Μπορείτε νο γίνετε συνδρομητής γισ όποιο τεύχος θέλετε, θα σας αποστελλεται με το Ταχυδρομείο. 


ΕΤΗΣΙΕΣ ΣΥΝΔΡΟΜΕΣ 


Κωδικός αριθ. κατάθεσης στο Δημόσιο Τόμε» 3512 


Ποσοστό 5% υπέρ του Ταμείου Αλληλο¬ 
βοήθειας του Προσωπικού (ΤΑΠΕΤ) 

Δρχ. 1.000 

» 2.000 

» 500 

» 2.000 

» 1.250 

» 500 

» 250 

» 500 

» 150 

» 10.500 

» 5.500 


48.320 


Κωδικός σριθ. κατάθεσης στο Δημόσιο Ταμείο 2531 


Η ετήσια συνδρομή είναι: 
α! Για το Τεύχος Α' 

Δρχ. 

20.000 

β) 

» 

» 

» Β' 

» 

40.000 

V) 

» 

» 

» Γ' 


10.000 

δ) 

» 

» 

» Δ' 

» 

40.000 

ε} 

» 

» 

» Αναπτυξιακών Πράξεων 

» 

25.000 

στ) 

» 

» 

» Ν.Π.Δ.Δ. 

» 

10.000 

ζ) 

» 

» 

» ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ 

» 

5.000 

η) 

» 

» 

» Δελτ. Εμη.& Βιομ. Ιδ. 

» 

10.000 

θ) 

ι) 

» 

» 

» Αν. Ειδικού Δικαστηρίου 


3.000 

» 

» 

» Α.Ε.&Ε.Π.Ε. 

» 

210.000 

ια) Για άλατα Τεύχη εκτόςΤΑΕ-ΕΠΕ 

» 

110.000 


Πληροφορίες: τηλ. 52. 


ΑΠΟ ΤΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 










